Zakladni skola, Détsky domoy,
Skolni druzina a Skolni jidelna
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7\ Vrbno p. Pradédem ndam. Sv. Michala 17,
piispévkovd organizace

793 26 Vrbno pod Pradédem
IC: 00852619

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Obecnd ustanoveni

Rad 3kolni druziny uréuje pravidia provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mdé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni s
timto dokumentem provdadi vychovatelka skolni druziny.

Clanek 1

a)

c)

e

f)

g

Povinnosti z&kd Zéci jsou povinni
dodrzovat VR SD, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz

byli sezndmeni,

pinit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly vydané v souladu s prdavnimi
predpisy a VR SD, dbdt pokynd provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby

neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovdni a jedndni ve 3kolni druzing a na akcich porddanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali dUstojnost svou, svych spoluzdkd, zaméstnancy skoly a lidi, se

kterymi pfijdou do styku,

zZiisti-i ztrétu &I poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohldsi

vychovatelce skolni druZiny v ten den, kdy ke ztrété Ci poskozeni doslo

chodit do 3kolni druziny podle zdpisového listku a Ucastnit se Cinnosti

organizovanych skolni druzinou

zachdzet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory

skolni druziny v Cistoté a porddku, chrdnit majetek pred poskozenim
prezouvat se a prezlvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

bé&hem vychdzky a pobytu venku maiji zaci své obleceni a aktovky ulozené v satni
skiifice. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a piinesené hracky SD
nerudi. Pfi odchodu ze SD se Zaci obouvaii v 3atndch v prizemi. Obleceni / kiiltovky,

prezdvky, tepldky apod./ maji Z&ci podepsané.

14k je povinen chovat se ve 3kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzdky ani
vyuéujiciho. Pii zdvainém a opakované porusovani vniffniho fadu skolni druziny

muzZe byt rozhodnutim feditele zak ze SD vylouéen.

IC: 00852619, &islo U&tu: 4438771/0100, datovd schranka: xkfhkxr, tel. 554 751 720
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Clanek 2

ka2

Z4ci nesméji pouzivat mezi sebou a vi&i dospélym osobdm hrubych slov, urdzek,

psychického a fyzického ndsili, hrubé slovni a Umysiné psychické a fyzické Gtoky

Zdka vudi jinému Zdkovi &i vuéi pracovnikum skoly se vidy povaiuji za zvainé

poruseni povinnosti stanovenych timto fddem a 7dk bude za toto provinéni ze SD

vyloucen.

Z4ci nesméji nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechdvat v odlozeném

odévu ani v aktovkdch.

Z4&ci nesmé&ji nosit do skolni druziny predmeéty, které nesouvisi s cinnosti SD a mohly

by ohrozit zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.
Z&ci nesméji porizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby.

Z4ci nesméji pred ukon&enim pobytu ve skolni druzing z bezpe&nostnich divody

opoustét skolu a skolni aredl bez védomi vychovatelky SD.

Z&ci nesméji v prostordch skolni druZiny a phi akcich souvisejicich s &innosti SD
pozivat alkoholické ndpoje, kouiit, vyrdbét, distribuovat, prechovdvat, jirit,
propagovat a uZivat omamné psychotropni Iatky. Zak se nesmi dostavit do skolni
druziny nebo na akci porddanou skolni druzinou pod viivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vzdy zdvazinym porusenim vnitfniho

fadu skolni druZiny a Zak bude za toto provinéni ze SD vylou&en.

Jestlize 78k hrubym zpUsobem poruiuje VR SD nebo nezaplati plisp&vek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahdjeno jedndni. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k

odstranéni nedostatkd, bude Zdkovi ukon&ena dochdzka do SD.

Prava zakd

Prdva 7dk0 vychézeji z Umluvy o prévech ditéte

Umluva
a)

b)

c)

o pravech ditéte je zaloZzena na ctyfech zdkladnich principech:
Prévo na preziti — zaucujici zachovdni Zzivota a uspokojeni z&kladnich potreb ditéte.

Prédvo na rozvoj — umoznuje harmonicky rozvoj ditéte vCetné prdva na vzdélan,
volny ¢as a na svobodu mysleni a vyzndni.

Prdvo na ochranu — chrdni dité pred ndsilim, viemi druhy zneuzivdni a zanedbavdni.
Pravo na UCast — davd ditéti moznost vyjadiit svlj ndzor ve viech zdleZitostech,

které se ho tykaii.

Prava zakd

a)

Na Ucast na vychovnych, vzdéldvacich, zdjmovych, popf. tematickych akcich

zajistovanych skolni druzinou.
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b)

f)

g

Clének 3

a)

b)

c)

f)

9)

Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovdni, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovdni zdkladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich
vychovy a vzdélavdni, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich v&ku a stupni vyvoje. Zdk md pravo sdélit sv0j ndzor
vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce 3koly. Zak musi svUj
ndzor vyjadrit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpoviddijici jejich véku, jakoz i na
svobodnou Ucast v fizenych zdjmovych &innostech; odpoledne maiji zaci trévit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Z&ci maji pravo na zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi, na Zivot a prdci ve
zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskiminace a ndsili, proti zdsahtm do
soukromého Zivota a poskozovdani poveésti a cti.

Byt sezndmeni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a cinnosti ve skolni

druziné.

Pré&va a povinnosti z&konnych zéstupcd
Prijeti ditéte do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Na z&pisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zdka ve skolni druziné. Odchod zdka
ze SD v jinou dobu, nez je na z&pisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni pisemné
Zadosti rodi€¢u s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zdk sGm nebo v
doprovodu a podpisem rodiéu. Telefonickd nebo Ustni dohoda o zméné neni
moznd.

Pro vychovatelku je zdvazny odchod zdka uvedeny v zdpisnim listku. Zmény je

nutné v&as vzdy pisemné ozndmit.

Rodice jsou povinni nahldsit zmény kontaktnich telefonnich isel pro pripad nemoci
Zaka a na piihldsce upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravidelné uzivané

léky.

Prispévek na pobyt ditéte ve skolni druziné je stanoven v souladu s vyhl&skou ¢.
74/2005 Sb. o zdjmovém vzdéldvani ve znéni pozdéjsich predpist — blize priloha
tohoto SR.

Veskeré pripominky k prdci skolni druziny vyfizuje feditel skoly.

S timto VR SD jsou rodice i z&ci sezndmeni na zacdatku dochdzky do SD a rodice

svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovdnim.
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Clanek 4 Organizace prichod’, odchodd a nepritomnosti
a) Po skon&eni vyu&ovdni (dle rozvrhu hodin) predd uitelka vychovatelce zéky SD.

b) Dochdzka piihldsenych zakd je povinnd. Piitomnost /nepiitomnost z&ka se zapisuje

do elektronického systému — Bakaldri

c) Denné je vedena dochdzka s prehledem piitomnych 7aku a &as jejich odchodu

Mimorddny odchod (na zdkladé pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu,
zda jde zdk sédm nebo v doprovodu a podpis) také zapise a vyznaci hodinu

odchodu. Z&dosti vychovatelka SD zaklada.

d) Stravovdni — vychovatelka vede zdky k dodrzovdni hygieny pred jidiem, zajisti
ukdznény pfichod a odchod celého oddéleni do jidelny a vede Zdky ke kulture
stolovdni, pomdahad s utuzovanim sprdvnych stravovacich ndvykd zako.

Clanek 5 Zachdzeni se skolnim majetkem
a) 1&k neposkozuje zafizeni skoly a udrzuje v porddku zapuljcené predméty.
Neplytvd vodou, energii ani spotfelbbnim materidlem.
a) Svévolné poskozeni majetku, u¢ebnich pomudcek, uc¢ebnic apod. z&konni z&stupci

Z&ka (rodi¢e) uhradi nebo zaijisti opravu uvedenim do pdvodniho stavu.
Platnost a U¢innost od 01. 09. 2025
Tato verze rusi verzi ze dne 01. 09. 2023.

Ve Vrbné pod Pradédem dne 01. 09. 2025
Digitalné podepsal
Mg r. Mgr. Markéta
Markéta Remesova
Prilohy: v , Datum: 2025.09.10
Remesova 113804 +0200

Mgr. Markéta Remesovd, feditelka organizace.

1) Provoznifad SD.
2) Vnitini smé&mice pro stanoveni poplatkd ve SD.

3) Pokyn feditele skoly k zaijisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Z&kd ve Skolni druziné.
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Piiloha €. 1 Provoznirad SD
Provozni doba $kolni druziny

Odpoledni druzina zacind v 11.30 a konci v 14.30 hodin.

1. Z&kladnilokalizace skolni druziny

Skolni druzina vyuzivd pro svou &innost viastni prostory, které jsou umistény v tzv. budové A.
Ndavstévnik se do ni dostane hlavnim vchodem $kolni budovy. Svym umisténim, vybavenim
a usporaddnim odpovidaji mistnosti uréené pro skolni druzinu pIiné potfelbdm déti mladsiho
Skolniho véku.

2. Ipusob pithlosovani, odhlosovani, popr. vylouceni déti ze skolni druziny

O zafazeni ditéte do skolni druziny rozhoduje feditel skoly. Plinlasovdni a odhlasovéani Zakd,
vybirdni poplatkd, preddvani informaci rodiCim, vyfizovani ndmétl a stiznosti zaijistuje
vychovatelka skolni druziny.

Rodice, ktefi chtéji prinldsit dité do Skolni druziny, musi vyplnit z&pisovy listek, ktery obdrzi u
vychovatelky. Na zdkladé pisemného souhlasu zdkonnych zdstupcd odchdzi dité z druziny
samo, nebo je vyddno pouze rodicim, popr. 0sobé, jejiz jméno je uréeno v zdpisnim listku
rodicem ditéte. Preji-li si rodice, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé, nez jakd je uvedena
v zdpisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozddat. Pisemnd z&ddost musi obsahovat Udaj
o datu zmény a podpis z&konného zdstupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebof tento
zpUsob omluvy je neprokazatelny.

PTi z&pisu do Skolni druZiny je zdkonny zdstupce Zdka prokazatelnym zplsobem sezndmen
s VR 3kolni druziny.

18k mUZze byt ze skolni druZiny i vylou€en. DOvodem vylouceni mize byt soustavné
porusovdni kdzné a porddku v druzing, ohroZovdni zdravi a bezpec&nosti ostatnich déti,
dlouhodobd svévolnd nebo neomluvend absence v dochdzce.

O téchto skutecnostech jsou informovdni zdkonni zdstupci zdka, jsou pisemné vyzvdani k
ndvstévé skoly, tam probéhne jedndni za UCasti feditele skoly nebo jeho zdstupce,
vychovatelky a zdkonného zdstupce zdka, o tomto jedndni je proveden zdpis a poté
feditel skoly rozhodne o dalsim postupu, popt. i o vylouceni ditéte za skolni druziny. O
rozhodnuti jsou rodice informovdni pisemné.

3. Ustanoveni o Uplatdch zdkonnych zdstupcl za pobyt ve skolni druziné
Ustanoveni o Uplatdch ve skolni druziné se Fidi smérnici RS.

4, Podminky dochdzky do skolni druziny, podminky a dolbba odchodu &i vyzveddavani
7AkU ze $kolni druziny, prechod zakd po vyucovani do skolni druziny a zodpovédnost
za zAdky v této dobé

Podminky dochdzky do skolni druziny, podminky a doba odchodu &i vyzveddavani Zak0 ze
skolni druziny jsou ddny jiz pfi prihlasovdni zaka do Skolni druziny, nebot tyto informace musi

uvést zakonny zdstupce zdka do zdpisového listku, ktery slouzi jako prihldska do skolni
druzZiny a zéroven jako zdkladni informace pro vychovatelky.

Odpoledni druzina zahaijuje sv¥j provoz v 11.30 hod. UCitel piivede Zaky do druziny osobné,
déti si odlozi aktovky, obleceni gj. osobni véci. V 11,40 odchdz spoleéné na obéd do skolni
jidelny. Spole¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se do druziny k Cinnostem danym
programem druziny.

V jidelné skoly se z&ci fidi Vnitfnim fadem skolni jidelny, pokyny vychovatelek skolni druziny,
pokyny vyucuijicich, ktefi vykondvaii v jidelné dohled, popf. pokyny dalsich dospélych osob,
napt. persondlu skolni kuchyné.
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5. Zqjsténi bezpecnosti a ochrany zdravi Z&kd ve skolni druziné

Z4ci jsou neustdle pod dozorem vychovatelky. Na pocdatku skolniho roku pri zahdjeni
Cinnosti skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpeéného chovdni ve skolni druziné a
pak v pribéhu roku, pokud je Eekd novd Einnost, jsou pouceni o pravidlech bezpednosti
pro konkrétni prdci.

Pobyt v télocvicné nebo odbornych uc¢ebndch, napf. uCebné informatiky, se fidi fady
téchto uceben.

Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozorfiovaly na nevhodné chovdni svych spoluzdkd.
Ddle je-li dité svédkem Urazu jiného ditéte, neprodiené nahldsi tuto skuteCnost
vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, kterd je nejblize.

6. Pitny reZm

Déti by mély byt vybaveny pro kazdy den, ktery strdvi ve skolni druzing, dostatecnym
mnoZzstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezm. Vychovatelka SD dbd na dodrzovdni
pitného rezimu déti.

7. UZivdani dalsich prostor skoly &ijinych prostor k cinnosti druziny

Druzina kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni cinnost, vyuzivd z prostor skoly ddle
télocvicnu a ucebnu informatiky, v aredlu skoly pak skolni hiisté. Vyuzivani téchto prostor se
fidi aktudinim programem 3kolni druziny a napldnovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. |
zde se Cinnost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben.

Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti Z&ka ze skolni druziny

Pokud si zdkonny zdstupce Zdka nevyzvedne své dité do doby, kdy kon&i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka ndsledujicim zpUsobem:

* uvédomi zdkonného zdstupce zdka telefonicky, poté uvédomi vedeni skoly

(fediitele, popr. jeho z&stupce) o nastalé situaci

« pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spajit s rodicem ditéte, opakované
to zkousi, prObézné informuje vedeni skoly, v druziné cekd az do vyzvednuti ditéte.
Za situace, kdy si rodi¢ dité nevyzvedne, informuje opét vedeni skoly, popf. Policii
CR.

8. Docasné umistovani zakd ve skolni druzing, pokud nejsou frvale piihidseni

Pokud to mistni podminky umoziuji a nebyla by tim prekrocena hranice pro pocet déti
umisténych do jednoho oddéleni skolni druziny, je mozné do druziny krétkodolbé& umistit i to
dité, které do ni neni prinldseno k trvalé dochdzce.

9. Pravidla styku s rodici

Rodice zakU jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vzdy v
dobé provozu druziny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na
Cislech platnych pro organizaci.

Hlavni formou kontaktu mezi z&konnym zdstupcem ditéte a vychovatelkami je z&pisnilistek,
kterym rodi¢ prihlasuje své dité do druziny. DUrazné se dodriuje pisemnd forma
komunikace, zvidsté v takovych pripadech jako je omlouvdni, zména vyzvednuti ditéte z
druziny apod. Pisemnd komunikace je nejprikaznési, proto na ni budeme trvat.

Platnost a Ucinnost od 01. 09. 2025. Tato verze rusi verzi ze dne 01. 09. 2023.

Ve Vrbné pod Pradédem dne 1. 9. 2025 Mgr. Markéta Remesovd, feditelka organizace.

7 Digitalné podepsal Mgr.
Mgr° Marketa Markéta Remesova

b4 4 Datum: 2025.09.10
Remesova 11:38:26 +02'00'
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PRILOHA C. 2
SMERNICE — POPLATKY VE SKOLNi DRUZINE

Obecnd ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zdkon) v platném znéni vydavdm jako statutdrni
orgdn tuto smérnici.

Vynosy ze skolného budou pouzity na Uhradu ndklodd za pomUcky do skolni druziny
(hracky, drobné vybaveni, vieolbecny materidl), pripadné se s prosttedky nalozi dle
rozhodnuti zfizovatele.

Stanoveni vyse Uplaty ve skolni druziné

a)

e)

f)

Vyse Uplaty je stanovena v souladu s platnou legislativou — zdkon 561/2004 —
»Skolsky zdkon" ve znéni pozd&j§ich predpist, vyhldska 74/2005 Sb. ve znéni
pozdéfsich predpisy.

Ziizovatel skoly stanovil vysi Uplaty ve Skolni druziné 30,- K& mésiéné za jedno dité.
Tato Edstka plati i pro kazdé dalsi dité v piipadé dochdzky sourozencl do skolni
druziny.

Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkéch — za obdobi z4f oz
prosinec a leden az Cerven, tzn. Ze prvni splatnd vyse 150,- KE (30,- KE x 5 mésicy)
do 20. z&fi a druhd spldtka ve vysi 150,- K& (30,- KE x 5 mésic) do 20. Unora. Castku
Ize uhradit také za cely kalenddini rok v piné vysi, tzn. 300 K& (30 KE x 10 mésict) do
20. z&H. Zdkonnému zdstupci je vyddno potvrzeni o zaplaceni Edstky. Platbu Ize také
platit mésicné proti dokladu.

Pokud za dit& neni zaplacen poplatek, vychovatelka SD o tomto uv&domi feditele
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel mUze rozhodnout o pripadném vylouceni
Z&ka ze skolni druziny.

Po projedndni s z&konnym zdstupcem a po ozndmeni ziizovateli, mdze byt Cinnost
SD v dobé viech prdzdnin prerusena. Vyse Uplaty za skolni druzinu z0stéva stejnd.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta, na zékladé pisemné zadosti, zdkonnému
zastupci, ktery opakované pobird dévky v hmotné nouzi a tuto skutecnost prokdze
napriklad potvrzenim UP.

Zavéreénd ustanoveni

Kontrolou provdadéni ustanoveni této smérnice je feditelem skoly povéren zaméstnanec:
vychovatelka SD.

Platnost a U¢innost od 01. 09. 2025

Tato verze rusi verzi ze dne 01. 09. 2023.

Digitalné
Ve Vrbné pod Pradédem dne 1. 9. 2025 Mg r podepsal Mgr.
) ; Markéta
Mgr. Markéta Remesovd, feditelka organizace Markéta Rremeiovs
v , Datum:
Remesova 2025.09.10

11:38:49 +02'00'
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Piiloha €. 3
Pravidla BOZP pro skolni druzinu
1. Obecnd odpovédnost

Skola odpovidd za bezpecnost a ochranu zdravi 7&k0 béhem pobytu ve skolni druziné (§
29 Skolského zdkona). Reditel Skoly stanovi vnitinim predpisem podminky bezpecnosti a
zaijisti proskoleni pedagogickych pracovnikd.

2. Dohled nad z&ky

Pedagogicky pracovnik vykonavd dohled od okamziku prevzeti zaka az do jeho preddni
z&konnému zdstupci nebo povérfené osobé. Zaci nesmi byt ponechdni bez dozoru. P
odchodu zdka ze 3kolni druziny musi byt zaznamendn cas a osoba, kterd dité vyzvedia.

3. Organizace cinnosti

Cinnosti skolni druziny musi byt piizoUsobeny véku, schopnostem a zdravotnimu stavu Zako.
Vychovatelé musi byt informovdni o piipadnych zdravotnich omezenich zakd. V pripadé
Cinnosti mimo skolu musi byt zgjistén dohled alespon jednim pedagogickym pracovnikem.

4. Skoleni a informovanost

Z&ci musi byt pravidelné a srozumiteln& pouceni o pravidlech bezpe&nosti. Pouceni se
zaznamendvd pisesmné. Vychovatelé musi byt proskoleni v oblasti BOZP a PO.

5. Prvni pomoc

Skolni druzina musi byt vybavena prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci. Vychovatelé
musi byt schopni poskytnout z&kladni prvni pomoc.

6. Evidence a dokumentace

Vede se elekironicky dochdizkovy systém — Bakaldii. Vsechny Urazy se eviduiji a
dokumentuiji. Pravidelné se provddi kontroly a revize zarizeni.

7. Odpoveédnost za skodu

Skola odpovidd za skodu zpUsobenou zdkovi b&hem pobytu ve skolni druzing.
Zaméstnanec mUze nést pracovni odpoveédnost, pokud skodu zavinil.

Ve Vrbné pod Pradédem dne 1. 9. 2025 Magr. Digitalné podepsal
Mgr. Markéta
Mgr. Markéta Remesovd, feditelka organizace Ma rketa Remesova

v ,  Datum:2025.09.10
Remesova 114031 40200
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