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Kapitola 1

Charakteristika a struktura zafizeni

1. 1 Nazev zafizeni, adresa, telefonni islo, identifikacni Gdaje

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Ndzev zafizeni: Zakladni skola, Dé&tsky domov, Skolni druzina a Skolni jidelna,
Vrbno p. Pradédem, ndm. Sv. Michala 17, pfispévkovd organizace.
Adresa: ndm. Sv. Michala 17/20, Vrbno pod Pradédem, 793 26

Telefony: 554 7517 20, 554 75 31 62

E-maily: marketa.remesova@ddvrbno.cz , vratislav.nosalek@ddvrbno.cz
Identifikator pravnické osoby: 610 551 248, IC: 00 852 419

Pravni forma: prispévkovd organizace
Ziizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. fiina 117, 702 18, Ostrava, I1C: 70890692;

Webové stranky: www.ddvrbno.cz

1. 2 Organizaéni struktura skolského zafizeni

V Cele organizace je feditel a jemu pfimo podfizeni vedouci pracovnici: statutdrni

z4stupce (vedouci vychovatel détského domova), zdstupce feditele pro Usek skoly,

vedouci skolni jidelny, vedouci ekonomického a provozniho Useku qj. Kazdy z téchto

vedoucich pracovnikd md na svém Useku podiizené pracovniky. Organizacni struktura

- pfiloha &. 1.

1. 3 Charakteristika jednotlivych souéasti zafizeni a jejich UkolU

a)

b)

Hlavnim Uc¢elem zfizeni organizace je uskutecnovdni zdkladniho
vzdélavani, vychova 7ak0 podle vzdéldvacich programd a zagjisténi Ustavni
vychovy nezletilé osobé (zpravidla ve véku od 3 do 18 let), pfipadné zletilé
osobé do 19 lef.
Pfedmét Cinnosti odpovidajici hlavnimu Ucelu:

e poskytuje zakladni vzdélani;

e poskytuje z&jmové vzdélavani;

e zqjistuje nezletilé osobé, pripadné zletilé osobé do 19 let, na zdkladé

rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo predbéiném opatieni piné

pfimé zaopatfeni a ndhradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého

vyvoje, Fddné vychovy a vzdélavani;

e zafizeni mUze na zdkladé zadosti poskytovat plné piimé zaopatreni
zZletilé nezaopatfené osobé po ukonc&eni vykonu Ustavni vychovy,
pripravujici se na budouci povoldni, nejdéle do véku 26 let, podle
smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy

e zabezpecuje stravovani déti, zakd a studentU;


mailto:marketa.remesova@ddvrbno.cz
mailto:vratislav.nosalek@ddvrbno.cz
http://www.ddvrbno.cz/
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e zabezpedluje stravovdni viastnim zaméstnancim organizace.

Reditel zafizeni: Reditel zastupuje zafizeni navenek a jednd jeho jménem. Piimo fidi:

o Usek zdkladni skoly — zdstupce feditele koordinuje prdci ucitel,
asistentd pedagoga a vychovatelky skolni druZiny

o Usek détského domova - vede statutdrni zdstupce feditele -
vedouci vychovatel, zastupuje Feditele v plnych pravomocech.
Organizuje, fidi a kontroluje praci skupinovych vychovateld,
bezpecnostnich pracovnikd. Je piimo podfizen fediteli organizace.
V dobé nepfitomnosti feditele jej zastupuje v plném rozsahu
pravomoci a odpovédnosti. Neni-li to mozné, zastupuje feditele jiny
povéreny pracovnik, kterého jmenuje feditel, resp. zastupce feditele
véetné vymezeni rozsahu pravomoci a odpovédnosti. Soucdsti
tohoto Useku je rovnéz socidini pracovnice.

e Usek ekonomicko - provozni — vede ekonom, ve své gesci md
rovnéz Udrzbu, je pfimo podfizen fediteli organizace.

e Usek persondlni, 0klidu a pradelny - je zastoupen personalistkou,
kterd je pfimo podfizena fediteli organizace, vede Usek Uklidu a
pradelny.

e Usek skolni jidelny - v ¢ele 3kolni jidelny stoji vedouci jidelny.
Organizuje, fidi a kontroluje prdci kuchafek a provoznich

zaméstnancy kuchyné.
Détsky domov

s UCinnosti od 1. 10. 2007 pod ¢&. j. 20 930/2007-21 se do 3kolského rejstfiku zapisuje:
nejvyssi povoleny pocet [UZek ve Skolském zafizeni: 48. Misto poskytovaného vzdélavani

nebo skolskych sluzeb: ndm. Sv. Michala 17, 793 26 Vrbno pod Pradédem.
|dentifikator zafizeni: 610 551 248, IC: 00851619
Kapacita zafizeni: max. 48 déti (6 samostatnych rodinnych skupin po max. 8 détech)

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individudlnich potfeb. Ve vztahu k détem pini

zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socidini.

Détsky domov je Skolské zafizeni poskytujici vychovu détem, které nemaji zdvainé
poruchy chovani a které z riznych divodd nemohou byt vychovavény ve viastni
rodiné a nemohou byt osvojeny nebo umistény v jiné formé ndhradni péce. Zafizeni

poskytuje péci jinak poskytovanou rodiCi nebo jinymi osobami, kterym bylo dité

svéfeno do vychovy rozhodnutim pfisluiného orgdnu, (ddle jen ,,osoby odpovédné za



® Stranka 7

vychovu") détem s nafizenou Ustavni vychovou, rovnéz détem, u nichzZ bylo nafizeno

soudem predbézné opatreni.

Ve vychové pomdhaiji viichni pracovnici DD, predevsim osobnim pfikladem ve styku a

v jedndni s détmi i mezi sebou navzdjem.

Reditel DD fidi &innost domova prostfednictvim VV tak, aby plnil své spolecenské

posldni a Ukoly.
1. 4 Persondlni zabezpeceni

Persondini zabezpeceni chodu zafizeni je readlizovdno pedagogickymi «a

nepedagogickymi pracovniky.

PECi o déti v rdmci rodinné skupiny zqjistuji zpravidla dva pedagogicti pracovnici —

vychovatelé. Nocni sluzba je v zafizeni zqjistovdna no&nimi pracovniky.

Socidlni Usek zaijistuje socidiné - administrativni Cinnost détského domova. Osobni spisy
déti musi byt uzamcéeny a zabezpeceny proti piipadnému zneuziti. Do osobnich spisU
mUze nahlizet pouze feditelka DD, jeji z&stupce, vedouci vychovatel, vychovatelé,
pracovnici pfislusného orgdnu péce o dité, kontrolni orgdny, statni z&stupci a orgdny
policie. Udaje jsou pfisné ddvémé a jmenované osoby jsou zavdzdany micenlivosti.
Ekonomickou c&innost détského domova zqjistuje ekonom - UCetni. Mzdy jsou

zpracovavdany externé. Cinnost organizace koordinuje a fidi feditel détského domova.
1. 5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spoluprdci s osobami odpovédnymi za vychovu zqjistuje zejména socidini Usek ve
spoluprdcis VV afeditel détského domova, a to v pracovnich dnech v dobé Urednich
hodin od 7:30 do 14:30 hodin, popfipadé dle domluvy. Pfi navstévach déti osobami
odpovédnymi za vychovu toto zqjistuje sluzbu konaijici vychovatel prislusné rodinné
skupiny, pfipadné i socidlni pracovnik. Pro spoluprdci s osobami odpovédnymi za
vychovu vyuZiva DD i pfislusné orgdny socidiné pravni ochrany déti. Pracovnici zafizeni
dbaji na budovdni a udrzeni vztahU s rodici svéfenych déti na bdzi rovhocenného
partnerstvi, vidy se zdsadou etiky a profesionality. Spoleénym a hlavnim cilem

spoluprdce je vidy zdjem ditéte.

Zarfizeni dbd na udrZzeni osobnich kontaktl ditéte s rodinou jako na jeho nejvyssi zdjem
(s vyjimkou osoby zbavené rodicovské odpovédnosti). Proti tomuto zdjmu Ize
zasdhnout pouze v piipadé, ze rodic¢ Ci jind osoba odpovédnd za vychovu vykazuje
jedndni odporujici bé&znym normdm (verbdini/fyzickd agrese, opilost &i vliv drog
a jinych omamnych latek). V takovém pfipadé, nedojde-li ke vzdjemné dohodé, jsou

vychovatelé/ky a jini piitomni pracovnici opravnéni kontaktovat Policii CR
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a pozadovat jejich asistenci pfi feseni situace. O takové nastalé situaci pak musi

bezodkladné informovat vedeni DD a vyhotovit pisemny z&dznam.

Pfi pfechodu ditéte do jeho pfirozeného rodinného prostredi je mu ze strany DD
poskytovdna maximdaini moznd podpora. Vedeni DD a socidini pracovnice spolu velmi
Uzce spolupracuji a komunikuji s rodiCi (pfipadné s dalsimi pribuznymi &i osobami
blizkymi), socidlnimi pracovniky orgdnu — socidiné prdvni ochrany déti, pfipadné jinymi
zainteresovanymi osobami. Také vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin jsou
s osobami odpoveédnymi za vychovu v pravidelném kontaktu, preddavaiji jim informace

o détech, zvou je k ndvitévdam déti &i podnécuji spolecnd setkdni.
Pravidla pro organizaci navstév

a) Ndavstévu osoby odpovédné za vychovu, zpravidla rodice, zapise prislusny
vychovatel do Evixu a Knihy navstév. Rodice nesmi byt podnapili a ani pod
vlivem psychotropnich ldtek. Stejné se postupuje i v pfipadech ostatnich
ndvstév (osoby blizké a podobné) - viz vyse.

b) Pracovnici soc. prdvni ochrany ditéte se zpravidla ohldsi telefonicky.
Navstévu piijimd& soc. pracovnice, kterd zapise navstévu do Evixu a Knihy
Ufednich navstév. Zqjisti prfitomnost ditéte a mistnost, kde mohou jednat s
ditétem o samoté. Po jedndni dité prevezme a dohodne se na dalsi
spolec¢né spoluprdci. Konzultaci se soc. pracovnicemi maji moznost
zUCastnit se vychovatelé rodinné skupiny, soc. pracovnice pfipravi pissmné

podklady o chovdni a prospéchu ditéte.

Kapitola 2  Postup pii prijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Prijimani déti

Détsky domov zastupuije ve styku s verejnosti feditel zafizeni, ktery pfijimd& déti do zafizeni
prostfednictvim socidini pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Priimdny jsou déti

jen na zdkladé rozhodnuti soudu o predbéZzném opatieni nebo o nafizené Ustavni

vychové.
Doklady piijatého ditéte piijimd socidini pracovnice. Jednd se o:

a) zdravotni dokumentaci (popf. l1ékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k
umisténi — ne starsi 3 dnd - pokud je dité umisténo z terénu),

b) osobni list ditéte,

c) rodny list ditéte,

d) obcansky prikaz (pfip. cestovni pas),

e) prokaz zdr. pojistovny,
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f) ockovaci prikaz

g) komplexni diagnostick& zprdva s programem rozvoje osobnosti ditéte
(PROD),

h) pravomocné rozhodnuti soudu,

i) Skolni dokumentaci, v¢. posledniho vysvédceni a ndvrhu klasifikace za
dobu pobytu v DDU,

i) osobnivéci ditéte a dalsi dilezitou dokumentaci.

Poté navrhuje vedouci vychovatel/ka zafazeni ditéte do rodinné skupiny, kdy
prihlédne k rodinnym vazbbdm, zdravotnimu stavu a véku ditéte. Ndsledné toto zafazeni

feditel zafizeni schvaluje. Sourozenci se zpravidla zafazuji do stejné rodinné skupiny.

Dité s nafizenou Ustavni vychovou md prdvo byt informovdno o svych préavech a
povinnostech. Zafizeni by mélo prostfednictvim socidini pracovnice a kmenového
vychovatele hned na zacdatku pobytu déti a osoby odpovédné za vychovu sezndmit
s jejich povinnostmi vyplyvajicimi z pobytu nebo cinnosti ditéte v zafizeni a s postupy
pro podporu a kontrolu jejich napliovdni a s dUsledky pii nedodrzeni povinnosti. Dité
pfi prijeti a ddle v prdbéhu péce, kdykoliv je to potfeba, dostdvd informace, zejména
o divodu a predpoklddané délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se mize
obracet, kdyz bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho
blizkymi osobami, o naplhovdani svych prdv a o svych povinnostech. Informace by
détem mély byt zprosttedkovdny ve formé piimérené jejich véku, dovednostem,
jazykovym kompetencim a Zivotnisituaci, v niz se nachdzeji, a mély by jim byt k dispozici
po celou dobu pobytu. Dité je tedy pfi zafazeni do skupiny sezndmeno s vnitinim fddem
DD a se svymi pravy a povinnostmi. Zdravotni dokumentaci (PC program Evix) prebirqji
vychovatelé rodinné skupiny (ddle jen ,,RS"), ktefi provedou v co nejkratsi dobé

ndvstévu ditéte u lékare — pediatra, kde zaijisti I€ékarskou prohlidku.

Vychovatelé, do jejichz skupiny dité patfi, zajisti vie potfebné pro pobyt ditéte ve
skupiné (tj. uréi mu misto na jeho pokoji, pridéli postel, stll, potfelbné osaceni, obuti
apod.). Socidini pracovnice ohldsi pfichod ditéte do skoly a do skoly odchdzi dité,
minimd&iné prvni den, s doprovodem povéfeného pracovnika. Ditéti je obecné
v obdobi jeho adaptace, zejména na jejim pocdtku, kmenovym vychovatelem

zabezpeceno spolecné pozndni okoli zafizeni a vyznamnych mist mésta.
2.2 Premistovani déti
Pfemistit dité do jiného détského domova Ize jen na zdkladé rozhodnuti soudu.

Ddvodem miUZe byt odlvodnény podnét détského domova, piipadné osob

odpovédnych za vychovu ¢&i ditéte nebo orgdnu socidlné-prdvni ochrany.
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Pfipravu a preddni ditéte véetné jeho kompletni osobni dokumentace zqijistuje socidini
pracovnik détského domova za Uzké spoluprdce pedagogickych pracovnik( prislusné

rodinné skupiny.

Zafizeni se prostfednictvim pracovnikt orgdnu socidiné — prdvni ochrany déti obraci na

prislusny soud s ndvrhem &i z&ddosti o pfemisténi konkrétnino ditéte. Socidlni pracovnice
ve spoluprdci s pedagogy a vedenim DD piipravi podklady se zddvodnénim z&adosti,
podnétu. Poté vyckd na rozhodnuti soudu a poskytuje svou veskerou potiebnou
soucCinnost. Béhem samotného premisténi opét zaijisti veSkerou potfebnou
dokumentaci a koordinuje bezproblémové premisténi ditéte. V pripadé potieby je

také osobné Ucasten prevozu na urcené misto.

2.3 Propousténi déti

Propustit dité zdomova ma prdvo pouze feditel, v jeho nepfitomnosti zdstupce feditele.
Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni

a) jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovend doba
trvani Ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

b) dosdahl-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni
pfipravy na povoldni,

c) dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova, pokud v
zarizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni pripravy,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni ditéte do péstounské péce
nabylo prdvni moci,

e) po uplynuti doby trvdni predbéiného opatfeni nebo po jeho zruseni

soudem.

Propusténi ditéte zaijisfuje, v€etné administrativni agendy s timto spojené, socidini
pracovnik détského domova v soucinnosti s vychovateli prfislusné rodinné skupiny,

Ucetnim a feditelem zarizeni.

Propusténi ditéte se neprodlené pisemné oznamuje spddovému diagnostickému
Ustavu, pfislusnému orgdnu socidiné — prdvni ochrany déti, pfislusnému soudu,
z&konnym zdstupcOm (v pfipadé nezletilosti ditéte). Informace je poddna také

oSettujicimu Iékafi a skole nebo skolskému zafizeni.
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2.4 Vymezeni odpovédnosti pracovnikU domova pii prijeti a propousténi
déti

Reditel prostiednictvim socidini pracovnice prijimd nové déti a odpovidd za jejich

umisténi. Vedouci vychovatel navrhuje fediteli, na jakou skupinu bude dité umisténo.

Socidlni pracovnice prejimd doklady pfijatého ditéte, zqjisti skolu, ohldsi prichod ditéte

do skoly.

Vychovatelé RS provedou ve spoluprdci s pediatrem vstupni prohlidku ditéte, postaraiji

se o komplexni hygienické osetfeni a o Iékarskou dokumentaci (PC program Evix).

Vychovatelé, do jejichz rodinné skupiny bylo dité preddno, zqjisti vie potfebné pro
pobyt ditéte ve skupiné. Zpracovavaji mésicni ,,Adaptaéni fazi“ nové prijatych déti v
8, DD, SD a $J Vrbno pod Pradédem. Adaptaéni doba ale nemuUze byt sama o sobé
duvodem pro zasah do pravem garantovanych prav ditéte, napf. do prava na volnou
vychdzku, na propustky ditéte, pfijimani ndvstév, pristupu k internetu, pouzivani
vlastniho telefonu. Adaptacni faze se SV vyhodnocuje po ¢trndcti dnech a na konci
predmétného obdobi. Ndsledné vychovatelé pfislusné RS vypracuii s ditétem Program

rozvoje osobnosti ditéte.

Program rozvoje osobnosti ditéte (PROD): prislusni vychovatelé RS tento pravidelné
vyhodnocuiji. PROD byvd zdroven provéfovan odbornym pracovnikem diagnostického

Ustavu minimdiné 1 x rocné.

Nejdulezitéjsim zdkladnim cilem prdce zaméstnancy zafizeni je svédomité a

dlouhodobé pripravovat déti pro dalsi samostatny a plnohodnotny Zivot ve spoleénosti.

Z vyse uvedeného zdkladniho vychovného cile jsou stanovovdny jednotlivé dilci
vychovné cile a metody. Tyto cile jsou realizovdny v Programu rozvoje osobnosti ditéte
(ddle jen PROD), ktery zpracovdvaji zodpovédni kmenovi vychovatelé RS. PROD
vypracovavaji zodpovédni vychovatelé pro kazdé dité zvidst véetné metod, postupl
a s piihlédnutim k individualité a osobnosti toho kterého ditéte. Jednotlivé Ukoly PROD
jsou v rdmci plnéni v&lerovdny do tydennich pldnd jednotlivych RS a maji ndvaznost

na SVP détského domova.
2.5 Idajisfovani pomoci po propusténi zdomova

Po dovrieni zletilosti nebo pfi prodlouzeni Ustavni vychovy a dovrsenim 19 let, péce
domova o déti konci, ti se osamostatiuji a domov opoustéji, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrvdvaji do ukonceni pfipravy na povoldni. Vedeni domova podle
moznosti détem pfi osamostatnéni pomdhd a vybavuje je (viz ¢lanky o kapesném,
darech a vécné pomoci o vécné pomoci podle § 31, 32 a 33 zdk. &. 109/ 2002 Sb., ve

znéni pozdé&jsich predpisy).
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Pfed ukoncenim Ustavni vychovy na zdkladé zletilosti, pfipadné v 19 letech, md
kmenovy pedagog rodinné skupiny ve spoluprdci se socidlnim Usekem povinnost
pribéiné zvaziovat moznosti budouciho bydleni a studijniho &i pracovniho uplatnéni.
Min. 6 mésicU pred dovrienim zletilosti navéze socidini Usek DD spoluprdci s kurdtorem
prislusného orgdnu péce o dite.

Pfed propousténim ditéte ze zafizeni je nutno jej na tuto dlleZitou Zivotni skutecnost
pribé&iné plné pripravovat. Za prioritni se povazuje ndvrat do pdvodni — biologické
rodiny. V pfipadech, kdy je ndvrat do pUvodni biologické rodiny nemoiny, md
organizace k dispozici jinou sif, kterou pro tyto pripady vyuzivd (domy na pll cesty

apod.).

Reditel je povinen umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zarfizeni z ddvodu zletilost,
jedndni se socidlnim kurdtorem (§ 24, odst. 1, pism. k), zdkona &. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpis).

Nezaopatiené déti, které dobrovolné zistavaiji v DD, po dovrieni zletilosti podepisuiji s

vedenim domova ,,Smlouvu o setrvdani v ZSDDSDSJ - Vrbno p. Pradédem®.

Détem, které po dosazeni zletilosti odchdzi ze zafizeni, se ve spoluprdci s orgdnem
socidlné-prdvni ochrany poskytuje poradenskd pomoc. Poradenskou pomoc zaijistuje
predevsim socidlni pracovnik, a to zpravidla v pracovnich dnech v dobé Ufednich
hodin od 7,30 do 14,30 hodin, pfipadné dle predchozi domluvy. Poradenskou pomoci
mUzZe byt feditelem domova povéren také vychovatel RS. Pokud dité c&i zletild
nezaopatfend osoba pozddd o spolulcast pfi jedndni na Ufadech a institucich, je mu

poskytnut doprovod.

Kapitola3  Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v domové
3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Hlavnim cilem vychovné cinnosti v DD je pfipravit déti a nezaopatfené osoby na
samostatny a plnohodnotny Zivot ve spoleC¢nosti a vybavit je kompetencemi pro
osobni i obCansky Zivot. Zaméfuje se na cile stanovené v PROD. Vychovatelé RS
provdadeéji vychovné vzdéldvaci prdci ve svéfenych skupindch na zdkladé roéniho
planu vychovné vzdélavaci ¢innosti, ktery se zpracovavd ve spoluprdci vedoucino
vychovatele a vychovateld jednotlivych RS. Rocni pldn schvaluje feditel zafizeni. V
prislusnych mésicich si plan vychovatelé rozpracovavaji do tydennich pldanu. V téchto
pldnech se soustfedi na hlavni vychovné cile vytvorené na zdkladé PROD (s ndvaznosti

na SVP), tyto cile promitaiji do tydennich pland, které pribéziné vyhodnocuii.
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Roc¢ni pladn vzdéldvacich cinnosti je pravidelné, po jednotlivych tématech,
vyhodnocovdn s détmi v rdmci komunitnich setkdni. Na konci skolniho roku se pak
vedend dokumentace zaklddd a archivuje ve fyzické podobé u vedouciho

pracovnika.

O sobotdch, nedélich a o prazdnindch je nejvétsi diraz kladen na sport, télovychovu,
vylety, vychdzky, vareni na rodinnych skupindch, ndvstévy kulturnich a sportovnich
zafizeni, odpoé&inek a osobni volno déti. V rdmci vzdélavani a rozvoje déti se udi
poftraviny nejen nakupovat a ndsledné z nich pfipravovat pokrmy, ale také s nimi setrné

zachdzet, skladovat a spravedlivé hospodaiit.
3. 2 Organizace vzdélavani déti

Déti z DD Vrbno pod Pradédem dochdzi do prislusnych skol, které jsou mimo DD nebo
do z&kladni skoly, kterd je soucdsti zafizeni. Stredni vzdéldvani je zqjisfovéno zdkim a

studentdm na jimi vybranych uilistich a stfednich skoldch.
Vzdélavdni v odpolednich hodindch na zafizeni je cinéno v ndsleduijicich krocich:

a) Priprava na vyuéovdni — vychovatelé RS se vénuji individuding potfebdm
jednotlivych déti do konkrétnich vyucovacich predmétl. Pravidelné kontroluji

Uspé&snost déti ve vyuCovdni a jsou v pravidelném kontaktu se Skolami.

b) Déti mohou chodit na douéovdani do svych zdkladnich 3kol, pfipadné do
prislusnych ucilist a stfednich $kol. Vidy vsak po individudini konzultaci

s pfislusnym ucitelem.

Vychovatelé/ky sleduji, kontroluji prospé&ch a chovani déti na viech stupnich vzdéldvdani.
Jsou v pravidelném kontaktu s uciteli, mistry odborného vycviku, pravidelné se U&astni
tidnich schizek. Vedou déti k pravidelné pripravé na vyucovdni, pomdhdiji jim s vybé&rem

skoly a ndvaznosti na budouci povoldni a zaméstndni.

Vychovatelé pravidelné kontroluji pripravenost déti do vyuky. V rdmci pripravy do skoly,
nebo do zaméstndni kontroluji vylbaveni a pomUcky déti. Dbaiji na systematickou piipravu,

v rdmci zisk&vani socidinich kompetenci vedou déti k pravidelnosti a odpovédnosti.
3.3 Organizace zajmové cCinnosti

Zdjmovd Cinnost déti détského domova miZe byt zqjisfovéna ve spoluprdci s
organizacemi a institucemi mimo DD. ZdleZi na aktudini nabidce cinnosti a véku déti
z DD (jejich schopnostem vyuZit dané nabidky krouzkd). V organizaci maji défi
moznost vénovat se tanci, zpévu, sportovnim aktivitdm, ale i vytvarnym aktivitdm pod

vedenim jednotlivych vychovatelU.
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3. 4 Systém prevence socidlné patologickych jevu

Reditelem zafizeni je uréen pracovnik: metodik — preventista, ktery zpracovava tzv.
Minimdlini preventivni program pro celou organizaci. Tento program je v pripadé
potfeby kazdoro¢né aktualizovdn a vidy po roce vyhodnocovdn. Je z&vazny pro

viechny pedagogické pracovniky.

PIAdn prevence je rozpracovdn na jednotlivé mésice, je platny pro celou organizaci,
plni se pribéiné pod vedenim metodika prevence ve spoluprdci se viemi pracovniky
zafizeni.

Vychovatelé musi vénovat ndlezitou pozornost optimalizaci socidiniho i psychického
prostfedi DD a viestrannému rozvoji osobnosti ditéte. Musi sledovat projevy zneuzivani
ndvykovych latek — tj. alkoholu a drog (psychotropnich Idtek nepfiznivé ovliviaujicich
psychiku clovéka, jeho ovlddaci a rozpozndvaci schopnosti) i ostatni socidiné
patologické jevy - patologické hrdaéstvi, Sikanovdni, vandalismus, brutalita a
agresivita, rasismus, krimindini éiny, sexudlini obtéZovani, tabakismus, kybersikanu
apod. a vzdy po konzultaci s vedoucim vychovatelem pro DD budou navrhovat cilend

opatfeni.

V ZARIZENI JE PRISNY ZAKAZ NOSENI, DRZENI, DISTRIBUCE A ZNEUZiVANI LEGALNICH A
NELEGALNICH DROG. Poruseni tohoto zdkazu bude brdno jako hruby prestupek proti

VR a budou z né&j vyvozeny patficné dusledky.

Usek zdkladni 3koly md svou ,schrénku dOvéry* pro zdky, ktefi jsou o jejim U&elu
prokazatelné sezndmeny ze strany metodika prevence, ktery ma schrdnku divéry na
starosti. Usek dé&tského domova md rovné? ziizenu schrdnku ddvéry, kterd je v gesci
socidiniho pracovnika, pfipadné vedouciho vychovatele Cifeditele. Na pfipominky ve
schrdnce divéry je reagovdno neprodlené. Déti byly s Ucelem schranky dovéry na

obou Usecich prokazatelné sezndmeny.

Kapitola4  Organizace péce o déti v zafizeni
4. 1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Do rodinné skupiny se zafazuji déti rbzného véku a rlzného pohlavi. Sourozenci se
zpravidla zafazuji do jedné rodinné skupiny, pokud to Ize, na jeden pokoj. Vyjimecné je
mozné je zaradit do rdznych skupin, zejména z vychovnych divodU. Zafazeni do RS
provddi vedouci vychovatel po konzultaci s feditelem zafizeni. Rodinnd skupina je

z&kladni organizaéni jednotkou v DD.
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V rodinné skupiné je zajisfovéna denni péce o déti zpUsobem obdobnym jako v roding,
a to dvéma stalymi pedagogickymi pracovniky. Nocni provoz zaijistuji pracovnici nocni

sluzby.

V rdmci péce o déti jsou jim zajistovany specifické vychovné a vzdéldvaci potfeby, a

to v odstupfovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné pfiméfené véku,

b) samostatné vyzadujici ob&asnou kontrolu,

c) vyzadujici obCasné vedeni a stdlou kontrolu,

d) nesamostatné vyzaduijici stdlé vedeni a kontroly,

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individudini péci.

+Noéni sluzba* zqgjistuje dle potfeby dohled nad détmi pri hygienické obsluze, Uklidu,
pii oblékdni a pfipravé na odchod z budovy, pii doprovodu déti do M$, Z§ apod. Pocet
pracovniky, ktefi zajistuji nocni sluzbu, stanovi feditel zafizeni s prinlédnutim k provoznim
podminkdm zafizeni a jeho aktudini situaci. Rodinnd skupina je provozovdna s tim, ze
provozni podminky se mohou upravit s pfihlédnutim ke specifickym potielbdm déti.

Rodinné skupiny jsou umistény v bytovych skupindch v DD.

Kazdd rodinnd skupina Zije a pracuje v prostordch, které jsou ji pridéleny. Rodinnym
skupindm je poskytnuta v maximdini mife autonomie vnitiniho Zivota. Vychovatelé
disponuji Ctvrtrocnimi financnimi zdlohami, ze kterych dle viastniho uvdzeni a potieb
déti hradi ndkup hygienickych potieb, ndkup obleceni, obuvi a osobnich potfeb. Tyto
ndkupy provdadi vychovatelé vidy spolu s détmi nebo je spoleéné konzultuji. Ddle md&
kazdd rodinnd skupina k dispozici mésicni zdlohu, kterd slouzi k drobnym ndkupdm
potfeb pro RS, k financovdani skolnich vystoupeni, mensich vyletd apod. Cistici potieby,
praci prostredky, ndkupy ndbytku, bytovych doplikl, vétsi vylety, lyzarské zdjezdy,

divadelni, sportovni pfedstaveni apod. se hradi mimo tyto zdlohy RS.
4. 2 Ubytovani déti

Déti jsou v détském domové ubytovdny v rdmci jednotlivych rodinnych skupin. Kazdd
rodinnd skupina md k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku se socidinim
zafizenim, kuchyni, jidelnim koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a
pokoji déti. Pokoje déti jsou urceny maximdiné pro tfi osoby. Pokoje jsou standardné

vybaveny a spliuji podminky pro jejich odpocinek, skolni pfipravu i frdveni volného

casu.

Déti jsou povinny se zafizenim pokoje a s jim propuUjcenymi vécmi Setrné zachdzet a

Umyslné nenicit ani jiny inventdr détského domova.
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Vzhledem k tomu, Ze zafizeni je pro détijejich domovem, maji déti moznost si své pokoje
dostatecné individualizovat a vyzdobit dle svého vkusu (plakdty, hracky a jiné osobni
véci déti).

Neméné dileZitym aspektem je rovnéz zajisténi dostateéné miry soukromi na pokojich.
Viem détem je nabizena moznost vyuzit uzamykatelny prostor k bezpecnému ulozeni

svych osobnich véci pfimo na pokaji.
4.3 Materidlni zabezpeceni

Détem a nezaopatienym osobdm je poskytovdno piné pfimé zaopatieni. DD détem
poskytuje stravovdni, ubytovéni a osaceni, ucebni potfeby a pomuicky, Uhradu
nezbytné nutnych ndkladd na vzdélavani, thradu ndkladd na zdravotni pédi, 1éCiva a
zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla
péce vyzaddna z&konnymi zAastupci ditéte, kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi

odchodu zletilych ze zafizeni, Uhradu ndkladd na dopravu do sidla $koly.

Ddle mUze zafizeni poskytnout détem a nezaopatienym osobdm potieby pro vyuziti
volného ¢&asu a rekreaci, hradit ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a
oddechovou ¢innost, hradit ndklady na soutéini akce, rekreace a ndklady na dopravu

k osobdm odpovédnym za vychovu.
4.4 Financéni prostiedky déti

Financni prostfedky na hotovosti mohou mit déti u sebe nebo je mohou svéfit
vychovatelim k ochrané& a spravovdni. Vychovatelé viech RS maiji ocelovy trezor na
kédy, kde je finanéni hotovost ulozena a na pozdddni détem jejich penize preddvaii.
O moznosti Uschovy cennych véci v trezoru informuji vychovatelé svéfené déti na
Uvodni komunité na zacatku skolniho roku. Déti, které jsou v zafizeni umistény v pribéhu

roku, informuji vychovatelé pribéziné.

O hospodareni s financemi vedou vychovatelé jednoduché UcCetnictvi, kde kazdy
vybér penéz je dolozen podpisem ditéte a zdpis finanéniho zUstatku odpovidd

hotovosti v trezoru.

Dité mUze zskat finanéni prostfedky: od DD jako kapesné, darem od rodicU &i jiny
finanéni dar, mdZze mit krdtkodobou brigddu, sirotéi dichod nebo vyplacenou
pojistnou uddlost. Sirot&i dichod se po odelteni zdkonné Uhrady uklddd na et ditéte
CiUcet organizace, ktery je zfizen pro tyto Ucely. Tamtéz Ize uloZit napr. stavebni sporeni

i ostatni finan&ni prijmy ditéte.
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4.5 Systém stravovani

Zarfizeni plné zabezpecuje ubytovani a stravovdni déti. Za Usek stravovani odpovidd
vedouci jidelny s kolektivem pracovnic kuchyné. Dbd o pestrou a vydatnou stravu dle
z&sad raciondlini vyzivy, vari dle norem a vékovych kategorii déti. Dbd na dodrzovani
estetického a spravného stolovdni, sleduje hygienu prostor uréenych pro skladovani
surovin a k pfipravé a vydavdni jidel. Eviduje stravovdni dospélych. Za kulturni a
spolecenskou Uroven stolovani déti odpovidd vychovatel. Skolni sva&iny dostévaji déti
U snidané. Obédy déti odebirqji v pfislusnych skoldch nebo po domluvé v nasi jidelné.
Svaciny odebirgji z jidelny vychovatelé RS a déti je maiji k dispozici na svych RS. Vecere
jsou poddavdny v jidelné nebo pripravovdany na RS. U détinad 15 let je poddvdna druhd

studend vecere. Déti ji maiji k dispozici na své RS.

Détem na détském domoveé je poskytovdna strava 5x denné (snidané&, presniddvka,
obé&d, svacina, vecere). Détijsou podle véku rozdéleny do stravovacich kategorii a dle
toho, do které kategorie patfi, jim ndlezi dand norma jidla. Stravovdni mize byt
zqjistovano za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména celodenni stravovdni o

vikendech, v dobé& svatkd apod.

4. 6 Postup v piipadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovdani péce

v zafizeni

K doCasnému preruseni poskytovdni péce mizZe dojit jen ve zcela vyjimecnych
pfipadech, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykon trestu odnéti svobody
ditéte, které patii do evidence organizace. V tomto pfipadé neposkytuje organizace
ditéti plné prfimé zaopatieni. K omezeni poskytované péce muize dojit v pripadé
hospitalizace ditéte. Z poskytovaného pfimého zaopatieni pozbyvd docasné Ucinnost
stravovdni, ubytovdni a Uhrada ndkladd do sidla skoly. V dobé, kdy je pobyt ditéte v
zafizeni prerusen pobytem u rodicd, popfipadé jinych fyzickych osob, po predchozim
pisemném souhlasu socidlni pracovnice OSPODu, poskytuji ditéti piné pfimé zaopatfeni
osoby, u nichz dité pobyvd (zdkon ¢.333/2012 Sb. § 2 odst. 8).

4.7 Postup v pripadé Utéku ditéte ze zafizeni.
V pripadé, ze dojde k Otéku ditéte z DD, postupuji zaméstnanci takto:

a) nahldsi tuto skute&nost bezodkladn& na Obvodnim oddéleni Policie Ceské
republiky Vrbno pod Pradédem (ddle jen PCR) a postupuiji dle jejich
pokyny,

b) jsou povinni projevit soucinnost s policejnim oddélenim a pfedat maximum
dostupnych informaci o ditéti v&etné fotografie ditéte (pokud to PCR

vyzaduje),
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c) vyplni zdznam o Utéku v Knize UtékU na sluzebné a v programu Evix.
d) V piipadé zadrzeni ditéte PCR je mozné vyzadat si odvoz ditéte PCR na DD.
e) V pripadé utéku ditéte slouzZici vychovatel informuje také vedeni

organizace - tzn. vedouciho vychovatele a feditele.

Oprdvnéni k vyzvednuti zadrzeného ditéte maiji vsichni pracovnici détského domova
a socidini pracovnice. Poté, co se dité na zafizeni vrdti, se provedou potifebnd
hygienickd a protiepidemickd opatfeni a zaijisti se bezodkladnd zdravotni péce,

vyzaduje-li to jeho zdravotni stav.

Ndsledné vedouci vychovatel, feditel nebo socidini pracovnice provedou pohovor s
ditétem, zjisti divod Utéku a pfipadné prijmou opatieni ve vychové navriené
vychovatelem. O pohovoru bude zpracovdn zdpis. V pfipadé nutnosti se zajisti

pohovor s etopedem, psychologem apod.

Socidlni pracovnice informuje o Utéku ditéte prislusny orgdn socidlné-pravni ochrany
déti a prislusny soud, ktery vydal pfedbéiné opatieni &i nafidil Ustavni vychovu, statni

zastupitelstvi a zdkonného zdastupce ditéte.

Kapitola 5 Prava a povinnosti ditéte
5.1 Prdava a povinnosti déti umisténych v détském domové
Dité ma pravo

a) na zajisténi plného pfimého zaopatteni,

b) na rozvijeni télesnych dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich
dovednosti,

c) narespektovdanilidské dUstojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrdni-li tomu zdvainé
okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozency,

e) na vytvdareni podminek pro dosazeni vzdéldni a pro pfipravu na povoldni v
souladu s jeho schopnostmi, naddnim a potrebami,

f)  na svobodu ndboZenstvi, pfi respektovdni prdv a povinnosti osob
odpovédnych za vychovu usmérnovat dité v mife odpovidaijici jeho
rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi prdvy a povinnostmi,

h) Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rédmci vychovného
programu s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychove,

i) obracet se s zddostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické

pracovniky zafizeni, pozadovat, aby poddni adresovand piislusnym
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K)

o)

stédtnim orgdnim, orgdnim Uzemni samosprdvy a pravnickym a fyzickym
osobdm, jsou-li povéreny vykonem socidiné-prdavni ochrany déti, byla ze
zafizeni odesldna v ndsledujici pracovni den po jejich odevzddni
pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,

vyjadfit svdj ndzor na zamyslend a provddénd opatieni, kterd se ho
dotykaji, ndzordm ditéte musi byt vénovdna paticnd pozornost,
odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozddat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym
zaméstnancem orgdnu socidiné-prdvni ochrany déti, zaméstnancem
Ceské skolni inspekce, ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez pritomnosti
dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovdno a ke svému hodnoceni se vyjadrovat

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohleddvek,

na udrzovdni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, za podminek
stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych
hovor® a osobnich ndavstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika ndvstévy osob,
které nejsou uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik ndvstévu
nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzdny nebo omezeny ndvitévy podle §21
odst. 1 pism. e) nebo pokud ndvstéva ohrozuje zdravi nebo bezpe&nost,
opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za
Ucelem vychdzky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem

neintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti.

Dité mad povinnost

a)

b)

c)
d)

dodrzovat stanoveny porddek a kdzen, plnit pokyny a prikazy
zaméstnancU zafizeni, $etrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat
cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jedndni s osobami, s nimiz prichdzi
do styku, v prostordch zafizeni a v osobnich vécech udrzovat porddek a
Cistotu a dodrzovat ustanoveni vnitfniho Faddu zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpeénosti a zdravi, s nimiz bylo
fadné sezndmeno,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi
a bezpec&nost. Doba Uschovy nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v
zafizeni a pfi ukon&eni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé

odpovédné za vychovu vyddny,
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e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vysetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou ndvykovou Iatkou. Je-li pro vysetieni tfeba odebrat
krev, je dité povinno strpét, aby mu lékarf nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpedim pro jeho
zdravi,

f)  pfipravovat se peclivé do koly, pravidelné navstévovat skolu,

g) dodrzovat z&kaz koufeni, zneuzivdni, uzivdni a prechovdvdani ndvykovych
I&tek v prostordch zarizeni,

h) dodrzovat zdkaz porizovdni audiovizudinich nahrdvek déti a zaméstnancd

a take jejich zverejiovani.

Na zletilé nezaopatiené osoby pobyvajici v DD na zdkladé smlouvy o prodlouzeném

pobytu se vztahuji ustanoveni odstavce 5.1 rovnéz.
5.2 Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Dité s nafizenou Ustavni vychovou md prdvo byt hodnoceno a odménovdno. K udélenym
opatfenim ve vychové md prdvo se vyjadiovat. Hodnoceni se pisemné zaznamendvd do
programu EVIX. Chovdani a prospéch ditéte se pravidelné projedndvaiji na pedagogickych

poraddch a také schizkdch samosprdvy.

Dité je hodnoceno:

e bezodkladné po splnéni nebo nesplnéni zadaného Ukolu,
e pii tydennim a mésicnim hodnoceni na jednotlivych rodinnych skupindch,
e naschizce détské spoluspravy,

e na poraddch pedagogU.

V hodnoceni a projedndvdni s ditétem se promité:

¢ kvalita splnéni zadaného Ukoluy,

e dobrovolnost pfi plnéni Ukolu,

e pomoc jinym détem (mladsim, slabsim, s handicapem),

e mira samostatnosti a sebepéce podle individudinich moZnosti ditéte (dle cill
PROD),

e chovdni v zafizeni, ve $kolskych zafizenich a na vefejnosti,

e dodrzovdni vnitinino Fadu,

e plnéni skolnich povinnosti a dochdzky,

e reprezentace zarizeni,

e snaha a piistup k osvojovdni si kompetenci k postupnému osamostatiovani se.
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5.2.1 Za prokdzané poruseni povinnosti muzZe byt ditéti
a) odnata vyhoda udélend podle ¢ldnku 5. 2. 2,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném nafizenim viddy &. 460/2013 Sb.

viz kapitola 5. 3. 1,

c) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno trdveni volného Easu mimo zafizeni
na obdobi maximdiné 1 mésice nebo zakdzdno trédveni volného asu mimo

zaffizeni v rozsahu maximdiné 14 dnd,
d) odnata moznost UCastnit se atraktivni Cinnosti Ci akce,

e) s nafizenou Ustavni vychovou zakdzdny ndvstévy, s vyjimkou ndvstév
osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a oprdvnénych
zaméstnancd orgdnd socidlné-prdvni ochrany déti a to na dobu

nejdéle 30 dn¥ v obdobi ndsledujicich 3 mésicU.

Trdveni volného casu déti Ize udélenym vychovnym opatfenim bud pouze omedzit,

nebo zakdzat.
Omezeni:

e na samostatnosti > tj. pohyb ditéte mimo aredl zafizeni je moziny pouze
v doprovodu pracovnika zafizeni, osob odpovédnych za vychovu, dospélych
pribuznych,

¢ nacase > povolend vychdzka je détem zkrdcena jen na ¢dst dopoledne, nebo

odpoledne.

V obou piipadech je ve vychovném opatfeni nutno presné uvést, v jaké mire je trdveni
volného ¢asu omezeno, a to kolik dn¥ (véetné presnych dat). V plipadé omezeni na Case

je nutno uvést, od kdy do kdy md dité vychdzku.
L&kaz:

e v case > u déti starsich 15 let je mozno zakdzat vychdzku po vecerfi,

e na misté > ditéti je udélen Uplny zakaz vychdzek mimo aredl DD.

Prokazatelné poruseni povinnosti Ize kategorizovat jako

a) méné zdavaind poruseni: obcasné neplnéni pripravy na vyucovani,
obcasné zapomindni véci do skoly, obcasné zavinéné pozdni prichody
zvychdzky, nedodrzovani rezimu dne dle tohoto VR, obcasné

pozndmky v ZK aj.
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b) zdvaind poruseni: Ut€k, opakované zavinéné pozdni prichody
z vychdzky, opakované poruseni rezimu dne dle tohoto VR, opakované
neplnéni pfipravy na vyuku, opakovani zapomindni véci do 3koly,
prokazatelné opakované Ihani q;.

c) hrubd poruseni: opakovany Uték, hrubé chovani vic&i vychovateli,
dospélym &i détem, Umysiné poskozeni majetku DD, projevy Sikanovdni,
projevy stalkingu a jiné zneuzivdni digitdlnich technologii, hrubé ndsili
vOCijinému ditéti, hrubé ndsili, predméty ohrozujici Zivot a zdravi, trestnd
Cinnost &i prestupky proti ob&anskému souZiti, koufeni déti a koufeni
zletilych v DD, v aredlu DD a na vefejnosti, pozZivani alkoholu nebo drog
apod.

Pfi udéleni vychovného opatieni nutno brat zietel na zdvainost a

¢etnost uvedenych poruseni VR.

5.2.2 Za prikladné Usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za
prikladny éin muzZe byt ditéti
a) prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 5.2. 1,
b) udélena vécnd nebo financni odména,

c) zvyseno kapesné nejvyse viak v rozsahu stanoveném dle nafizeni viddy
460/2013 Sb.,

d) povolena mimofddnd ndvstéva kulturniho  zafizeni, mimorddnd

vychdzka, mimorddnd ndvstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda.
5.2.3 Registrace opatreni ve vychové

Opatteni ve vychové prijatd podle odstavce 5. 2.1 a 5. 2. 2 jsou zaznamendvand do EVIXu.
Povéiend osoba pak listinnou podobu predd VV a ta po schvdleni R predd socidini
pracovnici k zalozeni do osobniho spisu ditéte. Za zalozeni z&pisu opatfeni ve vychové

zodpovidd socidini pracovnice DD.

Podkladovy materidl ,,Zdpis opatfeni ve vychové" vypracovavd pisemné osoba, jez
prislusné opatfeni navrhuje. K opatfeni ve vychové se vidy dité vyjadii a jeho vyjadrieni se
uvede do vychovného opatieni v Evixu. Je podepsano ditétem, navrhovatelem opatieni,

zpravidla tedy vychovatelem, vedoucim vychovatelem a feditelem.

Opatfeni podle § 21 odstavce 1 zdk. 109/2002 Sb. Ize uklddat podminéné se zkusebni
dobou az na 3 mésice. Ukldddni opatfeni ve vychové musi respektovat zdsady
z&konnosti, predvidatelnosti, individualizace a pfiméfenosti. Udélovani opatfeni je
vyhradné v kompetenci vychovatele, ktery vzdy v zdpise o ulozeni opatfeni uvede

divody, které k nému s ohledem na okolnosti kazdého jednotlivého pripadu vedly.
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U osob, které setrvavaiji na zafizeni na zdkladé smluvnino vztahu mezi nim a zafizenim,
se uplatiuji pouze opatieni vyplyvajici ze smluvniho vztahu. Ty by vidy mély odrdzet
skutecnost, ze jde jiz o zletiice s prdvem na soukromi, autonomii a odlisné Zivotni

potreby.

5.3 Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc
5. 3.1 Kapesné déti

Vyse kapesného

Détem a nezaopatfenym osobdm, kterym se poskytuje piné pfimé zaopatieni, ndlezi

kapesné v nize uvedené vysi

a) dité do élet véku 60 K&
b) dité od 5let do 10 let véku 180 K&
c) dité od 10let do 15 let véku 300 K&
d) dité od 15 let nebo nezaopatiend osoba 450 K¢

V piipadech opakovaného zdvainého poruseni Vnitiniho fddu domova pripadné

Skolniho fadu skoly navrhuje vychovatel zadporné vychovné opatfeni a snizi vyplatu

exr

a) dité do 6 let véku 40K

b) dité od 5let do 10 let véku 120 K&
c) dité od 10let do 15 let véku 200 K&
d) dité od 15 let nebo nezaopatfend osoba 300 K&

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnl, v nichz je dité v pédi
zafizeni. Denni vyse kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného. Vypoctend

celkovd castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Obdobné se postupuje v pripadé, kdy dité prechdzi narozeninami v daném mésici z
jedné kategorie (nizsi) do druhé (vyssi) dostane ,slozené kapesné' k datu narozeni:
tficetiny nizsiho + tficetiny vyssino kapesného. Vysledek se zaokrouhli na desetikoruny

smérem nahoru.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu

vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.
Kapesné je vypldceno détem posledni den v mésici.

Kapesné ndlezi détem. Zarizeni by mélo dité uéit s penézi hospodarit, naudit jej spofit,
ale to neznamend direktivné uréovat, za co penize z kapesného utracet. Na
zahajovaci komunité RS v zdfi prokazatelné obezndmi skupinovi vychovatelé svéiené

déti s moznosti spofeni kapesného, o ¢emi je vedena pisemnd evidence ze strany
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skupinovych vychovatelt. Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi, maiji piehled
o jejich hotovosti. Pievzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem, neni-li toho schopno,

uéini to za néj vychovatel. Neni piipustné détem penize pujéovat a uéit je zit ,na dluh*.
5. 3.2 Osobni dary § 32 zakona 109/2002 Sb.

Ditéti, nebo nezaopatiené osobé, v piném pfimém zaopatieni mize poskytnout détsky
domov osobni dary k narozenindm, jmenindm, Uspésnému ukonéeni studia a jinym

obvyklym prilezitostem, a to v rozmezi

Vék Svatek Narozeniny Vdanoce
dité do é let véku 0-100 K& 0-400 K& 0-1240 K¢
dité od 6let do 15let véku 0-100 K& 0-400 K& 0-1640 KC

dité od 15 let nebo
nezaopatfend osoba 0-100 K& 0-400 K& 0-1950 K¢

Dar v uvedenych &dastkdch zaijisti vychovatelé z prostiedkd DD. Ndkup dard — pokud je
z prostredkt DD, musi vie dolozZit fddnym U&etnim dokladem. Prevzeti daru dité
podepise. Vychovatel vede evidenci o poskytnutych prostfedcich v EVIX. Osobni dary
se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim

faddem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v prdbéhu kalenddiniho roku.
5. 3.3 Vécnd pomoc § 33 zdkona 109/2002 Sb.

Hodnota vécné pomoci nebo penéiitého prispévku ditéti, jemuz byla ukoncena
Ustavni nebo ochrannd vychova z ddvodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢)
z&kona ¢. 109/2002 Sb. €ini nejvyse 25 000 K&. Vécnd pomoc se poskytuje ve formé
penézitého prispévku nebo ve formé véci, které dité do samostatného Zivota
poftfebuje. Poskytnuti této pomoci bude posuzovdno vzdy individudiné. Navrh predlozi

vychovatelé prislusné rodinné skupiny.

O vysi vécné pomoci rozhodne feditel DD, vedouci vychovatel, vychovatelé ditéte a
socidlni pracovnice. Jako kritérium rozhodovdni bude brdno doporuceni vyse
uvedenych pracovnik(, vySe sirotiho dichodu, socidini osifelost, vyse vydélkd
samotného ditéte, a také majetkové poméry rodiny, do niz se dité& vraci. Pro
posuzovdani bude také rozhodujici délka pobytu ditéte v DD, viastni Usili o vytvoreni si
co nejlepsich predpokladd pro fddny Zivot, pracovni Usill a vyse jeho piiimd a zdjem o

samostatnost a Zivotni perspektivu.

U déti, které se dopoustéji castého porusovdni kédzné v DD, neplni studijni Ukoly

pfipravy na zvolené povoldni, byli dlouhodobé na Utéku, se vécnd pomoc snizi.
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Ddle se ditéti ve spoluprdci s orgdnem socidlné prdvni ochrany déti poskytuje
poradenskd pomoc se zqjistenim bydleni a prace, a ddle je ditétii po opusténi zarizeni

poskytovdna poradenskd pomoc pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.
5.4 Organizace dne

Organizace dne (tzv. denni program) je v podstaté rdmcovy pldn, ktery je
prizoUsobovdn rozvrhu  déti, 3kolnim povinnostem, specidlnim  zaméstndnim,
individudinim pozadavkdm déti, skole apod. ReZzim dne je &innost, na jejiz organizaci

se podileji nejen vychovatelé, ale také samotné déti v rdmci chodu RS.

5. 4.1 Organizace pracovniho dne

06:30 - 07:15 Vst&vdni, osobni hygiena, ranni Uklid.

Déti odjizdéjici na drfivejsi vyucovdani vstavaiji individudiné dle potieby

Déti vstavaiji a provddéji ranni hygienu.

Déti provadéji ranni Uklid pokoje, Uprava postele, Uklid nddobi, zbytkd potravin,

oball atd.,

Déti se vénuji ranni hygiené.

Pracovnici tuto cinnosti fidi, dohlizi nad zpUsobem provedeni, pfipadné

dopomdhaiji v rdmci zisk&vani socidinich dovednosti a vychovy u déti.

07:15 - 07:40 Snidané, kontrola, Uklid

Spolecnd snidané.

Uklid po snidani, Uklid zbytkd potravin, nddobi, pfipadné Uklid znecist&nych

prostor a vybaveni.

Kontrola pripravenych pomicek a potfeb do skoly, preddni svadin.

07:40 Odchod déti do skoly a materské skoly

¢ Do matefské skoly jsou déti doprovdzeny odpovédnym pracovnikem.

e Déti navstévujici zdkladni skolu dochdzeji do skoly samostatné. Pracovnici
donhlizeji nad odchodem déti. V pripadé potfeby doprovdzi dité odpovédny
pracovnik.

e Déti odchdzeji z budovy se souhlasem a védomim odpovédného pracovnika

e Déti navstévuijici skolu pfi zafizeni odchdzeji v 07:45 hod.

12:00 - 13:00: N&vrat ze skoly a obéd.
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Déti se vraci do domova dle skolniho rozvrhu a podle véku dochdzeji na obéd

do Skolni jidelny.

13:00 - 14:30(16:00): Organizované cCinnosti dle rocniho pldnu aktivit, PROD, pfiprava na

vyucovani

14:30 -

16:00 -

18:00 -

18:30 -

Organizované c¢innosti: Realizace aktivit dle rocniho pldnu akfivit, skolniho
vzdéldvaciho programu, PROD, napfiklad kreativni &innosti, hry nebo
spolecenské hry, rozhovory ve skuping&, rozhovory individudini. Prdce jak s
jednotlivcem, tak se skupinou. Prdce zamérfend na vychovu, rozvoj a zisk&vani
potfebnych znalosti, dovednosti a kompetenci.

Cas vyhrazeny na 3kolni pfipravu, pomoc s domdcimi Ukoly a ucivem.
Vychovatelé maji prostor pro individudini praci s détmi, které potfebuji pomoc
s pripravou do skoly, pochopenim, nebo procvicenim uciva.

V plipadé spinéni povinnosti, pldnu aktivit, mimorddného Usili, mdZe vychovatel
povolit osobni volno, &i vychdzku. Lze také udélit osobni volno a prostor pro
relaxaci, rozdélit si rodinnou skupinu a prdci s détmi po skupindch.

V piipadé, ze se dité vraci na domov pozdéji, napfiklad z ddvodu ndvstévy
druziny, plni dité s vychovatelem povinnosti do 16:00 hod, pfipadné dle
potreby.

Vychovatelé se aktivné zapojuji, pldnuji vedou tyto Cinnosti a podporuji rozvoj
dovednosti a socidini interakci déti.

Rizend &innost se odehrava zpravidla na rodinné skupiné.
16:00

Prostor pro osobni volno, vychdzku u déti, které maiji splnéné povinnosti,
dokoncené aktivity vedené vychovatelem, naplnéné cile stanovené v. PROD,
Ro&nim pldnem aktivit, SVP.

Svacina, Déti se aktivné zapojuji do pfipravy svaciny, po svaciné probind uklid

prostor, vybaveni, nddobi
18:00 Prostor pro osobni volno déti, vychdzky.
18:30: Vecere.

Spole&nd vecere pro viechny déti na rodinnych skupindch.

Po veceifi Uklid pouzitého nddobi, Uklid prostor, &i pfipadného znedisténi

19:30(21:00): Préice se skupinou a rozvoj socidlnich dovednosti.
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Rodinné skupiny: Déti se uci oteviené komunikovat, fesit konflikty a podporovat
se navzdjem.

Rozvoj socidlnich dovednosti: Vychovatelé vedou diskuse a aktivity zamérené
na témata jako empatie, spoluprdce a vzdjemny respekt. Vénuiji se domdcim
povinnostem, povinnostem spojenych s Uklidem, starosti o vlastni prostor,
zisk&vani socidinich dovednosti, naplriovani predem stanovenych UkolU, plnéni
PROD.

V pripadé potreby, spinéni povinnosti, Ize povolit osobni volno, vychdzku

19:30 - 20:30(21:30): Osobni hygiena a vecerni rezim.

Pfiprava déti na dalsi pracovni den, kontrola pomUcek, obleceni apod. V
pfipadé potieby uloZzeni nachystanych pomUcek a potieb na sluzebné rodinné
skupiny.

Kontrola prostfedi rodinné skupiny, pokoji déti, kontrola vybaveni, kontrola
hygieny.

Déti se pfipravuji na spdnek. Individudini rozhovory s vychovateli.

V pripadé spinéni povinnosti Ize u starsich déti povolit osobni volno, vychdzku

dle prislusné vékové kategorie.

20:30 - 22:00: Postupnd vecerka.

20:30: Vecerka pro mladsi déti.
21:00: Vecerka pro starsi déti.

22:00: Vecerka pro u¢né a starsi teenagery.

22:00: Nocni klid.

Pracovnici provddéji nocni dozor.

Bezpecnostni pracovnici provadéji nezbytné Ukony k zajisténi porddku a klidu
na rodinnych skupindch. Dohlizeji nad dodrzovédnim hygienickych norem.
Aktivné se podileji na chodu rodinné skupiny, napfiklad v oblasti péce o

prostfedi a vybaveni.

5. 4. 2 Organizace volného dne

od 07:00 (individudIné) vstavani déti

Déti vstavaji a provdadé&ji ranni hygienu.
Dé&ti provadéji ranni Uklid pokoje, Uprava postele, Uklid nddobi, zbytkd potravin,

obald atd.,
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e Détise vénuji ranni hygiené
e Pedagogicti pracovni tuto &innosti fidi, dohliZi nad zpUsobem provedeni,

pfipadné dopomdhaiji v rdmci zisk&vdani socidlnich dovednosti a vychovy u déti.
08:00-10:00 snidané

e Spolecnd, pripadné individudini snidané.
e Détise aktivné podili s vychovatelem na pfipravé pokrmd
e Uklid po snidani, Uklid zbytkd potravin, nddobi, pfipadn& Uklid zne&isténych

prostor a vybaveni.
10:00-11:30

e Ndkup na celodenni stravu. Déti se v maximdini mozné mirfe pfipravuji na
samostatny Zivot. Podili se na ndkupu potravin, pfipraveé jidelnicku, hospodarit s
pridélenymi financemi, pldnovat rozpocet.

o Détise aktivné podili s vychovatelem na pripravé pokrmd

e Rekreacni nebo individudini &innost podle pldnu RS, pln&ni PROD a SVP

11:30-12:00 obéd

12:00-13:00 poledniklid

e sledovdni TV, poslech hudby, cetba, odpocinek,
e Spole¢nd, individudini relaxace na rodinné skupiné
e Pedagogicky pracovnik nastavuje na rodinné skupiné atmosféru vhodnou pro

odpocinek, relaxaci a regeneraci
13:00 - 14:00

e Déti pracuji na tom, aby rodinnou skupinu a jeji vybaveni uvedly do porddku.
Tzn. Uklid zbytkd potravin, myti nadobi, Uklid pracovni plochy atd.

e Organizované cinnosti: Realizace akftivit dle ro¢niho pldnu akftivit, skolniho
vzdélavaciho programu, PROD, napfiklad kreativni cinnosti, hry nebo
spolecenské hry, rozhovory ve skupiné, rozhovory individudini. Prdce jak s
jednotlivcem, tak se skupinou. Prédce zamérfend na vychovu, rozvoj a ziskavani
potfebnych znalosti, dovednosti a kompetenci. Cinnosti zamé&fené na ziskavani
a rozvoj kompetenci, socidinich dovednosti, rozvoj téla i mysli

¢ Vychovatelé se aktivné zapojuji, pldnuji a vedou tyto cinnosti a podporuji rozvoj
dovednosti a socidini interakci déti.

e Rizend &innost se odehrdvd zpravidla na rodinné skuping.
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14:00 -

16:00 -

18:00 -

19:00 -

20:30 -

22:00

16:00

Prostor pro osobni volno, vychdzku u déti, které maji splnéné povinnosti,
dokoncené aktivity vedené vychovatelem, naplnéné cile stanovené v. PROD,
Ro&nim pldnem aktivit, SVP.

Svacina, Déti se aktivné zapojuji do prfipravy svaciny, po svaciné probind Uklid

prostor, vybaveni, nddobi
18:00 zdjmovda arekreacni ¢innost dle pldnu RS,

PIn&ni PROD a SVP, ro¢niho pldnu aktivit, osobni volno, vychdzky, postupnd

pfiprava vecere

19:00 vecere

21:00 vecernirezimovd Cinnost: vecCerni hygiena v RS

(poslech hudby, cetba, sledovdni TV, PC), individudini vychdzky vidy na
zA&kladé souhlasu a védomi vychovatele), priprava na spdnek

Provddéni osobni hygieny

Uklid pokojd a jejich vybaveni, Uklid osobnich véci déti

Uklid spole&nych prostor, vybaveni rodinné skupiny véetné& socidiniho zafizeni
druhd& vecere pro stardi déti

Déti si pripravuji svaciny samostatné
Pedagogicky pracovnik je jim ndpomocen v pfipadé potfeby a dohlizi na

ndsledny Uklid zbytkd potravin, pouzitého nddobi atd.
22:00: Postupnd vecerka.

20:30: Vecerka pro mladsi déti.
21:00: Vecerka pro starsi déti.

22:00: Vecerka pro u¢né a starsi teenagery.
nocni klid, vecerka pro nejstarsi déti

(vyjimky povoluje sluzbu konaijici pedagogicky pracovnik a informuje noéni

smeénu).

Organizace volného a pracovniho dne muize byt piizpUsobena mimofddnym akcim

(kulturni a sportovni akce, pobyty, vylety, exkurze...).



® Stranka 30

Vikendova vareni: v rdmci socidinino uceni probihaiji ve skolnim roce vikendovd vareni
v souvislosti s nastavenym PROD a SVP pro DD. Dé&ti se vikendovym vafenim maiji naudit
nejen varit pod dohledem svého vychovatele v rodinnych skupindch, ale také sestavit
jidelnicek a nakupovat vhodné potraviny — rovnéz pod dohledem svého vychovatele.
Tim, ze dité nakupuje potraviny na vareni pod dohledem vychovatele nebo
samostatné, se uci finanéni gramotnosti, cendm jednotlivych vyrobkd a potravin. Na
skupindch se tak déti uci hospodafit srozpoctem => posiluje se tak individudini

odpovédnost déti pfi nakladdni s finan&nimi prostredky.
5.5 Pobyt déti mimo zarizeni
5.5.1 Vychdazky déti

Pfi povoleni vychdzky posoudi vychovatel psychickou vyzrdlost ditéte a jeho
schopnosti bezproblémové realizace vychdzky. Vychdzky lze povolovat denné pii
splnéni povinnosti. Omezit vychdzky Ize jen podle § 21, z&k. &. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpist — opatieni ve vychoveé.

PUldenni osobni volno v&etné osobniho volna mimo Vrbno p. P. (v dojezdové
vzddlenosti do 30 km) povoluje prislusny vychovatel. Celodenni osobni volno schvaluje
feditel zafizeni, v jeho nepiitomnosti vedouci vychovatel. Zaddost o celodenni volno
predklddd vychovatel vedoucimu vychovateli v pracovni dny po - pd. Zadost
ndsledné schvdli & zamitne Feditel organizace. Pouze v pfipadé nepfitomnosti VV
bude 7Zddost preddna vychovatelem pfimo Tfediteli organizace. Plnoleté
nezaopatfené osoby nemaji vychdzky omezeny, sdéli vzdy vychovateli, kam jde a kdy
se vrati. Je z&ddouci, aby ve dne, po kterych ndsleduje pracovni den (skolni vyucovdni)

ukongily vychdzky do 22:00 hod.
Rozpis osobnich vychdzek - osobniho volna

e Détiod 7 do 13 let do 18:00,

e Détido 15 let, které plni povinnou $kolni dochdzku do 20:00 hod,

e Od 15 let po splnéni povinné skolni dochdzky (ucni, studenti) do 21:00 hod.
Volné dny do 22,00 hod.

o Zletili klienti do 22:00 hod. Volné dny zpravidla do 24:00, nebo dle domluvy.

¢ Informace o pohybu déti preddavd vychovatel no¢ni sluzbé.

Veék ditéte Specifikace Po-ne
od7do 13let Povinnd SD do 18:00 h.
vCetné

Do 15let povinnd SD do 20:00 h.
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Vék ditéte Specifikace Skolni dny
15-18let ucni, studenti do 21:00 h.

volné dny do 22,00 h.

Vék ditéte Specifikace Skolni dny
Zletili klienti celorocné do 22:00 h.

Prdvo udéleni vyjimky md pouze feditel organizace ci vedouci vychovatel v
mimordadné zdUvodnénych situacich, pfi vyznamném Uspéchu ditéte &i na zddost

z&konnych zdstupcu.

Vychovatelé/ky vidy musi védét, kde se které dité v konkrétni dobu nachdz, pobyty déti
pripadné ovéiuji, kontroluji véasné ndvraty ze skol a pobytd mimo zafizeni, fesi zneuzivani

vyhod a prokdzané podvody déti.
5.5.2 Ostatni pobyty déti mimo zafizeni

Soboty byvaji vénovdny vyletOm &i zdjmovym Cinnostem. V plipadé jakéhokoli vyletu
¢i aktivity mimo DD je nutno zabezpecit BOZP (pisemné provést pouceni déti vE. jejich

podpisy).

V pripadé, Ze se jednotlivé RS vydaiji na vylet (nebo se organizuje hromadny vylet a na
DD musi zUstat napiiklad nemocné déti) neni pfipustné, aby na DD zUstal pouze jeden
vychovatel s détmi. V rdmci BOZP (jak pro déti, tak pro vychovatele) je nezbytné, aby

na budové DD byli vidy nejméné 2 dospélé osoby.

Koupdni a plavecky vycvik détfi je dovoleno jen za dohledu pedagogického
pracovnika. Misto koupdni a plaveckého vycviku vychovatel vidy predem proveéri a
vyhradi. Do vody mohou déti vstupovat ve skupindch nejvyie po 5 a pod dohledem

pedagogického pracovnika.

KOUPANI V PRIRODNICH VODNICH PLOCHACH (NAPR. RYBNiKY, REKA, NADRZE apod.
BEZ PLAVCIKA) JE ZAKAZANO!

LyZafsky vycvik provadi povéreny pedagogicky pracovnik nebo jiny pracovnik zafizeni
— povérfeny feditelem organizace s druzstvem, které je nejvyse 7 &lenné (vE€. povinnosti

mit ochrannou helmu - jak déti, tak i dospély doprovod).

Pokud zafizeni, rodinnd skupina disponuje koly, je mozné tyto vypUjcit za predpokiadu, Ze
byly splinény zdkonné podminky pro samostatnou jizdu ditéte na kole. Kromé vékové
hranice je nutné zohlednit rozumové viastnosti ditéte, schopnost bezpecné oviddat kolo,
reagovat na dopravnisituace a celkovou znalost siini¢nich a bezpednostnich predpist. Dité

je pred jizdou vybavenou bezpecnostnimi a ochrannymi prvky a je fddné pouceno.
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Dité& mladsi 10 let smi na silnici, mistni komunikaci a vefejné piistupné Ucelové komunikaci
jet na jizdnim kole jen pod dohledem osoby starsi 15 let; to neplati pro jizdu na chodniku,

cyklistické stezce a v obytné a pé&si zoné.

Pfed zahdjenim cyklistického vyletu ovéfi povéreny pedagogicky pracovnik nebo jiny
pracovnik zafizeni - povérfeny feditelem organizace povinné vybaveni, technicky stav
jizdnich kol (vé. povinnosti mit ochrannou helmu - jak déti, tak i dospély doprovod) a
znalosti déti o pravidlech silnicniho provozu, bez jejichz znalosti se déti nemohou vyletu
zUCastnit. V siinicnim provozu md skupina maximdlné 6 cyklistd, za které odpovidd
dospély doprovod. Trasu presunu voli dospély doprovod s ohledem na vykonnost a

zdravotni stav déti, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci.
5.5.3 Pobyt déti u rodi¢u &i jinych osob

Reditel zafizeni md pravo povolit, po pfedchozim pisemném souhlasu obce s rozsifenou
pUsobnosti, ditéti pobyt U rodicd, popfipadé jinych fyzickych osob. Reditel zafizeni
mUze dovolit pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu, a to na zdkladé jejich
pisemné zdadosti a pisemného souhlasu samospravného orgdnu, prislusného podle
trvalého pobytu ditéte. Evidenci zddosti a povoleni k pobytu vede socidini pracovnice

DD (PC program Evix).

Jestlize na zdkladé rozhodnuti Feditele, po predchozim souhlasu orgdnu socidiné-
prdvni ochrany déti pfislusného Ufadu, je dité krdtkodobé propusténo na vikendovy
pobyt nebo na prdzdniny k rodicdm nebo k jinym fyzickym osobdm, zabezpedi
vychovatel rodinné skupiny jejich pripravu k odjezdu. Dité mladsi 15 let Ize uvolnit jen v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, pokud tyto nepozddaji v této véci
pisemné o jiny postup. Po celou dobu pobytu prebiraji rodice (zdkonni z&stupci nebo

jiné osoby, které dité prevzaly) za dité plnou zodpovédnost.
5.5.4 Prechodné ubytovani mimo zarizeni

Reditel zafizeni md pravo povolit ditéti pfechodné ubytovdani mimo zafizeni v souvislosti
s jeho vzdéldvanim nebo zaméstndnim, a to v Uzké spoluprdci s pfislusnym orgdnem
socidiné — pravni ochrany déti. DD prostfednictvim vychovateld stdle kontroluje
chovdni a prospéch ve skole, pravidelnou dochdzku do skoly Ci zaméstndni. Jestlize se
dité nechovd fddné, a jsou-li problémy s dochdzkou do §koly, do zaméstndni nebo
neprospiva-li ve vyuéovacich predmétech, feditel mUZe prechodné ubytovdani mimo

zafizeni zrusit.
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5.5.4  Samostainy kratkodoby pobyt ditéte na rodinné skupiné

V rémci piipravy na samostatny zivot, v rdmci zisk&vdani dovednosti, zvysovani sebedlveéry
je moiné vyhodnotit u ditéte moznost samostatného kratkodobého pobytu na rodinné

skupiné s ohledem na jeho rozumové schopnosti a mozZnosti.

Dité disponuje spojenim na odpovédného pracovnika, napiiklad mobilnim telefonem, ze

kterého je moiné s e v pripadé potreby dovolat. (Kredit, wifi pfipojeni apod. )

5.6 Kontakty déti s rodi¢i a dalsimi osobami, korespondence, mobilni

telefony

Prdvo na kontakt ditéte s jeho rodinou a blizkymi je jednou ze sloZzek prava na
respektovani soukromého a rodinného Zivota, které zarucuje ¢l. 8 Umluvy o ochrané

lidskych prdv a zdkladnich svobod a ¢l. 10 odst. 2 Listiny zdkladnich prdv a svobod.

O navstévdach déti je vedena v zafizeni evidence v Knize ndvstév pro rodinné
prislusniky. Vychovatel je povinen zaznamenat ndvstévu &i telefondt rodiéu nebo osob
blizkych do PC programu Evix. RodicUm stejné jako i jinym osobdm, které piijdou na
ndavstévu ve zjevné podnapilém stavu &i pod vlivem jinych drog, se kontakt s
ditétem/détmi nepovoluje. Zafizeni usiluje o navdzdni kontaktu a spoluprdce s rodici
(z&konnymi z&stupci) umisténych déti. Respektuje pravo ditéte udrzovat osobni vztahy
a pravidelné udrzovat kontakt s rodici. Zafizeni vytvdri takové podminky, aby zdjmu
rodicd o navstiveni ditéte v zafizeni bylo operativné vyhovovdno. Je v zdjmu ditéte a

jeho prdv, aby zafizeni motivovalo rodic¢e k co nejCastéjsim kontaktim s ditétem.

Pisemné kontakty déti s rodici, détsky domov podporuje a umoznuje. Jestlize je viak
ddvodné podezieni, ze pisemnd &i balikovd zdsilka md z vychovného hlediska zdvazny
obsah, je feditel zafizeni oprdvnén byt pfi otevieni této zdsilky a navic tuto zdsilku

uschovat na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zarizeni.

Kontakty jsou realizovdny mimo jiné i prostiednictvim telefonickych hovor(, video-
hovor0 a korespondence. Korespondenci se rozumi také komunikace prostrednictvim
socidlnich siti, mobilnich ¢i webovych aplikaci nebo SMS zprdv. Pro tento U&el je na
kazdé RS pristup k Wi-Fi a k dispozici je telefon sluzebni, ze kterého mohou volat rodiné

a osobdm blizkym i déti, které nemaiji telefon viastni.

K odebrdni viastniho mobilniho telefonu ditéte je persondl oprdvnén pouze
v pfipadech, kdy mobil ohroZuje vychovu, zdravi a bezpe&nost ditéte (ustanoveni § 20
odst. 2 pism. d, ustanoveni § 23 odst. 1 pism. g, z&kona o Ustavni a ochranné vychové).
Dané ohrozeni viak musi byt velice peclivé a konkrétné odlvodnéno (napt. bude se

jednat o situace, kdy je dité prostfednictvim mobilniho telefonu vystavovdno jedndni,
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které mUZe napliiovat skutkovou podstatu trestnéno &inu). V téchto jasné
odUvodnitelnych pfipadech md dité povinnost odevzdat telefon (joko predmét
ohrozujici vychovu) do docasné Uschovy fediteli organizace. O vyse uvedeném bude
vyhotoven pisemny zApis ovéreny feditelem, socidlnim pracovnikem a ditétem. ZApis

bude zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Dité nepouzivd mobilni telefon, tablet, notebook &i jiné obdobné zafizeni v dobé

noc&niho klidu, v dobé& fizenych, vychovné vzdéldvacich &innosti — pln&ni SVP/ PROD.
5.7 Spolusprava déti

Déti a nezaopatfené osoby v DD mohou na zdkladé dobrovolnosti zaklddat détskou
spolusprdvu. Prostfednictvim détské spoluspravy se podileji na feseni z&dvainych
zdlezitosti Zivota DD, spolupracuji pii tvorbé programd rodinnych skupin, poddvaiji
pripominky a projevuiji pfani a potreby viech déti DD.

a) Do vyboru détské spolusprdvy jsou voleni zastupci déti DD kolektivem viech
deéti. Spoluspravy se zpravidla Ucastni jeden voleny zdstupce z kazdé
rodinné skupiny. Ze zvolenych zdstupcl pak demokratickou volbou vzejde
predseda a jeho zdstupce, ktefi odpovidaji za spréavné fungovdni
spolusprdvy déti.

b) Mezi povinnosti predsedy a jeho zdstupce mimo jiné patfi pravidelné
pordddni jedndni zvolenych zdstupcl a zajisténi jejich UCasti, pofizovani
pisemného zdznam( z jedndni, komunikace se zdstupcem pro
pedagogicky Usek, Cifeditelem organizace.

c) Déti, které se nechtéji vyjadfovat vefejné, maji moznost své ndvrhy a
pripominky podat anonymné prostiednictvi schranky ddveéry.

d) Vybor détské spolusprdvy se schdzi zpravidla Ctvrtletné.

e) Na téchto schizkdch se zdstupci déti vyjadiuji k problémim a zdvaznym
otdzkdm Zivota DD, projedndvaji ndvrhy, pfipominky a pozadavky viech
déti DD. Z jedndni vyboru spoluspravy je porizen z&pis. Na tyto schizky je
mozné prizvat i dalsi déti nebo zaméstnance DD. V pfipadé hlasovdani hlas
kteréhokoliv Clena spoluspravy mad stejnou vdhu.

f)  Pfipominky, ndvrhy stiznosti spolusprava projedndvd se zdstupcem pro
pedagogicky Usek, pfipadné s feditelkou organizace.

g) Zdstupce détské spoluspravy md prdvo obrdtit se s zddosti o projedndni
dilezitych problém0, ndvrh(, pifipominek a pozadavkd na feditele nebo
vedouciho vychovatele/ku. Po vzdjemné dohodé si stanovi k tomuto
jedndni vhodny termin. Z tohoto jedndni je pofizen zapis o jeho vysledku.

h) Clenové vyboru spolusprdvy jsou povinni jit ve smé&ru chovani a jednani

prikladem ostatnim détem. Pokud se néktery Clen spolusprdvy dopousti
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opakované poruseni vnittniho fddu DD nebo se dopusti poruseni, které ma
charakter trestného cinu, vyhrazuje si feditel prdvo odvolat ho ze
spolusprdvy. Za néj je pak volen novy zdstupce.

i)V pfipadé, ze ¢lenové spoluspravy pracuji kvalitné a svédomité pro kolektiv
déti DD mohou po schvdleni feditelem DD obdrzet za tuto prdci odménu
formou opatfeni ve vychové dle tohoto vnitinino Fadu.

i)} Program c&innosti spolusprdvy se zohlednuje pfi tvorbé celorocniho pldnu
prdce DD. Program cinnosti spolusprdva projedndvd s feditelem nebo
vedouci vychovatelkou.

k) Spolusprdva si mezi sebou voli predsedu a mistopredsedu spolusprdvy,

Z jedndni spolusprdvy se pofizuje bodovy zdznam.
5.8 Podminky zachdazeni déti s majetkem
Majetek zafizeni Ize z pohledu uzZivani déti rozdélit na

a) majetek své&feny do osobniho uzivani: napf. vybaveni pokojU, vypocetni a
audiovizudini technika, sportovni potfeby, hracky, odév, obuv apod.,

b) majetek uzivany spole&né: napr. spolecné prostory, vstupy do budovy,
schodisté, chodby, podiahové krytiny, zdivo, dvefe, hygienickd zafizeni,

jidelna, nddobi, hristé, zahrada, posilovna apod.

K veskerému majetku DD, s nimz pribézné prichdzeji do styku, jsou déti a nezaopatiené
osoby DD povinny chovat se 3etrné, chrdnit jej pfed poskozenim, zni€¢enim nebo
ztratou, vzivat jej pouze k danému Ucelu, bez svoleni vychovatele jej nikomu dals§imu

nepUjcovat.

V prostordch zafizeni a v osobnich vécech udrzovat porddek a Cistotu. V pripadé
zjisténého poskozeni i ztrdty jsou déti povinny ihned toto nahldsit vychovateli své
rodinné skupiny. V pfipadé prokdzaného Umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku
DD, zejména majetku svéfeného détem do osobniho uzZivdni, a nedodrzovdani vyse
uvedenych pravidel zachdzeni s majetkem DD mUze byt udéleno ditéti opatieni ve
vychové dle tohoto vnitiniho fddu. Zdroven se budou déti pod dozorem vychovateld
prislusné rodinné skupiny podilet v zdvislosti na svych moznostech a schopnostech na
odstranéni zpUsobené skody (napf. oprava kola vlastnimi silami, zabezpeceni opravy
véci v autorizovaném servisu, vymalba, oprava poskozeného zdiva pod dozorem

Udrzbdre, zakoupeni odévu apod.
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5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych déti v zarizeni

Dle z&kona €. 109/2002 Sb., § 20, odstavce 1, pismena e), md& dité pravo na vytvareni
podminek pro dosazeni vzdéldni a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, naddnim a potfebami. Proto i nase zarizeni umozniuje setrvdni klienta v
zafizeni do ukonc&eni pfipravy na povoldni. Je takto u&inéno po ukon&eni UV
prostfednictvim tzn. Smlouvy o prodiouzeném pobytu v zafizeni, kterou Ize uzaviit na
zAkladé zdadosti nezaopatfeni osoby v pfipadé, Ze nebude prekrocena vyse

povoleného poctu déti.

Reditel DD uzavie Smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni s nezaopatfenou
osobou, kterd si podd z&dost o uzavieni smlouvy. Ve smlouvé, kterd se tykd prodlouzeni

pobytu vyhradné ve véci dokonceni pipravy na povoldni, se uvede

a) smluvni strany - organizace na strané jedné a na druhé strané jméno
nezaopatfené osoby a jeji identifikace

b) jaky studijni obor a do kdy bude nezaopatfend osoba studovat

c) podminky, za kterych se domov zavazuje poskytovat sluZzby a nezaopatifend
osoba se zavazuje k plnéni dohody. Ddle je zde uvedeno, ze nezaopatifend
osoba se podili na Eastecné Uhradé ndkladd, ma-li viastni pravidelné prijmy dle
§ 27 - § 30 zd&k. €. 109/2002 Sb., v platném znéni. Dohoda se uzavird na dobu

urcitou. Obé strany mohou, dohodnou ve vzdjemné shodé jiny termin.

5.10 Postup pii poddvdni a vyiizovdni Zadosti, stiznosti a ndvrhu fediteli,

pedagogickym pracovnikum zafizeni a dal$im osobdm a orgdnum

Postup pfi poddvdni a vyfizovdni stiznosti (vEetné stiznosti na postupu pii vyfizovdni) se fidi
vnitini smérnici feditelky S, DD, SD a $J Vrbno pod Pradé&dem ze dne 01. 04. 2025. Stiznost
mUze podat dité &i zletild nezaopatiend osoba v plném piimém zaopatieni zafizeni, Zak,
ddle rodi¢ (z&konny zdstupce), zaméstnanec nebo jind osoba dotcend cinnosti zafizeni.
Cilem je zajistit transparentni, spravedlivé a efektfivni feSeni stiznosti, a fim prispét k
bezpecnému a podnétnému prostiedi pro svéfené déti a zletilé nezaopatiené osoby, zAaky,

zaméstnance i rodice.

Dle § 20 z&dkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, ma dité s nafizenou Ustavni vychovou

(event. pfedbéznym opatfenim) a nezaopatiend osoba prdvo:

a) obracet se se zddostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické
pracovniky a pozadovat, aby jeho dopisy adresované pfislusnym st&tnim
orgdndm, orgdndm Uzemni samosprdvy a pravnickym a fyzickym osobdm,
jsou-li povéreny vykonem socidiné prdvni ochrany déti, byly z DD odeslany

v ndsledujici pracovni den po jejich odevzddni pracovnikUm détského
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domova, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zddosti, stiznosti, ndvrhy a
poddni je zafizeni povinno evidovat,

stiznosti na feditele zafizeni se postupuji na Moravskoslezsky kraj, odbor
Skolstvi,

vyjadfit svdj ndzor na zamyslend a provadénd opatfeni, které se ho dotykaji;
ndzordm ditéte musi byt vénovdna patficnd pozornost odpovidajici jeho
véku a rozumové vyspélosti,

pozddat o osobni rozhovor a uskutecCnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem orgdnu socidiné-prdvni ochrany déti, zaméstnancem
Ceské skolni inspekce, OSZ, ministerstva 3kolstvi nebo Krajského Ufadu, s
pové&fenym pracovnikem DDU (etoped — koordindtor) a to bez pfitomnosti

dalSich osob.

Déti, zaméstnanci, popr. jiné osoby mohou v zafizeni poddvat zddosti, stiznosti a névrhy

uréené zejména:

a) rediteli,

b) pedagogickym pracovnikim,

c) jinym zaméstnancm, zejména vedoucim,

d) popf. jinym osobdm a orgdndm mimo zafizeni.

Stiznosti prijimd feditel zafizeni, jeho zdstupce &ijind povérend osoba (napf. vedouci Useku).

Stiznost Ize podat:

1. Ustn& — o Ustn& podané stiznosti musi pifiemce ve spoluprdci se st&Zovatelem sepsat z&pis,

pokud neni vyfesena ihned. Zdpis podepsany stézovatelem se ndsledné bez zobytecného

odkladu predd k Fddnému zaevidovdani a prijlemci k vyfizeni.

2. Pisemné - jednd se o stiznost pisemnou, kterd je dorucena osobné, nebo prostrednictvim

dopisu Ci elektronické posty (e-mailu, datové schranky).

Evidence stiznosti - Stiznost je na Useku podatelny administrativnim pracovnikem fadné

zaevidovdna, oddélené od ostatni posty, a to do Knihy stiznosti a spisové sluzby. Zde je

uvedeno:

jméno a kontakt stézovatele (pokud neni anonymni);

datum poddni a pridélené cislo jednaci;

struény popis obsahu stiznosti; - osoby odpovédné za vyfizeni stiznosti;

IhOty pro vyfizen;

vysledek Setfeni a opatreni ke ziedndni ndpravy;
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e datum vyfizeni stiznosti, pfipadné prodiouzeni terminu InGty k vyfizeni stiznosti.
Pokud sté&Zovatel pozddd o doklad potvrzujici poddni stiznosti, bude mu poskytnut.

Je-li poddna ditétem stiznost na konkrétnino zameéstnance zafizeni, zajisti feditelka, popf.
jeho statutdmi zdstupce, aby stiznost byla fddné zaevidovdna a dikladné prosetiena a jeji
feSeni probihalo s vyloucenim dotcené osoby a zqijisti, aby bylo zabrdnéno riziku, Ze bude s

ditétem nebo s ditéti blizkou osolbou zachdzeno jakkoli negativné.

Déti DD pro tyto Ucely také mohou vyuzivat jedndni détské spolusprdvy. Se zadostmi,
stiznostmi a ndvrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv ¢asového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu. Na pisemnou
stiznost, zadost Ci ndvrh ditéte feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik odpovi ditéti
pisemné neprodlené, v piipadé hodnych zietele nejpozdéji do 30 dnu. Pisemny dotaz
i pisemnd odpoveéd je zaloZzena do spisu ditéte. Pfeddni odpovédi ditéti se déje vidy
podpisem kopie ditétem, popr. svédkem. Pokud dité pozddd, aby bylo poddni
preddno jinym orgdndm, DD mu poskytne postovni zndmku i adresu orgdnu, kam je
poddni urceno, pfipadné je na zaddost ditéte odesle. Postup pfi poddvdni a vyfizovdni

ostatnich stiznosti se fidi § 175 zdkona €.500/2004 Sb. (spravnifad), v platném znéni.

Kapitola 4 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
6.1 Zdkonni zastupci ditéte maiji pravo
a)  nainformace o ditéti a to na zakladé své zadosti,

b)  vyjadifovat se k ndvrhu opatieni zdsadni dileZitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi-li nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném

opatfeni,

c) na udrzovdani kontaktu s ditétem, nebrdni-li tomu z&dvainé okolnosti
ohrozujici dité,

d)  na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozddat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob
podle § 23 odst. 1 pism. a) z&kona ¢. 109/2002 Sb.

6.2 1dkonni zdastupci déti umisfovanych do détského domova na

zakladé rozhodnuti soudu maiji zejména povinnost

a) pii preddni ditéte do détského domova predat soucasné uvedenou
dokumentaci:

e pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbéiné opareni
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e)

f)

Kapitola 7

7.1

e osobni list

e rodny list

e obcansky prikaz nebo v piipadé cizincd cestovni pas

e posledni skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s
vyznacenim roku Skolni dochdzky

o prikaz zdravotni pojistovny

e oCkovaci prikaz a lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k
umisténi ditéte do DD ne starsi 3 dnd a pisemné vyjadreni Iékaie o
aktudinim zdravotnim stavu ditéte.
Neni-li mozno ze zdvainych divodi pii prijeti ditéte na zdkladé
predbéiného opatfeni predlozit nékteré zvyse uvedenych
doklad®, svyjimkou rozhodnuti o predb&iném opatieni a
pisemného vyjadreni Iékafe o aktudinim zdravotnim stavu ditéte,
zajisti orgdn socidlnéprdvni ochrany déti jejich predlozeni bez
zbytecného odkladu dodatecné.

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech podle § 23 odst. 1

pism. a) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkona ¢&. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpist, popfipadé pozddat pisemné v této véci o jiny

postup

sezndmit se s Vnitfnim fddem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni

ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,

tykaijici se zejména jeho zdravi a vychovy

predat ditéti umisténému do DD na zdkladé jejich zddosti financni

Cdastku jako kapesné ve vysi stanovené v § 31 zd&kona ¢. 109/2002 Sb.,

ve znéni pozdéjsich predpisU

hradit ndklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostredky

poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud

byly poskytovdny na jejich zaddost.

Uhrada ndkladd na pééi o déti v zafizeni

Vydani rozhodnuti

Rozhodnuti o vysi prispévku na Uhradu péce (ddle jen prispévek) poskytované ditéti v

zarizeni, vydava feditel zafizeni ve spoluprdci se socidini pracovnici organizace.

Vyse piispévku éini

a)
b)

1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let vékuy,
1 503 K&, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
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c) 1 742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatrend osoba md viastni pravidelné prijmy, podili
se podle § 29 zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, na hrazeni prispévku.

Za prijmy a za spoleCné posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a
spolecné posuzované osoby podle zvidstnino prdvniho predpisu.

Prispévek se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru

V pripadé, Ze se zarizeni nevypldci prfidavek na dité, zvysuje se prispévek o 30 %.
Vyse pfispévku na Uhradu péce o déti matek, umisténych v DD, ¢ini za kalenddaini
mésic 10 % z vyse rodicovského prispévku.

Za obdobi kratfsi nez 1 mésic se vyse piispévku stanovi podle dnd. Denni Uhrada
ndkladd &ini jednu tricetinu vyse prispévku za kalenddini mésic.

Rodic¢e se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, existuji oviem vyjimky:
Rodici, ktery doloZi, ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovand prijemcem
ddvky pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouz se
prispévek nestanovi.

Rodici, ktery doloZi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo prijem s nim
spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet Castky Zivotnino minima podle
z&kona o Zivotnim a existenénim minimu a Edstky normativnich ndkladd na bydleni
podle zdkona o stdtni socidini podpore, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu
uvedeny soucet zUstal zachovdn; pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez
100 K&, nestanovi se.

VySi prispévku a podil rodi¢d na jeho Uhradé v jednotlivych pripadech stanovi
feditel DD rozhodnutim.

Rodice jsou povinni vZdy po uplynuti 12 mésic od posledniho dolozeni skute&nosti
prokazovat, ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti prispévku, a ddle
bezodkladné& oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit viiv na vysi
prispévku. V pripadé nesplnéni t&chto povinnosti se prispévek odpovidajicim
zpUsobem zvysi, a to od doby, kdy marné& uplynula IhUta pro prokdzdni spinéni
podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu pfispévku pouZije

nejvyse 10 %.

. Zjiného prijmu ditéte, nez je uveden vyse, se k Uhradé piispévku pouZzije Cdast piiimud

prevysujicich 50 % vyse prispévku, platné pro prislusnou vékovou kategorii, a to az
do vyse prispévku.

Rozdil mezi Castkou uréenou pro Uhradu prispévku z priimu déti a prispévkem hradi
rodiCe.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni pouZiji obdobné.
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14.

15.

19.

Prispévek za kalenddini mésic se hradi nejpozdéji do patndctého dne
ndsledujiciho mésice. Prispévek ndlezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v DD.
Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu
nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se pfispévek
za kalenddrini mésic o prislusny pocet dennich Cdstek véetné Castky za den, v
némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po
15 hodiné.

. Za dobu, po kterou je dité na Utéku z DD, snizuje se vyse prispévku, o 50 % za kazdy

cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody.

DD provede vyUctovani preplatkd a nedoplatkd do patndctého dne mésice
ndsledujiciho po provedeni Uhrady pfispévku. Vysledky vyUctovdani za uplynulé
Ctvrtleti pisemné ozndmi DD osobé, kterd prispévek hradi.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni pouZziji obdobné.

POSTUP DD PRI STANOVENI PRISPEVKU NA UHRADU PECE

1.

Po ndstupu ditéte do DD feditel DD zahdji sprdvni fizeni pro stanoveni vyse
prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm v DD.
Podklady pro zahdjeni spravniho fizeni zpracovdava socidini pracovnice DD. Jednd
se dolozeni skutecnosti (rodici, z&konnymi zastupci déti) roznodnych pro stanoveni
vyse prispévku (doloZeni piiimu). K tomuto se UCastnikdm fizeni poskytne pfimérend
doba.

Po uplynuti stanovené InOty na z&kladé doloZenych doklad o piijmech zdkonnymi
z&stupci ditéte vypocitd socidini pracovnice DD piispévek na Uhradu péce o dité
v DD v souladu s ustanovenimi § 27-30 Zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,
tyto ndlezitosti zapracuje do podkladu pro rozhodnuti o vysi prispévku a pripravi
ndvrh znéni rozhodnuti. Rozhodnuti o vysi prispévku vyddva feditel DD na zdkladé
§ 24 odst. 3 pism. g) zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

Socidlni pracovnice DD sleduje platby pfispévku na Uhradu péce déti DD, provadi
vyUctovani preplatkl, nedoplatkd, vymdhad dluiné Castky, jednd s Urady, soudy,

policii ve prospéch ditéte.

7.2 Ipusob odvolani

ZpUsob odvoldnije uveden dle Sprdvniho Fadu v pouéeni v rozhodnuti. Proti rozhodnuti

o Vvysi plispévku se mohou UCastnici fizeni odvolat do 15 dn0 od jeho doruceni ke

Krajskému Ufadu Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, a to prostiednictvim ZS,
DD, SD a $J Vrbno pod Pradédem, nédm. Sv. Michala 17, p. o.
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Kapitola 8
8.1

1.

Postup zafrizeni pri zajisténi BOZP a PO
Zdravotni péce a zdravotni prevence

Rodinnd skupina md& préavo na vybér Iékare Cijiného odborného pracovnika
a zdravotniho zafizeni. Zajistit doprovod ditéte k odborné zdravotni pomoci
jsou povinni vychovatelé rodinnych skupin, pfipadné jiny pracovnik
Skolského zafizeni. U vétSich déti zafizeni cti vybér |ékare ze strany
samotnych déti.

Vychovatelé RS zgijistuji dohled a poddvdni 1ékd détem své skupiny.
Lékdrna s Iéky a se zdravotnickym materidlem je na hlavni sluzebné a za
stav lékarny odpovidd povéfend osoba. Psychofarmaka md k dispozici
vychovatel RS, ktery plné zodpovidd za jejich uzamceni a sprdvné
poddavdani ditéti a za znalost UCinnosti jednotlivych 1€kU.

Vychovatelé RS ddle provdadi komplexni hygienickou kontrolu déti a
kontrolu Cistoty loZzniho pradla, provadi rovnéz pedikulozni prohlidky na DD.
Zajistuji  telefonické objedndvky déti k odbornému Iékafi a ndkup
specifickych pomUcek nebo vtomto ohledu aktivné spolupracuje
s povéfenym pracovnikem.

Zdravotni dokumentace je vedena v PC — EVIX.

Evidence Urazd se zapisuje do Knihy Uraz0 déti, kterd je uloZena na sluzebné.
K lékdrné se zdkladnim vybavenim md piistup kazdy vychovatel a
pracovnik nocni sluzby.

PreviékdniloZniho pradia je provddéno dle potieb ditéte (min. 1xza 14 dnl)
provadi ranni sluzba/vychovatelé RS spolec¢né s détmi. Odpovédnost za
Cistotu a dezinfekci koupelen a WC md ranni sluzba. Odpovédnost za
Cistotu celé RS, maji vychovatelé pfislusné RS. O vikendech zodpovidd za
Uklid a dezinfekci WC a koupelen vychovatel RS.

O zdravi déti a jejich zdravotni stav dbaji na prvnim misté vychovatelé
rodinné skupiny a vsichni ostatni pedagogi¢ti i nepedagogié¢ti zaméstnanci
DD.

. K |ékafi doprovdazi & odesild dité vychovatel (nebo jiny, urceny

zaméstnanec zafizeni). Stardi déti, zvidsté pak plnoleté, dochdzeji k 1ékari
samy, ale vzdy s védomim vychovatele. Navstévu lékare uvede vychovatel

do PC programu EVIX.

. O nemocné v dopolednich hodindch pecuje zpravidla nepedagogicky

pracovnik na ranni sméné, nebo jiny, urceny zaméstnanec zafizeni.

. Léky, které Iékar predepiSe ditéti, budou oznaceny jménem a ddvkovanim.

Viechny léky musi byt mimo dosah déti. Nevypotfebované Iéky budou
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8.2

preddny zaméstnanci povéfenému vedenim [ékdrny na hlavni sluzebné.
Kazdé poddniléku musi byt zaznamendno a parafovdno v tiskopise ,,Rozpis

poddvani lékd”.

. Pfi osobni hygien& musi byt zqjistén ze strany zaméstnanct ndrok na

soukromi déti. Vyjimky tvofi malé déti, které nejsou schopny se umyt Ci
vykoupat samostatné. Déti musi vychovatel RS naucit hygienickym

pravidlim — pouzivéni WC apod.

. Pobyt venku tvofi nezastupitelné misto v dennim rezimu ditéte. Vychovatelé

ho zafazuji do denniho rezimu kazdého dne min. na 60 minut. Vyjimku tvofi

Spatné pocasi nebo udélené vychovné opatieni.
Prevence rizik pii pracovnich éinnostech

Prevence rizik pfi pracovnich cinnostech je zagjistovdna predevsim
prislusnym sluzbu konajicim zaméstnancem.

Zaméstnanci jsou pfi ndstupu do pracovnino poméru v détském domové
pouceni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnancl i défi
svéfenych do péce détskému domovu. Skoleni v oblasti BOZP je pak
ndsledné provadéno osobou povérenou v oblasti prevence rizik, pfipadné
feditelem zafizeni Ci jim povéfenym opravnénym pracovnikem v
pravidelnych intervalech v souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi pracovnich &innostech, o tomto pouceni je proveden pisemny
zAdznam do knihy denni evidence - Evix denni program. Pfed zahdjenim
prislusné pracovni Cinnosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen déti
opétovné pouclit o zpusobu vykondvdni &innosti, pfipadné o zpUsobu
pouziti ndstroju, ndfadi apod., a ddle o moznych rizicich pii vykondvani
cinnosti. Zaméstnanec je povinen ovéfit informovanost déti. V pripadé
ohrozeni bezpecnosti zdravi a bezpecnosti déti & zaméstnancU je
zaméstnanec povinen pracovni cinnost zrudit, prerusit &i zakdzat a
informovat pfislusné zaméstnance tak, aby pficiny ohroZzeni byly
neprodlené odstranény (o této skutecnosti provede zdznam do knihy denni
evidence - Evix).

Svéfenym détem neni povoleno pouzivat zafizeni typu pily, sekacky apod.
¢i jind zafizeni slouZici k Gdrzbé nebo spravé objektu, k nimz nebyly fadné
odborné a prokazatelné proskoleny.

Reditelka zafizeni zodpovidd za pravidelné provdadéni kontrol a revizi dle

platné legislativy.
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8.3

8.4

J—

Postup pri Urazech déti

Za Uraz lze povazovat takovy Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
vzdéldvani ve skole i na DD, stejné jako ten, ktery se stal détem pfi akcich
konanych mimo 3kolu ¢&i DD, organizovanych 3kolou nebo détskym
domovem a uskutecnovanych za dozoru povérené odpovédné osoby.
Jednd se zejména o Urazy na vychdzkdch, vyletech, zdjezdech,
putovdnich, exkurzich, pfi koupdni, plaveckém a lyzarském vycviku, pfi
UcCasti na soutézich a prehlidkdch.

Kazdy Uraz, je nutno neprodlené nahldsit dospélé osobé a zapsat do knihy
Urazd.

Zaméstnanci jsou povinni poskytnout zranénému prvni pomoc. Podle
zAvazinosti a s ohledem na vék, pfipadné daldi okolnosti, zagijisti jeho
doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét nebo domui. O uddlosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zdkonného zdstupce
ditéte, feditele, zdstupce feditele Ci soc. pracovnici DD.

Vychovatel, jemuz byl Uraz nahldsen &i byl svédkem Urazu, ozndmi Uraz
vedeni organizace a zajisti bezodkladné evidenci Urazu v knize Urazl, kterd
je uloZzena v hlavni sluzebné DD.

Jde-li o Uraz, jehoz dUsledkem byla nepfitomnost ditéte ve skole zasahuijici
alespon do 2 po sobé jdoucich vyucujicich dnd je nutno sepsat zdznam o
skolnim Urazu na stanoveném tiskopise (provést registraci Urazu). Zdznam o
Urazu musi byt sepsdn nejpozdéji do dvou pracovnich dnd ode dne
nahl&seni Urazu a vyplnén peclivé ve viech odstavcich. Zdznam o Urazu se
vyhotovi i v pfipadé, ze Ize predpoklddat, Ze ditéti bude poskytnuta

ndhrada za bolest zpUsobenou Urazem.
Postup pfi onemocnénich déti

V pfipadé zjisténi prvotnich pfiznaku nemoci ¢i nevolnosti ditéte zaijisti
sluzbu konaijici zaméstnanec potfebnou péci (méreni teploty, poddni 1éku,
ndpoju, zdbalu apod.).

V pfipadé nezlepseni zdravotniho stavu zaijisti vychovatel ndvitévu Iékare,
je-li toho dité schopné.

Privold 1ékafskou pomoc, jestlize to vyzaduje situace (dychaci potize,
vysokd teplota, vyraznéjsi bolesti, mdloby &i bezvédomi apod.)
Zaznamend zdravotni potize do spojovaciho deniku a v Evixu. Postupuije

podle pokynu lékare.
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8.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndavykovymi
Iatkami, postup pii sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném
pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty

jinych nebo viastni

Reditelka DD a pedagogicky pracovnik povéfeny feditelkou DD, md& prdvo pii
podezieni na uziti alkoholu nebo jiné ndvykové Iatky, vyzvat dité k podrobeni se
dechové zkousce na alkohol nebo testu na vyskyt ndvykovych Iatek. Vysledek testu je
zaznamendn do osobniho listu ditéte. Testovani provede vyhradné& Policie CR nebo
RZS.

Pri sebeposkozeni ditéte, Cijeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovdna
lékafsk& pomoc, popripadé Policie CR a ndsledné feditelka zafizeni. O mimofddné
uddilosti je sluzbu konajicim zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zA&pis do knihy
denni evidence - Evix a knihy Urazd. Reditelka zafizeni v sou&innosti s VV a prislusnymi
vychovateli kontaktuje a spolupracuje s odbornymi pracovniky (osetfujici |ékar,

psycholog, psychiatr apod.).

Pfi agresivité ditéte, kterd ohrozuje zdravi a zZivoty jinych nebo viastnich je neprodiené
kontaktovdana lékafské pomoc, popiipadé Police CR. V co nejkratsim mozném terminu
je o situaci informovdna feditelka zafizeni. O mimorddné uddlosti je sluzbou konajicim
zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zdpis do knihy denni evidence - Evix,
popfipadé do knihy Urazd. Reditelka zafizeni, v sou&innosti s vychovateli kontaktuje a

spolupracuje s odbornymi pracovniky (osettujici lékar, psycholog, psychiatr apod.).

V pripadé vyse uvedenych situaci slouzici vychovatel informuje pisemné také vedeni

organizace - tzn. vedouciho vychovatele a feditelku.

Kapitola 9  Zavéreénad ustanoveni

Vnitini Fadd a jeho plnéni je zdvazné jak pro viechny zaméstnance, tak déti Détského
domova, a daldi osoby odpovédné za vychovu. Vsichni tito aktéfi s nim musi byt

prokazatelné sezndmeni v plném rozsahu.

Vnitini fad je spolecné s SVP a Vnitinim fadem 3kolni jidelny volné piistupny v pofadaci na
kazdé rodinné skupiné na vychovatelné, je urcen k informovanosti déti, nezaopatfenych

osob, zaméstnanct DD, z&konnych zdstupcl a osob zodpovédnych za vychovu.

Vnitini fad je ulozen v kanceldri feditelky, v kanceldri socidini pracovnice a vyvésen na

webovych strédnké&ch DD.
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Vychovatelé maiji povinnost seznamovat déti se zménami ve Vnitinim fadu, a to
prokazatelnym zpUsobem. Ndsledné pak nejméné jednou rocné, zpravidla na zacdtku

Skolniho roku, a to v rdmci komunity na rodinné skupiné.

Ve Vrbné pod Pradédem, 01. 09. 2025
Platnost a U¢&innost od 09. 09. 2025

Tento fad nabyva UCinnosti dne 09. 09. 2025 a rusi verziz 01. 09. 2023

Mgr. Markéta Remesovaq, feditelka organizace

Z&kladni skola, Détsky domov, Skolni druzZina a Skolni idelna, Vrbno p. Pradédem
ndm. Sv. Michala 17, plispévkovd organizace

793 26 Vrbno pod Pradédem

tel.: 554 751 720

e-mail: marketa.remesova@ddvrbno.cz Mg r Digitélné podepsal
) Mgr. Markéta
Markéta Remesova

., Datum:2025.09.10
Remesova 154035 +0200
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Pfiloha Vnifiniho fadu:

1. Organizaéni struktura

Reditel
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feditele

{vedouci
wychovatel)

vychovatelg,
bezpeénasti
pracownici,

pracovnici v soc.sl.

dsek
ekonomicko-
provozni
{ekonom)

isek personalistiky,
Gklidu a pradeiny
(personalistka)

tsek stravovaci, socidlni pracovnik + administrativni

dsek vzd@ldvaci
(zdstupce feditele)

{vedoucl $kolni
Jjidelny)

administrativa soc. pracovnice,
us. pokladna

uitelé, asistenti
pedagoga, vych. Skolni kucharky uklid pradelna
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udrzba, ITa
autoprovoz
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