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Kapitola 1

Charakteristika a struktura zafizeni

7~

1. 1 Nazev zarizeni, adresa, telefonni Cislo, identifika¢ni Udaje

Ndazev zafizeni: Z&kladni 3kola, D&tsky domov, Skolni druzina a Skolnijidelna,
Vrbno p. Pradédem, ndm. Sv. Michala 17, pfispévkovd organizace.
Adresa: ndm. Sv. Michala 17/20, Vrono pod Pradédem, 793 26

Telefony: 554 75 17 20, 554 75 31 62

E-maily: marketa.remesova@ddvrbno.cz , vratislav.nosalek@ddvrbno.cz
Identifikator pravnické osoby: 610 551 248, IC: 00 852 619

Pravni forma: prispévkovd organizace

Ziizovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18, Ostrava, IC: 70890692;

Webové stranky: www.ddvrbno.cz

1. 2 Organizaéni struktura skolského zafizeni

V Cele organizace je feditel a jemu pfimo podfizeni vedouci pracovnici: statutdrni

z4stupce (vedouci vychovatel détského domoval), zdstupce feditele pro Usek Skoly,

vedouci skolni jidelny, vedouci ekonomického a provozniho Useku aj. Kazdy z téchto

vedoucich pracovnikd md& na svém Useku podiizené pracovniky. Organizacni struktura

- pfiloha &. 1.

1. 3 Charakteristika jednotlivych souéasti zafizeni a jejich Ukol0

a) Hlavnim UOcCelem zfizeni organizace je uskutec¢novdni zdkladniho

vzdélavdani, vychova 7dkd podle vzdéldvacich programi a zagjisténi Ustavni
vychovy nezletilé osobé (zpravidia ve véku od 3 do 18 let), pfipadné zletilé

osobé do 19 let.

b) Pfedmét cinnosti odpovidaijici hlavnimu U&elu:

e poskytuje zAkladni vzdélani;

e poskytuje zdjmové vzdélavdani;

e zqjisfuje nezletilé osobé, pfipadné zletilé osobé do 19 let, na zdkladé

rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo predbéiném opatieni piné

pfimé zaopatfeni a ndhradni vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého

vyvoje, fradné vychovy a vzdélavdani;

e zafizeni mUze na zdkladé zddosti poskytovat plné piimé zaopatieni
Zletilé nezaopatfené osobé po ukonceni vykonu Ustavni vychovy,
pripravujici se na budouci povoldni, nejdéle do véku 26 let, podle
smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy

e zabezpecuje stravovani déti, Zakd a studentU;


mailto:marketa.remesova@ddvrbno.cz
mailto:vratislav.nosalek@ddvrbno.cz
http://www.ddvrbno.cz/
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e zabezpedluje stravovani viastnim zaméstnancim organizace.

Reditel zafizeni: Reditel zastupuje zafizeni navenek a jednd jeho jménem. Piimo fidi:

o Usek zdkladni skoly — zdstupce feditele koordinuje prdci uditeld,
asistentd pedagoga a vychovatelky skolni druziny

o Usek détského domova - vede statutdrni zdstupce feditele -
vedouci vychovatel, zastupuje feditele v pinych pravomocech.
Organizuje, fidi a kontroluje prdci skupinovych vychovatell,
nocnich pracovnikd. Je pfimo podfizen fediteli organizace. V dobé
nepritomnosti feditele jej zastupuje v piném rozsahu pravomoci a
odpovédnosti. Neni-li to mozné, zastupuje feditele jiny povéfeny
pracovnik, kterého jmenuje feditel, resp. zdstupce feditele véetné
vymezeni rozsahu pravomoci a odpovédnosti. Soucdsti tohoto
Useku je rovnéz socidini pracovnice.

o Usek ekonomicko - provozni — vede ekonom, ve své gesci md
rovnéz udrzbu, je pfimo podfizen fediteli organizace.

o Usek persondini, Uklidu a pradelny — je zastoupen personalistkou,
kterd je pfimo podfizena fediteli organizace, vede Usek Uklidu a
pradelny.

e Usek 3kolni jidelny - v &ele 3kolni jidelny stoji vedouci jidelny.
Organizuje, fidi a kontroluje prdci kuchafek a provoznich

zaméstnancU kuchyné.
Détsky domov
s UCinnosti od 1. 10. 2007 pod ¢&. j. 20 930/2007-21 se do 3kolského rejstiiku zapisuje:

nejvyssi povoleny pocet I0Zek ve Skolském zafizeni: 48. Misto poskytovaného vzdéldvani

nebo skolskych sluzeb: ndm. Sv. Michala 17, 793 26 Vrbno pod Pradédem.
Identifik&tor zafizeni: 610 551 248, IC: 00851619
Kapacita zafizeni: max. 48 déti (6 samostatnych rodinnych skupin po max. 8 détech)

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individudlnich pofieb. Ve vztahu k détem pIni

zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni.

Détsky domov je 3kolské zafizeni poskytujici vychovu détem, které nemqji zdvainé
poruchy chovdni a které z r0znych divodd nemohou byt vychovdvdny ve viastni
rodiné a nemohou byt osvojeny nebo umistény v jiné formé ndhradni péce. Zafizeni
poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité

svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného orgdnu, (ddle jen , osoby odpovédné za
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vychovu') détem s nafizenou Ustavni vychovou, rovnéz détem, u nichz bylo nafizeno

soudem predbézné opatieni.

Ve vychové pomdhaiji viichni pracovnici DD, predevsim osobnim prikladem ve styku a

v jedndni's détmi i mezi sebou navzdjem.

Reditel DD fidi ¢innost domova prostfednictvim VV tak, aby plnil své spole¢enské

posldni a Ukoly.
1. 4 Persondlni zabezpeceni

Persondini zabezpeceni chodu zafizeni je readlizovdno pedagogickymi a

nepedagogickymi pracovniky.

PE&Ci o déti v rdmci rodinné skupiny zgjistuji zpravidla dva pedagogicti pracovnici —

vychovatelé. Nocni sluzba je v zafizeni zgjistovdna no&nimi pracovniky.

Socidlini Usek zgjistuje socidiné - administrativni Cinnost détského domova. Osobni spisy
déti musi byt uzamcéeny a zabezpedeny proti pfipadnému zneuziti. Do osobnich spist
muUZe nahliet pouze feditelka DD, jeji zdstupce, vedouci vychovatel, vychovatelé,
pracovnici pfislusného orgdnu péce o dité, kontrolni orgdny, stétni z&stupci a orgdny
policie. Udaje jsou prisn& divérmé a jmenované osoby jsou zavdzdny mi&enlivosti.
Ekonomickou cinnost détského domova zgjistuje ekonom - UcCetni. Mzdy jsou

zpracovavdany externé. Cinnost organizace koordinuje a fidi feditel organizace.
1. 5 Organizacéni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spoluprdci s osobami odpovédnymi za vychovu zqjistuje zejména socidini Usek ve
spoluprdci s VV a feditelem, a to v pracovnich dnech v dobé Urednich hodin od 7:30
do 14:30 hodin, popfipadé dle domluvy. Pfi ndvstévach déti osobami odpovédnymi
za vychovu toto zajistuje sluzbu konajici vychovatel pfislusné rodinné skupiny, pfipadné
i socidini pracovnik. Pro spoluprdci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuzivd DD i
prislusné orgdny socidlné prdvni ochrany déti. Pracovnici zafizeni dbaji na budovdni a
udrzeni vztah( srodic¢i svéfenych déti na bdzi rovnocenného partnerstvi, vidy se
z&sadou etiky a profesionality. Spolecnym a hlavnim cilem spoluprdce je vidy zdjem
ditéte.

Zarfizeni dbd na udrzeni osobnich kontaktd ditéte s rodinou jako na jeho nejvyssi zdjem
(s vyjimkou osoby zbavené rodicovské odpovédnosti). Proti tomuto zdjmu Ize
zasdhnout pouze v pripadé, Ze rodic ¢i jind osoba odpovédnd za vychovu vykazuje
jedndni odporujici bé&Zznym normdm (verbdlini/fyzickd agrese, opilost &i viiv drog
a jinych omamnych Iatek). V takovém pripadé, nedojde-li ke vzdjemné dohodé, jsou

vychovatelé/ky a jini pfitomni pracovnici oprdvnéni kontaktovat Policii CR
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a pozadovat jejich asistenci pfi feSeni situace. O takové nastalé situaci pak musi

bezodkladné informovat vedeni DD a vyhotovit pisemny z&dznam.

Pfi pfechodu ditéte do jeho pfirozeného rodinného prostfedi je mu ze strany DD
poskytovdna maximdini moznd podpora. Vedeni DD a socidini pracovnice spolu velmi
Uzce spolupracuji a komunikuji s rodici (pfipadné s dalsimi pfibuznymi i osobami
blizkymi), socidlnimi pracovniky orgdnu - socidiné prdvni ochrany déti, pfipadné jinymi
zainteresovanymi osobami. Také vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin jsou
s osobami odpovédnymi za vychovu v pravidelném kontaktu, pfeddvaiji jim informace

o détech, zvou je k ndvitévdam déti &i podnécuji spolecnd setkdni.
Pravidla pro organizaci navstév

a) Navstévu osoby odpovédné za vychovu, zpravidla rodice, zapiSe prislusny
vychovatel do Evixu a Knihy navstév. Rodice nesmi byt podnapili a ani pod
vlivem psychotropnich Iatek. Stejné se postupuje i v pfipadech ostatnich
ndvstév (osoby blizké a podobné) - viz vyse.

b) Pracovnici soc. pravni ochrany ditéte se zpravidla ohldsi telefonicky.
Navstévu prijimd soc. pracovnice, kterd zapise navstévu do Evixu a Knihy
Ufednich navstév. Zgijisti pfitomnost ditéte a mistnost, kde mohou jednat s
ditétem o samoté. Po jedndni dité prevezme a dohodne se na dalsi
spolecné spoluprdci. Konzultaci se soc. pracovnicemi maji moznost
zUCastnit se vychovatelé rodinné skupiny, soc. pracovnice pripravi pisemné

podklady o chovdni a prospéchu ditéte.

Kapitola 2  Postup pii prfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Piijimani déti

Détsky domov zastupuje ve styku s vefejnosti feditel organiazce, ktery prifimd déti do
zafizeni prostfednictvim socidini pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Prijimdany

jsou déti jen na zdkladé rozhodnuti soudu o predbéiném opatieni nebo o nafizené

Ustavni vychové.
Doklady piijatého ditéte prijimd socidlni pracovnice. Jednd se o:

a) zdravotni dokumentaci (popf. Iékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k
umisténi — ne starsi 3 dnd — pokud je dité& umisténo z terénu),

b) osobni list ditéte,

c) rodny list ditéte,

d) obcansky prikaz (pfip. cestovni pas),

e) prikaz zdr. pojistovny,
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f) ockovaci prikaz

g) komplexni diagnostickd zprdva s programem rozvoje osobnosti ditéte
(PROD),

h) pravomocné rozhodnuti soudu,

i) Skolni dokumentaci, v&. posledniho vysvédceni a ndavrhu klasifikace za
dobu pobytu v DDU,

j) osobnivéciditéte a dalsi dilezitou dokumentaci.

Poté navrhuje vedouci vychovatel/ka zafazeni ditéte do rodinné skupiny, kdy
prihlédne k rodinnym vazbdm, zdravotnimu stavu a véku ditéte. Ndsledné toto zarazeni

feditel schvaluje. Sourozenci se zpravidla zafazuji do stejné rodinné skupiny.

Dité s nafizenou Ustavni vychovou md prdvo byt informovdno o svych préavech a
povinnostech. Zafizeni by mélo prostfednictvim socidini pracovnice a kmenového
vychovatele hned na zacdtku pobytu déti a osoby odpovédné za vychovu sezndmit
s jejich povinnostmi vyplyvajicimi z pobytu nebo Cinnosti ditéte v zafizeni a s postupy
pro podporu a kontrolu jejich naplriovdni a s dusledky pfi nedodrzeni povinnosti. Dité
pri prijeti a ddle v pribéhu péce, kdykoliv je to potfeba, dostdvd informace, zejména
o divodu a predpoklddané délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se muize
obracet, kdyz bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho
blizkymi osobami, o naplfiovdni svych prdv a o svych povinnostech. Informace by
détem mély byt zprosttedkovdny ve formé priméfené jejich véku, dovednostem,
jazykovym kompetencim a Zivotni situaci, v niz se nachdzeji, a mély by jim byt k dispozici
po celou dobu pobytu. Dité je tedy pfi zafazeni do skupiny sezndmeno s vnitfnim fddem
DD a se svymi prdvy a povinnostmi. Zdravotni dokumentaci (PC program Evix) prebirgiji
vychovatelé rodinné skupiny (ddle jen ,RS"), ktefi provedou v co nejkratsi dobé

ndvstévu ditéte u lékare — pediatra, kde zgjisti I€karskou prohlidku.

Vychovatelé, do jejichZ skupiny dité patfi, zajisti vie potfebné pro pobyt ditéte ve
skupiné (1j. uréi mu misto na jeho pokoiji, pridéli postel, stll, potiebné osaceni, obuti
apod.). Socidlni pracovnice ohldsi prfichod ditéte do $koly a do skoly odchdzi dité,
minimdlné prvni den, s doprovodem povéreného pracovnika. Ditéti je obecné
v obdobi jeho adaptace, zejména na jejim pocdtku, kmenovym vychovatelem

zabezpeceno spolecné pozndni okoli zafizeni a vyznamnych mist mésta.
2.2 Premistfovani déti
Pfemistit dité do jiného détského domova lze jen na zdkladé rozhodnuti soudu.

DOvodem muUze byt odlvodnény podnét détského domova, piipadné osob

odpovédnych za vychovu ¢i ditéte nebo orgdnu socidiné-prdvni ochrany.
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Pfipravu a prfeddni ditéte v€etné jeho kompletni osobni dokumentace zqjistuje socidini
pracovnik détského domova za Uzké spoluprdce pedagogickych pracovnik( prislusné

rodinné skupiny.

Zafizeni se prostrednictvim pracovnikU orgdnu socidiné — prdvni ochrany déti obraci na

prislusny soud s ndvrhem ¢&i z&dosti o premisténi konkrétniho ditéte. Socidini pracovnice
ve spoluprdci s pedagogy a vedenim DD pripravi podklady se zdUvodnénim Z&adosti,
podnétu. Poté vyEkd na rozhodnuti soudu a poskytuje svou veskerou potfebnou
soucinnost.  Béhem samotného premisténi opét zaqjisti veskerou potiebnou
dokumentaci a koordinuje bezproblémové premisténi ditéte. V pripadé potieby je

také osobné Ucasten prevozu na uréené misto.

2.3 Propousténi déti

Propustit dité zdomova md prdvo pouze feditel, v jeho nepiitomnosti zastupce feditele.
Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zarizeni

a) jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovend doba
trvdini Ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouZeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

b) dosdhl-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni
pfipravy na povoldni,

c) dosdhne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova, pokud v
zarfizeni dobrovolné nesetrvd do ukon&eni pfipravy,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéfeni ditéte do péstounské péce
nabylo prévni moci,

e) po uplynuti doby trvéni predbéiného opatfeni nebo po jeho zruseni

soudem.

Propusténi ditéte zaqjisfuje, v€etné administrativni agendy s timto spojené, socidini
pracovnik détského domova v soucinnosti s vychovateli prfisluiné rodinné skupiny,

Ucetnim a feditelem zarizeni.

Propusténi ditéte se neprodlené pisemné oznamuje spddovému diagnostickému
Ustavu, pfislusnému orgdnu socidlné — pravni ochrany déti, pfislusnému soudu,
z&konnym zdstupcim (v pripadé nezletilosti ditéte). Informace je poddna také

osetfujicimu Iékari a skole nebo skolskému zafizeni.
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2.4 Vymezeni odpovédnosti pracovniki domova pii piijeti a propousténi
déti

Reditel prostfednictvim socidini pracovnice pfiimd nové déti a odpovidd za jejich

umisténi. Vedouci vychovatel navrhuje fediteli, na jakou skupinu bude dité umisténo.

Socidini pracovnice prejimd doklady pfijatého ditéte, zqijisti skolu, ohldsi pfichod ditéte

do skoly.

Vychovatelé RS provedou ve spoluprdci s pediatrem vstupni prohlidku ditéte, postaraiji

se o komplexni hygienické osetfeni a o Iékarskou dokumentaci (PC program Evix).

Vychovatelé, do jejichz rodinné skupiny bylo dité preddno, zdjisti vie potiebné pro
pobyt ditéte ve skupiné. Zpracovdvaji mésicni ,,Adaptaéni fazi“ nové piijatych déti v
ZS, DD, SD a $J Vrbno pod Pradédem. Adapta&ni doba ale nemuUze byt sama o sobé
duvodem pro zasah do prdvem garantovanych prav ditéte, napr. do prava na volnou
vychdzku, na propustky ditéte, pfiimdni navstéyv, pristupu k internetu, pouzivdni
vlastniho telefonu. Adaptaéni faze se SV vyhodnocuje po &trndcti dnech a na konci
pfedmétného obdobi. Ndsledné vychovatelé prislusné RS vypracuiji s ditétem Program

rozvoje osobnosti ditéte.

Program rozvoje osobnosti ditéte (PROD): prislusni vychovatelé RS tento pravidelné
vyhodnocuji. PROD byvd zdroven provéfovan odbornym pracovnikem diagnostického

Ustavu minimdlné 1 x rocné.

Nejdulezitéjsim zdkladnim cilem prdce zaméstnancu zafizeni je svédomité a

dlouhodobé pripravovat déti pro dalsi samostatny a plnohodnotny Zivot ve spoleénosti.

Z vySe uvedeného zdkladniho vychovného cile jsou stanovovdny jednotlivé dilci
vychovné cile a metody. Tyto cile jsou realizovdny v Programu rozvoje osobnosti ditéte
(ddle jen PROD), ktery zpracovdvaiji zodpovédni kmenovi vychovatelé RS. PROD
vypracovavaiji zodpovédni vychovatelé pro kazdé dité zvidst véetné metod, postupl
a s prinlédnutim k individualité a osobnosti toho kterého ditéte. Jednotlivé Ukoly PROD
jsou v rdmci pInéni vélenovany do tydennich pldnd jednotlivych RS a maji ndvaznost

na SVP détského domova.
2.5 Zajisfovani pomoci po propusténi zdomova

Po dovrieni zletilosti nebo pfi prodlouzeni Ustavni vychovy a dovrienim 19 let, péce
domova o déti konci, ti se osamostatiiuji a domov opoustéji, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrvdvaiji do ukonceni pripravy na povoldni. Vedeni domova podle
moznosti détem pfi osamostatnéni pomdahd a vybavuje je (viz Clanky o kapesném,
darech a vécné pomoci o vécné pomoci podle § 31, 32 a 33 z&k. &. 109/ 2002 Sb., ve

znéni pozdéjsich predpist).
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Pfed ukoncenim Ustavni vychovy na zdkladé zletilosti, pfipadné v 19 letech, md
kmenovy pedagog rodinné skupiny ve spoluprdci se socidlnim Usekem povinnost
pribéiné zvazovat moznosti budouciho bydleni a studijniho &i pracovnino uplatnéni.
Min. 6 mésicU pred dovrsenim zletilosti navaze socidlni Usek DD spoluprdci s kurdtorem
prislusného orgdnu péce o dité.

Pfed propousténim ditéte ze zafizeni je nutno jej na tuto dlleZitou Zivotni skutecnost
pribéiné plné pripravovat. Za prioritni se povazuje ndvrat do pdvodni — biologické
rodiny. V pfipadech, kdy je ndvrat do pUvodni biologické rodiny nemozny, ma
organizace k dispozici jinou sit, kterou pro tyto pripady vyuzivd (domy na pudl cesty

apod.).

Reditel je povinen umoznit ditéti, které md byt propusténo ze zafizeni z ddvodu zletilosti,
jedndni se socidlnim kurdtorem (§ 24, odst. 1, pism. k), zdkona &. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpist).

Nezaopatifené déti, které dobrovolné zUstdvaiji v DD, po dovrieni zletilosti podepisuji s

vedenim domova ,,Smlouvu o setrvani v ZSDDSDSJ - Vrbno p. Pradédem®.

Détem, které po dosazeni zletilosti odchdzi ze zafizeni, se ve spoluprdci s orgdnem
socidiné-prdvni ochrany poskytuje poradenskd pomoc. Poradenskou pomoc zajistuje
predevsim socidini pracovnik, a to zpravidla v pracovnich dnech v dobé Ufednich
hodin od 7,30 do 14,30 hodin, pfipadné dle pfedchozi domluvy. Poradenskou pomoci
muZe byt feditelem povéren také vychovatel RS. Pokud dité &i zletild nezaopatiend
osoba pozddd o spolulcast pfi jedndni na Ufadech a institucich, je mu poskytnut

doprovod.

Kapitola 3  Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v domové
3.1 Organizace vychovnych éinnosti

Hlavnim cilem vychovné c&innosti v DD je pripravit déti a nezaopatfené osoby na
samostatny a plnohodnotny Zivot ve spolecnosti a vybavit je kompetencemi pro
osobni i ob&ansky Zivot. Zaméfuje se na cile stanovené v PROD. Vychovatelé RS
provdadéji vychovné vzdéldvaci prdci ve svéfenych skupindch na zdkladé ro¢niho
planu vychovné vzdélavaci ¢innosti, ktery se zpracovavd ve spoluprdci vedouciho
vychovatele a vychovatell jednotlivych RS. Rocni pldn schvaluje feditel organiazce. V
prislusnych mésicich si plan vychovatelé rozpracovavaiji do tydennich pldnu. V téchto
pldnech se soustfedi na hlavni vychovné cile vytvorené na zdkladé PROD (s ndvaznosti

na SVP), tyto cile promitaiji do tydennich plany, které pribé&ziné vyhodnocuiji.
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RoCni plan vzdéldvacich cinnosti je pravidelné, po jednotlivych tématech,
vyhodnocovdn s détmi v rdmci komunitnich setkdni. Na konci $kolniho roku se pak
vedend dokumentace zaklddd a archivuje ve fyzické podobé u vedouciho

pracovnika.

O sobotdch, nedélich a o prdzdnindch je nejvétsi diraz kladen na sport, té€lovychovu,
vylety, vychdzky, vareni na rodinnych skupindch, ndvstévy kulturnich a sportovnich
zarizeni, odpocinek a osobni volno déti. V rdmci vzdélavdani a rozvoje déti se uci
potraviny nejen nakupovat a ndsledné z nich pripravovat pokrmy, ale také s nimi setrné

zachdzet, skladovat a spravedlivé hospodaiit.
3. 2 Organizace vzdélavani déti

Déti z DD Vrbno pod Pradédem dochdzi do pfislusnych skol, které jsou mimo DD nebo
do zd&kladni skoly, kterd je soucdsti zafizeni. Stredni vzdéldvani je zajistovano zakim na

jimi vybranych ucilistich a stfednich skoldch.
Vzdéldavdni v odpolednich hodindch na zafizeni je ¢inéno v ndsledujicich krocich:

a) Priprava na vyucéovdni — vychovatelé RS se vénuji individudiné potrebdm
jednotlivych déti do konkrétnich vyucovacich predmétd. Pravidelné kontroluji

Uspésnost déti ve vyucovdni a jsou v pravidelném kontaktu se skolami.

b) Déti mohou chodit na doucovani do svych zdkladnich skol, pfipadné do
prislusnych ucilist a stfednich 3kol. Vidy viak po individudini konzultaci

s prislusnym ucitelem.

Vychovatelé/ky sleduji, kontroluji prospéch a chovdni déti na viech stupnich vzdéldvani.
Jsou v pravidelném kontaktu s uciteli, mistry odborného vycviku, pravidelné se UCastni
tfidnich schizek. Vedou déti k pravidelné pripravé na vyucovani, pomdhaiji jim s vylbérem

skoly a navaznosti na budouci povoldni a zaméstndni.

Vychovatelé pravidelné kontroluji pripravenost déti do vyuky. V rdmci pfipravy do $koly,
nebo do zaméstndni kontroluji vybaveni a pomUcky déti. Dbaji na systematickou pripravu,

v rdmci zisk&vani socidinich kompetenci vedou déti k pravidelnosti a odpovédnosti.
3.3 Organizace zdjmové cCinnosti

Zajmova cCinnost déti détského domova mize byt zajistovéna ve spoluprdci s
organizacemi a institucemi mimo DD. Zd&leZi na aktudini nabidce Cinnosti a véku déti
z DD (jejich schopnostem vyuzit dané nabidky krouzkd). V organizaci maji déti
moznost vénovat se tanci, zpévu, sportovnim aktivitdm, ale i vytvarnym aktivitdm pod

vedenim jednotlivych vychovatell.
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3. 4 Systém prevence socidlné patologickych jevi

Reditelem organiazce je ur¢en pracovnik: metodik — preventista, ktery zoracovava tzv.
Minimdini preventivni program pro celou organizaci. Tento program je v pfipadé
potfeby kazdorocné aktualizovdn a vidy po roce vyhodnocovdn. Je zdvazny pro

viechny pedagogické pracovniky.

Pl&n prevence je rozpracovdn na jednotlivé mésice, je platny pro celou organizaci,
plni se pribéiné pod vedenim metodika prevence ve spoluprdci se viemi pracovniky
zarizen.

Vychovatelé musi vénovat ndlezitou pozornost optimalizaci socidlniho i psychického
prostfedi DD a viestrannému rozvoji osobnosti ditéte. Musi sledovat projevy zneuzivani
ndvykovych latek — tj. alkoholu a drog (psychotropnich I&dtek nepfiznivé ovliviujicich
psychiku clovéka, jeho ovlddaci a rozpozndvaci schopnosti) i ostatni socidiné
patologické jevy - patologické hrdéstvi, Sikanovdni, vandalismus, brutalita a
agresivita, rasismus, krimindini ¢iny, sexudlini obtéZovani, tabakismus, kybersikanu
apod. a vzdy po konzultaci s vedoucim vychovatelem pro DD budou navrhovat cilend

opatfen.

V ZARIZENIi JE PRISNY ZAKAZ NOSENI, DRZENI, DISTRIBUCE A ZNEUZiVANi LEGALNICH A
NELEGALNICH DROG. Poruseni tohoto zdkazu bude brdno jako hruby prestupek proti

VR a budou z ng&j vyvozeny patficné ddsledky.

Usek zdakladni 3koly md& svou ,schrdnku ddvéry” pro 7dky, ktefi jsou o jejim U&elu
prokazatelné sezndmeny ze strany metodika prevence, ktery md schrdnku dOvéry na
starosti. Usek détského domova md rovnéz ziizenu schrdnku diveéry, kterd je v gesci
socidlniho pracovnika, pfipadné vedouciho vychovatele &ifeditele. Na pfipominky ve
schradnce divéry je reagovdno neprodlené. Déti byly s U¢elem schrénky ddvéry na

obou Usecich prokazatelné sezndmeny.

Kapitola 4  Organizace péce o déti v zarizeni
4. 1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Do rodinné skupiny se zarazuji déti rizného véku a rdzného pohlavi. Sourozenci se
zpravidla zafazuiji do jedné rodinné skupiny, pokud to Ize, na jeden pokoj. Vyjimecné je
mozné je zaradit do riznych skupin, zejména z vychovnych divodU. Zafazeni do RS
provddi vedouci vychovatel po konzultaci s feditelem organiazce. Rodinnd skupina je

z&kladni organizac¢ni jednotkou v DD.
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V rodinné skupiné je zajistovdna denni péce o détizpUsobem obdobnym jako v roding,
a to dvéma stdlymi pedagogickymi pracovniky. Nocni provoz zagijistuji pracovnici no&ni

sluzby.

V rdmci péce o déti jsou jim zqjisfovdny specifické vychovné a vzdélavaci potreby, a

to v odstupriovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérené véku,

b) samostatné vyzadujici ob&asnou kontrolu,

c) vyzadujici obcasné vedeni a stdlou kontrolu,

d) nesamostatné vyzaduijici stdlé vedeni a kontrolu,

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individudini péci.

+Nocni sluzba* zqgjistuje dle potfeby dohled nad détmi pfi hygienické obsluze, Uklidu,
pii oblékdni a pripravé na odchod z budovy, pii doprovodu déti do MS, Z§ apod. Détem
dopomaha s pripravou jidla. Pocet pracovniky, ktefi zajistuji nocni sluzbu, stanovifeditel
s prinlédnutim k provoznim podminkdm zafizeni a jeho aktudini situaci. Rodinnd skupina
je provozovdna s tim, ze provozni podminky se mohou upravit s piihlédnutim ke

specifickym potfelbdm déti. Rodinné skupiny jsou umistény v bytovych skupindch v DD.

Kazdd rodinnd skupina Zije a pracuje v prostordch, které jsou ji pridéleny. Rodinnym
skupindm je poskytnuta v maximdlni mire autonomie vnitiniho Zivota. Vychovatelé
disponuiji ctvrtrocnimi finan&nimi zdlohami, ze kterych dle vliastnino uvdazeni a potreb
déti hradi ndkup hygienickych potfeb, ndkup obleceni, obuvi a osobnich potfeb. Tyto
ndkupy provadi vychovatelé vidy spolu s détmi nebo je spoleéné konzultuji. Ddle md
kazdd rodinnd skupina k dispozici mésicni zdlohu, kterd slouZi k drobnym ndkupim
potfeb pro RS, k financovdni skolnich vystoupeni, mensich vyletd apod. Cistici potieby,
praci prostfedky, ndkupy ndbytku, bytovych doplnikd, vétsi vylety, lyzarské zdjezdy,
divadelni, sportovni predstaveni apod. Ize hradit mimo tyto zdlohy RS na zdkladé

pozadavku na ndkup.
4. 2 Ubytovani déti

Déti jsou v détském domoveé ubytovdny v rdmci jednotlivych rodinnych skupin. Kazdd
rodinnd skupina md k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku se socidlnim
zafizenim, kuchyni, jidelnim koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a
pokoji déti. Pokoje déti jsou uréeny maximdiné pro tfi osoby. Pokoje jsou standardné
vybaveny a spliuji podminky pro jejich odpocinek, skolni pfipravu i trédveni volného

casu.

Déti jsou povinny se zafizenim pokoje a s jim propujcenymi vécmi setrné zachdzet a

Umysiné nenicit ani jiny inventdr détského domova.
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Vzhledem k tomu, Ze zafizeni je pro détijejich domovem, maji détimoznost si své pokoje
dostate&né individualizovat a vyzdobit dle svého vkusu (plakdty, hracky a jiné osobni
véci déti).

Neméné dllezitym aspektem je rovnéz zajisténi dostateéné miry soukromi na pokojich.
Viem détem je nabizena moznost vyuzit uzamykatelny prostor k bezpecnému ulozeni

svych osobnich véci pfimo na pokaji.
4.3 Materidlni zabezpeceni

Détem a nezaopatfenym osobdm je poskytovdno piné pfimé zaopatreni. DD détem
poskytuje stravovdni, ubytovdni a osSaceni, ucebni potfeby a pomuicky, Uhradu
nezbytné nutnych ndkladd na vzdélavani, Uhradu ndkladd na zdravotni pédi, IéCiva a
zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho poijisténi, pokud nebyla
péce vyzaddna zdkonnymi zdstupci ditéte, kapesné, osobni dary a vécnou pomoc pfi

odchodu zletilych ze zafizeni, Uhradu ndklad¥ na dopravu do sidla skoly.

Ddle mize zafizeni poskytnout détem a nezaopatienym osobdm potieby pro vyuZiti
volného ¢asu a rekreaci, hradit ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a
oddechovou ¢innost, hradit ndklady na soutézni akce, rekreace a ndklady na dopravu

k osobdm odpovédnym za vychovu.
4.4 Financni prostredky déti

Finanéni prostfedky na hotovosti mohou mit déti u sebe nebo je mohou svérit
vychovatelim k ochrané a spravovani. Vychovatelé viech RS maiji ocelovy frezor na
kody, kde je financni hotovost uloZzena a na pozdddni détem jejich penize preddavaiji.
O moznosti Uschovy cennych véci v frezoru informuji vychovatelé svéfené déti na
Uvodni komunité na zacatku skolniho roku. Déti, které jsou v zafizeni umistény v pribéhu

roku, informuji vychovatelé pribéiné.

O hospodareni s financemi vedou vychovatelé jednoduché Ucetnictvi, kde kazdy
vybér penéz je doloZzen podpisem ditéte a zdpis financniho zdstatku odpovidd

hotovosti v frezoru.

Dité mUze ziskat finanéni prostfedky: od DD joko kapesné, darem od rodicU Ci jiny
finanéni dar, mize mit kratkodobou brigddu, sirotéi dichod nebo vyplacenou
pojistnou uddlost. Sirotéi dichod se po odecteni z&konné Uhrady uklddd na et ditéte
Ci UCet organizace, ktery je zfizen pro tyto UCely. Tamtéz Ize uloZit napf. stavebni spofeni

i ostatni financni prijmy ditéte.
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4.5 Systém stravovani

Zafizeni pIné zabezpecuje ubytovdni a stravovani déti. Za Usek stravovdni odpovidd
vedouci jidelny s kolektivem pracovnic kuchyné. Dbd o pestrou a vydatnou stravu dle
z4&sad raciondini vyzivy, vaii dle norem a vékovych kategorii déti. Dbd na dodrzovdni
estetického a sprdvného stolovdni, sleduje hygienu prostor uréenych pro skladovdni
surovin a k pfipravé a vyddvdni jidel. Eviduje stravovdni dospélych. Za kulturni a
spolecenskou Uroven stolovdni déti odpovidd vychovatel. Skolni svainy dostévaii déti
U snidané. Obédy déti odebirgiji v pfislusnych skoldch nebo po domluvé v nasi jidelné.
Svaciny odebirqji z jidelny vychovatelé RS a déti je maiji k dispozici na svych RS. VecCerfe
jsou poddvdny v jidelné nebo pripravovdany na RS. U détinad 15 let je poddvdana druhd

studend vecere. Déti ji maji k dispozici na své RS.

Détem na détském domové je poskytovdna strava 5x denné (snidané, presniddvka,
obéd, svacina, vecerfe). Détijsou podle véku rozdéleny do stravovacich kategorii a dle
toho, do které kategorie patfi, jim ndlezi dand norma jidla. Stravovdni mize byt
zqijisfovdno za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména celodenni stravovdni o

vikendech, v dobé svatkd apod.

4. 6 Postup v piipadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovdani péce

v zafizeni

K doCasnému preruseni poskytovdni péce mize dojit jen ve zcela vyjimecnych
pfipadech, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykon trestu odnéti svobody
ditéte, které patfi do evidence organizace. V tomto pfipadé neposkytuje organizace
ditéti plné pifimé zaopatreni. K omezeni poskytované péce muize dojit v pripadé
hospitalizace ditéte. 7 poskytovaného pfimého zaopatfeni pozbyvd docasné U&innost
stravovani, ubytovdni a Uhrada ndkladd do sidla skoly. V dobé, kdy je pobyt ditéte v
zarfizeni prerusen pobytem u rodicd, popripadé jinych fyzickych osob, po predchozim
pisemném souhlasu socidini pracovnice OSPODu, poskytuji ditéti piné pfimé zaopatieni
osoby, U nichz dité pobyvd (z&kon &.333/2012 Sb. § 2 odst. 8).

4.7 Postup v pripadé Utéku ditéte ze zafizeni.
V pfipadé, ze dojde k Utéku ditéte z DD, postupuji zaméstnanci takto:

a) nahldsi tuto skutecnost bezodkladn& na Obvodnim oddéleni Policie Ceské
republiky Vrbno pod Pradédem (ddle jen PCR) a postupuji dle jejich
pokynu,

b) jsou povinni projevit sou¢innost s policejnim oddélenim a predat maximum
dostupnych informaci o ditéti véetné fotografie ditéte (pokud to PCR

vyzaduije),
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c) vyplIni zdznam o Utéku v Knize Utékd na sluzebné a v programu Evix.

d) V pfipadé zadrzeni ditéte PCR je mozné vyzadat si odvoz ditéte PCR na DD.

e) V pripadé Utéku ditéte slouzici vychovatel informuje také vedeni
organizace - tzn. vedouciho vychovatele, feditele. Vychovatel md
povinnost bezodkladné telefonicky informovat také z&konné zdstupce
ditéte.

Oprdavnéni k vyzvednuti zadrzeného ditéte maiji viichni pracovnici détského domova
a socidini pracovnice. Poté, co se dité na zarfizeni vrdti, se provedou potfebnd
hygienickd a protiepidemickd opatfeni a zqjisti se bezodkladnd zdravotni péce,

vyzaduje-li to jeho zdravotni stav.

Ndsledné vedouci vychovatel, feditel nebo socidini pracovnice provedou pohovor s
ditétem, Zjisti dOvod a pribé&h déni pii Utéku. Reditel ndsledné& ditéti uloZi opatieni ve
vychové, pokud bylo vychovatelem navrzeno. O pohovoru bude zpracovdn zdpis. V

pfipadé nutnosti se zqjisti pohovor s etopedem, psychologem apod.

Socidini pracovnice ndsledné informuje o Utéku ditéte prislusny orgdn socidiné-prévni
ochrany déti a pfislusny soud, ktery vydal predbéiné opatieni &i nafidil Ustavni

vychovu, stdtni zastupitelstvi a z&konné z&stupce ditéte.

Kapitola 5 Prava a povinnosti ditéte
5. 1 Prava a povinnosti déti umisténych v détském domové
Dité ma pravo

a) na zqjisténi pIného pfimého zaopatteni,

b) na rozvieni télesnych duSevnich a citovych schopnosti a socidlnich
dovednosti,

c) narespektovanilidské dUstojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrdni-li tomu zdvainé
okolnosti ve vyvoji a vztazich sourozenc,

e) na vytvdreni podminek pro dosazeni vzdéldni a pro pfipravu na povoldni v
souladu s jeho schopnostmi, naddnim a potiebami,

f)  na svobodu ndbozZenstvi, pfi respektovdani prdv a povinnosti osob
odpovédnych za vychovu usmérfiovat dité v mife odpovidajici jeho
rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi prdvy a povinnostmi,

h) Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného

programu s vyjimkou zdkazu &i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové,
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i)

)

o)

P)

a)

obracet se s z&dostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické
pracovniky zafizeni, pozadovat, aby poddni adresovand prislusnym
statnim orgdnim, orgdnim Uzemni samosprdavy a prévnickym a fyzickym
osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidiné-prdvni ochrany déti, byla ze
zafizeni odesldna v ndsledujici pracovni den po jejich odevzddni
pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,

vyjadiit svij ndzor na zamyslend a provddénd opatieni, kterd se ho
dotykaji, ndzordm ditéte musi byt vénovdna patficnd pozornost,
odpoviddaijici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozddat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym
zaméstnancem orgdnu socidlné-prdvni ochrany déti, zaméstnancem
Ceské skolni inspekce, ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez pfitomnosti
dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovdno a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

na informace o stavu svych Uspor &i pohleddvek,

na udrzovdni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, za podminek
stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych
hovor® a osobnich navstéy,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob,
které nejsou uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik ndvstévu
nepripusti, pokud byly ditéti zakdzdny nebo omezeny ndvstévy podle §21
odst. 1 pism. e) nebo pokud ndvitéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,
opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za
Ucelem vychdzky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem

neintegrace ditéte do rodiny a spole&nosti.

Dité ma povinnost

a)

b)

d)

dodrzovat stanoveny porddek a kdzen, plnit pokyny a prikazy
zaméstnancU zafizeni, Setrné zachdzet se sv&fenymi vécmi, neposkozovat
cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jedndni s osolbami, s nimiz pfichdzi
do styku, v prostordch zafizeni a v osobnich vécech udrzovat porddek a
Cistotu a dodrzovat ustanoveni vnitfniho Faddu zafizeni,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo
faddné sezndmeno,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych prijmech,

pfedat do Uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi

a bezpecnost. Doba Uschovy nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v
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f)
)

h)

zafizeni a pfi ukon&eni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vyddny,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vysetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou ndvykovou l&tkou. Je-li pro vysetfeni treba odebrat
krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho
zdravi,

pripravovat se peclivé do skoly, pravidelné navstévovat skolu,

dodrzovat z&kaz koureni, zneuzivani, uzivéni a prechovavdani ndvykovych
I&tek v prostordch zafizeni,

dodrzovat zdkaz potizovdni audiovizudinich nahrdvek déti a zaméstnanct

a také jejich zvefejrovdni.

Na zletilé nezaopatiené osoby pobyvajici v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném

pobytu se vztahuji ustanoveni odstavce 5.1 rovnéz.

5.2 Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Dité s nafizenou Ustavni vychovou md pravo byt hodnoceno a odménovdno. K ulozenym

opatienim ve vychové md prdévo se vyjadiovat. Hodnoceni se pisemné zaznamendvd do

programu EVIX. Chovdni a prospéch ditéte se pravidelné projedndvaiji na pedagogickych

poraddch a také schizkdch samospravy.

Dité je hodnoceno:

o bezodkladné po spinéni nebo nesplnéni zadaného Ukolu,

e pii tydennim a mésic¢nim hodnoceni na jednotlivych rodinnych skupindch,

e naschizce détské spolusprdvy,

e na poraddch pedagogU.

V hodnoceni a projedndvdni s ditétem se promitd:

e kvdlita spinéni zadaného Ukolu,

e dobrovolnost pfi pinéni Ukolu,

e pomoc jinym détem (mladsim, slabsim, s handicapem),

e mira samostatnosti a sebepéce podle individudinich moznosti ditéte (dle cild
PROD),

e chovdni v zafizeni, ve Skolskych zafizenich a na vefejnosti,

e dodrzovdani vnitinino fadu,

e plnéni skolnich povinnosti a dochdzky,

e reprezentace zafizeni,

e snaha a piistup k osvojovdni si kompetenci k postupnému osamostatriovdni se.
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5.2.1 Za prokdazané poruseni povinnosti muze byt ditéti
a) odnata vyhoda udélend podle Eldnku 5. 2. 2,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném nafizenim viddy &. 460/2013 Sb.

viz kapitola 5. 3. 1,

c) s narizenou Ustavni vychovou omezeno trédveni volného ¢asu mimo zaifizeni
na obdobi maximdainé 1 mésice nebo zakdzdno trédveni volného Easu mimo

zafizeni v rozsahu maximdiné 14 dnu,
d) odnata moznost UCastnit se atraktivni cinnosti &i akce,

e) s nafizenou Ustavni vychovou zakdzdAny ndvstévy, s vyjimkou ndavstév
osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a oprdvnénych
zaméstnancy orgdnU socidiné-pravni ochrany déti a to na dobu

nejdéle 30 dn¥ v obdobi ndsledujicich 3 mésicU.

Trdvenivolného ¢asu déti lze ulozenym vychovnym opatfenim bud pouze omezit, nebo

zakdzat.
Omezeni:

e na samostatnosti > 1. pohyb ditéte mimo aredl zafizeni je moiny pouze
v doprovodu pracovnika zafizeni, osob odpovédnych za vychovu, dospélych
pribuznych,

¢ nacase > povolend vychdzka je détem zkrdcena jen na ¢dast dopoledne, nebo

odpoledne.

V obou piipadech je ve vychovném opatfeni nutno presné uvést, v jaké mire je traveni
volného ¢asu omezeno, a to kolik dnd (véetné presnych dat). V pripadé omezeni na Case

je nutno uvést, od kdy do kdy md dité vychdzku.
1dkaz:

e v case > u détistarsich 15 let je mozno zakdzat vychdzku po vecefi,

e na misté > ditéti je udélen Uplny z&kaz vychdzek mimo aredl DD.

Prokazatelné poruseni povinnosti Ize kategorizovat jako

a) méné zdavaind poruseni: obcasné neplnéni pripravy na vyucovani,
obcasné zapomindni véci do skoly, obcasné zavinéné pozdni pfichody
zvychdzky, nedodrzovdni rezimu dne dle tohoto VR, obc&asné

pozndmky v ZK .
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b) zdvaind poruseni: Uték, opakované zavinéné pozdni prichody
z vychdzky, opakované poruseni rezimu dne dle tohoto VR, opakované
neplnéni pripravy na vyuku, opakovani zapomindni véci do skoly,
prokazatelné opakované lhani q.

c) hrubd poruseni: opakovany Uték, hrubé chovdni vic&i vychovateli,
dospélym &i détem, Umysiné poskozeni majetku DD, projevy sikanovani,
projevy stalkingu a jiné zneuZivdni digitdinich technologii, hrubé ndsili
vOCijinému ditéti, hrubé ndsili, prfedméty ohrozujici Zivot a zdravi, trestnd
¢innost Ci prestupky proti obcanskému sourZiti, koufeni déti a koufeni
zletilych v DD, v aredlu DD a na verejnosti, pozivani alkoholu nebo drog
apod.

Pfi uloZeni vychovného opatfeni nutno brat zietel na zavazinost a cetnost

uvedenych poruseni VR.

5.2.2 Za prikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za
prikladny éin muze byt ditéti
a) prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 5. 2. 1,
b) udélena vécnd nebo finanéni odména,

c) zvyseno kapesné nejvyse viak v rozsahu stanoveném dle nafizeni viddy
460/2013 Sb.,

d) povolena mimofddnd ndvstéva kulturniho zafizeni, mimofddnd

vychdzka, mimorddnd ndvstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda.
5.2.3 Registrace opatieni ve vychové

Opatieni ve vychové prijatd podle odstavce 5. 2. 1 a 5. 2. 2 jsou zaznamendvand do EVIXu.
Povérend osoba pak, ndvrh ,,opatieni ve vychové" v listinné podobé, pfedd VV a ten po
schvdleni R (vychovné opatieni udéluje/ukladdda feditel organizace) predd socidini
pracovnici k zalozeni do osobniho spisu ditéte. Za zalozeni z&pisu opatfeni ve vychové

zodpovidd socidini pracovnice DD.

Podkladovy materidl ,,Z&pis opatieni ve vychové" vypracovavd pisemné osoba, jez
prislusné opatfeni navrhuje. K opatfeni ve vychové se vidy dité vyjadii a jeho vyjadrieni se
uvede do vychovného opaffeni v Evixu. Je podepsano ditétem, navrhovatelem opatieni,

zpravidla tedy vychovatelem, vedoucim vychovatelem.

Opatfeni podle § 21 odstavce 1 zAak. 109/2002 Sb. Ize uloZit podminéné se zkusebni
dobou aZz na 3 mésice. UloZzeni opatieni ve vychové musi respektovat zdsady

z&konnosti, predvidatelnosti, individualizace a primérenosti. Udéleni/uloZzeni opatfeni
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je vyhradné v kompetenci teditele. Z&pis ,opatfeni ve vychové" vidy obsahuje

divody které k nému s ohledem na okolnosti kaZzdého jednotlivého pripadu vedly.

U osob, které setrvavaji na zafizeni na zdkladé smluvnino vztahu mezi nim a zafizenim,
se uplatniuji pouze opatteni vyplyvajici ze smluvniho vztahu. Ty by vidy mély odrdzet
skuteCnost, Ze jde jiz o zletilice s prdvem na soukromi, autonomii a odlisné Zivotni

potreby.

5.3 Kapesné, osobni dary a vécnd pomoc
5. 3.1 Kapesné déti

Vyse kapesného

Détem a nezaopatfenym osobdm, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, ndlezi

kapesné v nize uvedené vysi

a) dité do 6 let véku 60 K&
b) dité od 5let do 10 let véku 180 K&
c) dité od 10let do 15 let véku 300 Ke&
d) dité od 15 let nebo nezaopatfend osoba 450 K¢

V piipadech opakovaného zdvainého poruseni Vnitiniho fddu domova pripadné

Skolniho fadu 3koly navrhuje vychovatel zdpormné vychovné opatfeni a snizi vyplatu

v

a) dité do 6 let véku 40 K&

b) dité od 5let do 10 let véku 120 K&
c) dité od 10let do 15 let véku 200 K¢
d) dité od 15 let nebo nezaopatfend osoba 300 K&

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dité v péci
zafizeni. Denni vy3e kapesného Cini jednu tricetinu mésicni vyse kapesného. Vypoctend

celkovd castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Obdobné se postupuje v pripadé, kdy dité pfechdzi narozeninami v daném mésici z
jedné kategorie (nizsi) do druhé (vyssi) dostane ,slozené kapesné" k datu narozeni:
tficetiny nizsiho + tficetiny vyssino kapesného. Vysledek se zaokrouhli na desetikoruny

smérem nahoru.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu

vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Kapesné je vypldceno détem posledni den v mésici.
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Kapesné ndleZi détem. Zarizeni by mélo dité uéit s penézi hospodaiit, naucit jej sporit,
ale to neznamend direktivné uréovat, za co penize z kapesného utrdcet. Na
zahajovaci komunité RS v zdii prokazatelné obezndmi skupinovi vychovatelé svéiené
déti s moznosti sporeni kapesného, o c¢emzi je vedena pisemnd evidence ze strany
skupinovych vychovatelu. Vychovatelé sleduji hospodareni déti s penézi, maji piehled
o jejich hotovosti. Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem, neni-li toho schopno,

uéini to za né&j vychovatel. Neni piipustné détem penize pujéovat a uéit je Zit ,na dluh®.
5.3.2 Osobni dary § 32 zakona 109/2002 Sb.

Ditéti, nebo nezaopatiené osobé&, v piném pfimém zaopatieni mize poskytnout détsky
domov osobni dary k narozenindm, jmenindm, Uspésnému ukonceni studia a jinym

obvyklym prileZitostem, a to v rozmezi

Vék Svatek Narozeniny Vdnoce
dité do é let véku 0-100 K& 0-400 K& 0-1240 K&
dité od élet do 15let véku  0-100 K& 0-400 K& 0-1640 K&

dité od 15 let nebo
nezaopatfend osoba 0-100 K¢ 0-400 K¢ 0-1950 K&

Dar v uvedenych castkdch zajisti vychovatelé z prostfedkd DD. Nékup dard — pokud je
z prostiedkt DD, musi vie dolozit fddnym 0O¢éetnim dokladem. Pievzeti daru dité
podepise. Vychovatel vede evidenci o poskytnutych prostfedcich v EVIX. Osobni dary
se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitfinim

faddem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalenddiniho roku.
5. 3.3 Vécna pomoc § 33 zakona 109/2002 Sb.

Hodnota vécné pomoci nebo penéizitého prispévku ditéti, jemuz byla ukoncena
Ustavni nebo ochrannd vychova z ddvodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a ¢)
zdkona &. 109/2002 Sb. €ini nejvyse 25 000 K&. Vécnd pomoc se poskytuje ve formé
penézitého prispévku nebo ve formé véci, které dité do samostatného Zivota
potfebuje. Poskytnuti této pomoci bude posuzovdano vidy individudiné. Navrh predlozi

vychovatelé prislusné rodinné skupiny.

O wysi vécné pomoci rozhodne feditel, vedouci vychovatel, vychovatelé ditéte a
socidlni pracovnice. Jako kritérium rozhodovdni bude brédno doporuceni vyse
uvedenych pracovnikl, vyse sirot¢iho ddchodu, socidlni osifelost, vyse vydélky
samotného ditéte, a také majetkové poméry rodiny, do niz se dité vraci. Pro

posuzovdani bude také rozhodujici délka pobytu ditéte v DD, viastni Usili o vytvoreni si
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co nejlepsich predpoklad’ pro fadny Zivot, pracovni Usili a vyse jeho piijm{ a zdjem o

samostatnost a Zivotni perspektivu.

U déti, které se dopoustéji castého porusovdni kdzné v DD, neplni studijni Ukoly

pfipravy na zvolené povoldni, byli dlouhodobé na Utéku, se vécnd pomoc snizi.

Ddle se ditéti ve spoluprdci s orgdnem socidlné prdvni ochrany déti poskytuje
poradenskd pomoc se zajisténim bydleni a prdce, a ddle je ditétii po opusténi zarizeni

poskytovdna poradenskd pomoc pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.
5.4 Organizace dne

Organizace dne (tzv. denni program) je v podstaté rdmcovy pldn, ktery je
prizoUsobovdn rozvrhu déti, Skolnim povinnostem, specidlnim  zaméstndnim,
individudlnim poZzadavkim déti, skole apod. Rezim dne je ¢innost, na jejiz organizaci

se podileji nejen vychovatelé, ale také samotné déti v rdmci chodu RS.

5. 4.1 Organizace pracovniho dne
06:30 — 07:15 Vstavdani, osobni hygiena, ranni Uklid.

Déti odjizdéjici na dfivéjsi vyucovani vstavaiji individudiné dle poftreby

Déti vstavaiji a provdadéji ranni hygienu.

Déti provadéji ranni Uklid pokoje, Uprava postele, Uklid nddobi, zbytkd potravin,

obaly atd.,

Déti se vénuji ranni hygiené.

Pracovnici tuto &innosti fidi, dohlizi nad zpUsobem provedeni, piipadné

dopomdhadiji v rdmci zisk&vdni socidlnich dovednosti a vychovy u déti.

07:15 - 07:40 Snidané, kontrola, Uklid

Spolecnd snidané.

Uklid po snidani, Uklid zbytk0 potravin, nddobi, pfipadné Uklid znecisténych

prostor a vybaveni.

Kontrola pfipravenych pomUcek a potfeb do skoly, preddni svadin.
07:40 Odchod déti do skoly a materské skoly

e Do matefské skoly jsou déti doprovdzeny odpovédnym pracovnikem.

e Défti navstévujici zakladni skolu dochdzeji do Skoly samostatné. Pracovnici
dohlizeji nad odchodem déti. V pripadé potfeby doprovdszi dité odpovédny
pracovnik.

e Déti odchdzeji z budovy se souhlasem a védomim odpovédného pracovnika
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Déti navstévuijici skolu pfi zafizeni odchdzeji v 07:45 hod.

12:00 - 13:00: N&vrat ze skoly a obéd.

Déti se vraci do domova dle $kolniho rozvrhu a podle véku dochdzeiji na obéd

do 3kolni jidelny.

13:00 - 14:30(16:00): Organizované cinnosti dle rocnino pldnu aktivit, PROD, pfiprava na

vyucovani

Organizované cinnosti: Realizace aktivit dle rocniho pldnu aktivit, skolniho
vzdéldvacino programu, PROD, napriklad kreativni cinnosti, hry nebo
spolecenské hry, rozhovory ve skupiné, rozhovory individudini. Prdce jok s
jednotlivcem, tak se skupinou. Prdice zamérfend na vychovu, rozvoj a zisk&vani
potfebnych znalosti, dovednosti a kompetenci.

Cas vyhrazeny na 3kolni piipravu, pomoc s domdcimi Ukoly a ucivem.
Vychovatelé maiji prostor pro individudini préci s détmi, které potrebuji pomoc
s pripravou do skoly, pochopenim, nebo procvi¢enim uciva.

V piipadé splnéni povinnosti, pldnu aktivit, mimorddného Usili, mize vychovatel
povolit osobni volno, &i vychdzku. Lze také udélit osobni volno a prostor pro
relaxaci, rozdélit si rodinnou skupinu a prdci s détmi po skupindch.

V pfipadé, ze se dité vraci na domov pozdéji, napiiklad z divodu ndvstévy
druziny, plni dité s vychovatelem povinnosti do 16:00 hod, pfipadné dle
potreby.

Vychovatelé se aktivné zapojuji, pldnuji vedou tyto €innosti a podporuji rozvoj
dovednosti a socidini interakci déti.

Rizend &innost se odehrdvd zpravidla na rodinné skuping.

14:30-16:00

Prostor pro osobni volno, vychdzku u déti, které maji splnéné povinnosti,
dokoncené aktivity vedené vychovatelem, naplinéné cile stanovené v PROD,
Ro&nim pldnem aktivit, SVP.

Svacina, déti se aktivné zapojuji do pfipravy svaciny, po svaciné probihd Uklid

prostor, vybaveni, nddobi

14:00 - 18:00 Prostor pro osobni volno déti, vychdizky.

18:00 - 18:30: Vecere.

Spolec¢nd vecere pro viechny déti na rodinnych skupindch.
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18:30 -

19:30 -

20:30 -

Po vecefi Uklid pouzitého nddobi, Uklid prostor, Ci pfipadného znedisténi
19:30(21:00): Préce se skupinou a rozvoj socidinich dovednosti.

Rodinné skupiny: Détise uci oteviené komunikovat, fesit konflikty a podporovat
se navzdajem.

Rozvoj socidlnich dovednosti: Vychovatelé vedou diskuse a aktivity zamérfené
na témata jako empatie, spoluprdce a vzdjemny respekt. Vénuji se domdcim
povinnostem, povinnostem spojenych s Uklidem, starosti o vlastni prostor,
zisk&vani socidlnich dovednosti, naplfiovdni predem stanovenych Ukold, pInéni
PROD.

V piipadé potfeby, spinéni povinnosti, Ize povolit osobni volno, vychdzku
20:30(21:30): Osobni hygiena a vecerni rezim.

Priorava déti na dalsi pracovni den, kontrola pomudcek, obleceni apod. V
pfipadé potfeby uloZeni nachystanych pomUcek a potfeb na sluzebné rodinné
skupiny.

Konftrola prostfedi rodinné skupiny, pokojd déti, kontrola vybaveni, kontrola
hygieny.

Déti se pripravuji na spdnek. Individudini rozhovory s vychovateli.

V pfipadé splnéni povinnosti Ize u starsich déti povolit osobni volno, vychdzku

dle prislusné vékové kategorie.
22:00: Postupnd vecerka.

20:30: Vecerka pro mladsi déti.
21:00: Vecerka pro starsi déti.

22:00: Vecerka pro u¢né a starsi teenagery.

22:00: Nocni klid.

Pracovnici provddéiji no&ni dozor.

Bezpecnostni pracovnici provadeéji nezbytné Ukony k zqjisténi porfddku a klidu
na rodinnych skupindch. Dohlizeji nad dodrzovdnim hygienickych norem.
Aktivné se podileji na chodu rodinné skupiny, napriklad v oblasti péce o

prostfedi a vybaveni.
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5. 4. 2 Organizace volného dne

od 07:00 (individudiné) vstavani déti

e Déti vstavaji a provadéji ranni hygienu.

e Déti provadéji ranni Uklid pokoje, Uprava postele, Uklid nddobi, zbytkd potravin,
obald atd.,

e Détise vénuji ranni hygiené

e Pedagogicti pracovni tuto cinnosti fidi, dohlizi nad zpUsobem proveden,

pfipadné dopomdhaiji v rdmci zisk&vdni socidlnich dovednosti a vychovy u déti.
08:00-10:00 snidané

e Spolecnd, pripadné individudini snidané.
e Détise aktivné podili s vychovatelem na pripravé pokrmd
e Uklid po snidani, Uklid zbytkd potravin, nddobi, pfipadné Uklid zne&isténych

prostor a vybaveni.
10:00-11:30

e Nd&kup na celodenni stravu. Déti se v maximdini mozné mife pfipravuji na
samostatny Zivot. Podili se na ndkupu potravin, pfipraveé jidelnicku, hospodaiit s
pridélenymi financemi, pldnovat rozpocet.

e Détise aktivné podili s vychovatelem na pripravé pokrmd

e Rekreacni nebo individudini ginnost podle pldnu RS, pinéni PROD a SVP

11:30-12:00 obéd

12:00-13:00 polednikiid

e sledovdni TV, poslech hudby, cetba, odpocinek,
e Spolecnd, individudini relaxace na rodinné skupiné
e Pedagogicky pracovnik nastavuje na rodinné skupiné atmosféru vhodnou pro

odpocinek, relaxaci a regeneraci
13:00 - 14:00

e Déti pracuji na tom, aby rodinnou skupinu a jeji vybaveni uvedly do pofddku.
Tzn. Uklid zbytkd potravin, myti nddobi, Uklid pracovni plochy atd.

e Organizované cinnosti: Realizace akfivit dle ro¢niho pldnu aktivit, skolniho
vzdéldvacino programu, PROD, napriklad kreativni cinnosti, hry nebo

spolecenské hry, rozhovory ve skupiné, rozhovory individudini. Prace jok s
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14:00 -

16:00 -

18:00 -

19:00 -

20:30

20:30 -

jednotlivcem, tak se skupinou. Préce zamérfend na vychovu, rozvoj a zisk&vani
potfebnych znalosti, dovednosti a kompetenci. Cinnosti zamé&fené na ziskavani
a rozvoj kompetenci, socidinich dovednosti, rozvoj téla i mysli

Vychovatelé se aktivné zapojuji, planuji a vedou tyto cinnosti a podporuji rozvoj
dovednosti a socidini interakci déti.

Rizend &innost se odehrdvd zpravidla na rodinné skuping.
16:00

Prostor pro osobni volno, vychdzku u déti, které maji splnéné povinnosti,
dokoncené aktivity vedené vychovatelem, naplnéné cile stanovené v. PROD,
Ro&nim pldnem aktivit, SVP.

Svacina, Déti se aktivné zapojuji do pripravy svaciny, po svaciné probihd Uklid

prostor, vybaveni, nddobi
18:00 zdjmovd arekreacni Cinnost dle pldnu RS,

PIn&ni PROD a SVP, ro&niho pldnu aktivit, osobni volno, vychdzky, postupnd

pfiprava vecefe

19:00 vecere

21:00 vecemnirezimovd Cinnost: vecCerni hygiena v RS

(poslech hudby, ¢etba, sledovdni TV, PC), individudini vychdzky vidy na
zA&kladé souhlasu a védomi vychovatele), pfiprava na spdnek

Provadéni osobni hygieny

Uklid pokojd a jejich vybaveni, Uklid osobnich véci déti

Uklid spole&nych prostor, vybaveni rodinné skupiny véetné socidiniho zafizeni
druhd vecere pro starsi déti

Déti si pripravuiji svaciny samostatné
Pedagogicky pracovnik je jim ndpomocen v piipadé potieby a dohlizi na

ndsledny Uklid zbytk( potravin, pouZitého nddobi atd.
22:00: Postupnd vecerka.

20:30: Vecerka pro mladsi déti.
21:00: Vecerka pro starsi déti.

22:00: Vecerka pro u¢né a starsi teenagery.
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22:00 nocniklid, vecerka pro nejstarsi déti

e (vyjimky povoluje sluzbu kondgjici pedagogicky pracovnik a informuje noé&ni

sménu).

Organizace volného a pracovniho dne mUze byt prizoUsobena mimorddnym akcim

(kulturni a sportovni akce, pobyty, vylety, exkurze...).

Vikendova vareni: v rdmci socidiniho u¢eni probihaiji ve skolnim roce vikendovd vareni
v souvislosti s nastavenym PROD a SVP pro DD. Dé&ti se vikendovym varenim maiji naudit
nejen varit pod dohledem svého vychovatele v rodinnych skupindch, ale také sestavit
jidelnicek a nakupovat vhodné potraviny — rovnéz pod dohledem svého vychovatele.
Tim, Ze dité nakupuje potraviny na vafeni pod dohledem vychovatele nebo
samostatné, se uci finanéni gramotnosti, cendm jednotlivych vyrobkd a potravin. Na
skupindch se tak déti uci hospodaiit srozpoctem => posiluje se tak individudini

odpovédnost déti pii nakladddni s finan&nimi prostredky.
5.5 Pobyt déti mimo zafizeni
5.5.1 Vychazky déti

Pfi povoleni vychdzky posoudi vychovatel psychickou vyzrdlost ditéte a jeho
schopnosti bezproblémové redlizace vychdzky. Vychdzky lze povolovat denné pifi
splnéni povinnosti. Omezit vychdzky Ize jen podle § 21, zAk. €. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpist — opatieni ve vychove.

PUldenni osobni volno véetné osobniho volna mimo Vrbno p. P. (v dojezdové
vzddlenosti do 30 km) povoluje pfislusny vychovatel. Celodenni osobni volno schvaluje
feditel zafizeni, v jeho nepfitomnosti vedouci vychovatel. Zaddost o celodenni volno
predklddd vychovatel vedoucimu vychovateli v pracovni dny po — pd. Z&dost
ndsledné schvdli ¢i zamitne Feditel organizace. Pouze v pfipadé nepiitomnosti VV
bude Zddost prfeddna vychovatelem pfimo fediteli organizace. Plnoleté
nezaopatfené osoby nemaiji vychdzky omezeny, sdéli vidy vychovateli, kam jde a kdy
se vrdti. Je Z&douci, aby ve dne, po kterych ndsleduje pracovni den (3kolni vyucovani)
ukoncily vychdzky do 22:00 hod.

Rozpis osobnich vychazek - osobniho volna

e Défiod7 do 13 let do 18:00,

e Détido 15 let, které plni povinnou skolni dochdzku do 20:00 hod,

e Od 15 let po splnéni povinné skolni dochdzky (uc¢ni, studenti) do 21:00 hod.
Volné dny do 22,00 hod.

o Zletili klienti do 22:00 hod. Volné dny zpravidia do 24:00, nebo dle domluvy.
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¢ Informace o pohybu déti preddvd vychovatel nocni sluzbé.

Vék ditéte Specifikace Po-ne

od7 do 13 let Povinnda SD do 18:00 h.
véetné _

Do 15 let povinnd SD do 20:00 h.
VE&k ditéte Specifikace Skolni dny
15-18let ucni, studenti do 21:00 h.
volné dny do 22,00 h.
VE&k ditéte Specifikace Skolni dny
zZletili klienti celoro¢né do 22:00 h.

Prdvo udéleni vyjimky md pouze feditel organizace ¢&i vedouci vychovatel v
mimorddné zdUvodnénych situacich, pii vyznamném Uspéchu ditéte & na zZddost

z&konnych zdstupc.

Vychovatelé/ky vzdy musi védét, kde se které dité v konkrétni dobu nachdz, pobyty déti
pripadné ovéruji, kontroluji véasné ndvraty ze skol a pobytd mimo zafizeni, fesi zneuzivani

vyhod a prokdzané podvody déti.
5.5.2 Ostatni pobyty déti mimo zarizeni

Soboty byvaji vénovdny vyletim &i zajmovym cinnostem. V pripadé jakéhokoli vyletu
¢i aktivity mimo DD je nutno zabezpecit BOZP (pisemné provést pouceni déti ve. jejich

podpist).

V piipadé, ze se jednotlivé RS vydaji na vylet (nebo se organizuje hromadny vylet a na
DD musi zUstat napfiklad nemocné déti) neni pfipustné, aby na DD zustal pouze jeden
vychovatel s détmi. V ramci BOZP (jak pro déti, tak pro vychovatele) je nezbytné, aby

na budové DD byli vidy nejméné 2 dospélé osoby.

Koupdni a plavecky vycvik déti je dovoleno jen za dohledu pedagogického
pracovnika. Misto koupdni a plaveckého vycviku vychovatel vidy pfedem provéfi a
vyhradi. Do vody mohou déti vstupovat ve skupindch nejvyse po 5 a pod dohledem

pedagogického pracovnika.

KOUPANI V PRIRODNICH VODNICH PLOCHACH (NAPR. RYBNIKY, REKA, NADRZE apod.
BEZ PLAVCIKA) JE ZAKAZANO!

Lyzaisky vycvik provadi povéreny pedagogicky pracovnik nebo jiny pracovnik zafizeni
- povéreny feditelem organizace s druzstvem, které je nejvyse 7 &lenné (vE€. povinnosti

mit ochrannou helmu - jak déti, tak i dospély doprovod).
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Pokud zafizeni, rodinnd skupina disponuje koly, je mozné tyto vypuijcit za predpokladu, Ze
byly splinény z&konné podminky pro samostatnou jizdu ditéte na kole. Kromé vékové
hranice je nutné zohlednit rozumové viastnosti ditéte, schopnost bezpecné oviddat kolo,
reagovat na dopravnisituace a celkovou znalost sini¢nich a bezpecnostnich predpisd. Dité

je pred jizdou vybavenou bezpecnostnimi a ochrannymi prvky a je f&dné pouceno.

Dité& mladsi 10 let smi na silnici, mistni komunikaci a vefejné pristupné Ucelové komunikaci
jet na jizdnim kole jen pod dohledem osoby starsi 15 let; to neplati pro jizdu na chodniku,

cyklistické stezce a v obytné a pé&si zéné.

Pfed zahdjenim cyklistického vyletu ovéfi povéreny pedagogicky pracovnik nebo jiny
pracovnik zafizeni — povéreny feditelem organizace povinné vybaveni, technicky stav
jizdnich kol (vé. povinnosti mit ochrannou helmu - jak déti, tak i dospély doprovod) a
znalosti déti o pravidlech siinicniho provozu, bez jejichz znalosti se déti nemohou vyletu
zUCastnit. V siiniénim provozu md skupina maximdaing é cyklistd, za které odpovidd
dospély doprovod. Trasu presunu voli dospély doprovod s ohledem na vykonnost a

zdravotni stav déti, na stav a frekvenci dopravy na komunikaci.
5.5.3 Pobyt déti u rodi¢u &i jinych osob

Reditel zafizeni ma pravo povolit, po pfedchozim pisemném souhlasu obce s roziifenou
pUsobnosti, ditéti pobyt u rodicl, popfipadé jinych fyzickych osob. Reditel zafizeni
muUZe dovolit pobyt ditéte u osob odpovédnych za vychovu, a to na zékladé jejich
pisemné Zzadosti a pisemného souhlasu samosprédvného orgdnu, prislusného podle
trvalého pobytu ditéte. Evidenci zddosti a povoleni k pobytu vede socidini pracovnice

DD (PC program Evix).

Jestlize na z&kladé rozhodnuti Feditele, po prfedchozim souhlasu orgdnu socidiné-
pravni ochrany déti pfislusného Ufadu, je dité kratkodobé propusténo na vikendovy
pobyt nebo na prdzdniny k rodicdm nebo k jinym fyzickym osobdm, zabezpedi
vychovatel rodinné skupiny jejich pfipravu k odjezdu. Dité mladsi 15 let Ize uvolnit jen v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, pokud tyto nepozddaji v této véci
pisemné o jiny postup. Po celou dobu pobytu prebirgji rodice (z&konni z&stupci nebo

jiné osoby, které dité prevzaly) za dité plnou zodpovédnost.
5.5.4 Prechodné ubytovani mimo zarizeni

Reditel zafizeni ma pravo povolit ditéti pfechodné ubytovdni mimo zafizeni v souvislosti
s jeho vzdéladvdnim nebo zaméstndnim, a to v Uzké spoluprdci s prislusnym orgdnem
socidiné — pravni ochrany déti. DD prostiednictvim vychovatell stdle kontroluje
chovdni a prospéch ve $kole, pravidelnou dochdzku do skoly Ci zaméstndni. Jestlize se

dité nechova radné, a jsou-li problémy s dochdazkou do $koly, do zaméstnani nebo
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neprospiva-li ve vyuéovacich predmétech, feditel muze prechodné ubytovdani mimo
zarizeni zrusit.

5.5.4  Samostatny kratkodoby pobyt ditéte na rodinné skupiné

V rédmci piipravy na samostatny zivot, v rdmci ziskGvani dovednosti, zvysovdni sebediveéry
je mozné vyhodnotit u ditéte moznost samostatného kratkodobého pobytu na rodinné

skupiné s ohledem na jeho rozumové schopnosti a moznosti.

Dité disponuje spojenim na odpovédného pracovnika, napfiklad prostrednictvim

sluZzebniho telefonu RS, ze kterého je mozné se v plipadé potfeby dovolat.

5.6 Kontakty déti s rodi¢i a dalsimi osobami, korespondence, mobilni

telefony

Prdvo na kontakt ditéte s jeho rodinou a blizkymi je jednou ze slozek prdva na
respektovdni soukromého a rodinného Zivota, které zaruuje &l. 8 Umluvy o ochrané

lidskych prév a zdkladnich svobod a &l. 10 odst. 2 Listiny z&kladnich prdv a svobod.

O ndvstévdach déti je vedena v zafizeni evidence v Knize ndvstév pro rodinné
prislusniky. Vychovatel je povinen zaznamenat navstévu &i telefonat rodi¢t nebo osob
blizkych do PC programu Evix. RodicUm stejné jako i jinym osobdm, které piijdou na
ndvitévu ve zjevné podnapilém stavu Ci pod vlivem jinych drog, se kontakt s
ditétem/détmi nepovoluje. Zafizeni usiluje o navdzdni kontaktu a spoluprdce s rodici
(z&konnymi z&stupci) umisténych déti. Respektuje pravo ditéte udrzovat osobni vztahy
a pravidelné udrzovat kontakt s rodici. Zafizeni vytvdii takové podminky, aby z&jmu
rodicd o navstiveni ditéte v zafizeni bylo operativné vyhovovdno. Je v zdjmu ditéte a

jeho prdv, aby zafizeni motivovalo rodi¢e k co nejcastéjsim kontaktim s ditétem.

Pisemné kontakty déti s rodici, détsky domov podporuje a umozniuje. Jestlize je viak
divodné podezieni, ze pisemnd Ci balikova zdsilka mé z vychovného hlediska zavazny
obsah, je feditel zafizeni oprdvnén byt prfi otevieni této zdsilky a navic tuto zdsilku

uschovat na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni.

Kontakty jsou realizovdny mimo jiné i prostfednictvim telefonickych hovor(, video-
hovor¥ a korespondence. Korespondenci se rozumi také komunikace prostiednictvim
socidlnich siti, mobilnich & webovych aplikaci nebo SMS zprdv. Pro tento U&el mize
kazdd RS umoznit pfistup k Wi-Fi. Samoziejmosti je vybaveni RS sluzebnim telefonem, ze

kterého mohou déti volat (nebo se spoijit pfes socidini sité€) rodiné a osolbdm blizkym.

K odebrdni viastniho mobilniho telefonu ditéte je persondl oprdvnén pouze
v pfipadech, kdy mobil ohrozuje vychovu, zdravi a bezpec&nost ditéte (ustanoveni § 20

odst. 2 pism. d, ustanoveni § 23 odst. 1 pism. g, z&kona o Ustavni a ochranné vychové).
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Dané ohrozeni viak musi byt velice peclivé a konkrétné oddvodnéno (napf. bude se
jednat o situace, kdy je dité prostfednictvim mobilniho telefonu vystavovédno jedndni,
které mUze naplnovat skutkovou podstatu trestného c&inu). V téchto jasné
oddvodniteinych pripadech md dité povinnost odevzdat telefon (jako predmét
ohrozujici vychovu) do docasné Uschovy fediteli organizace. O vyse uvedeném bude
vyhotoven pisemny zdpis ovéfeny feditelem, socidlnim pracovnikem a ditétem. Z&pis

bude zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Dité nepouzivd mobilni telefon, tablet, notebook ¢&i jiné obdobné zafizeni v dobé

noc&niho klidu, v dobé& fizenych, vychovné vzdélavacich &innosti — pInéni SVP/ PROD aij.

Podrobnosti pouZivani mobilnich telefond a jinych elektronickych zafizeni upravuje

samostatnd Priloha &. 2 Vnitiniho fadu
5.7 Spolusprava déti

Déti a nezaopatfené osoby v DD mohou na z&kladé dobrovolnosti zaklddat détskou
spoluspravu. Prostfednictvim détské spolusprdvy se podileji na feseni zdvazinych
zdleZitosti Zivota DD, spolupracuji pii tvorbé program rodinnych skupin, poddavaiji
pfipominky a projevuji prani a potfeby viech déti DD.

a) Do vyboru détské spolusprdvy jsou voleni zdstupci déti DD kolektivem viech
déti. Spoluspravy se zpravidla Ucastni jeden voleny zdstupce zkazdé
rodinné skupiny. Ze zvolenych zdstupcl pak demokratickou volbou vzejde
pfedseda a jeho zdstupce, ktefi odpovidaji za spravné fungovdni
spolusprdvy déti.

b) Mezi povinnosti pfedsedy a jeho zdstupce mimo jiné patii pravidelné
pordddni jedndni zvolenych zdstupcl a zqjisténi jejich UCasti, pofizovdni
pisesmného zdznamO z jedndni, komunikace se zdstupcem pro
pedagogicky Usek, ¢i feditelem organizace.

c) Déti, které se nechtéji vyjadfovat vefejné&, maji moznost své ndvrhy a
pripominky podat anonymné prostirednictvi schrénky diveéry.

d) Vybor détské spoluspravy se schdzi zpravidla Ctvrtletné.

e) Na téchto schlzkdch se zdstupci déti vyjadiuji k problémim a zdvazinym
otdzkdm Zivota DD, projedndvaji névrhy, pfipominky a pozadavky viech
déti DD. Z jedndni vyboru spolusprdvy je pofizen zApis. Na tyto schizky je
mozné prizvat i dalsi déti nebo zaméstnance DD. V piipadé hlasovdani hlas
kteréhokoliv ¢lena spolusprdvy ma stejnou vdhu.

f)  Pfipominky, ndvrhy stiznosti spolusprdva projedndvd se zdstupcem pro

pedagogicky Usek, pfipadné s feditelkou organizace.
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g) Zdstupce détské spoluspravy md prdvo obrdtit se s zddosti o projedndni
dilezitych problémU, ndvrh0, plipominek a pozadavkd na feditele nebo
vedouciho vychovatele/ku. Po vzdjemné dohodé si stanovi k tomuto
jedndni vhodny termin. Z tohoto jedndni je pofizen zApis o jeho vysledku.

h) Clenové vyboru spolusprdvy jsou povinni jit ve sméru chovani a jedndni
piikladem ostatnim détem. Pokud se néktery Clen spolusprdvy dopousti
opakované poruseni vnitfniho f&ddu DD nebo se dopusti poruseni, které md
charakter trestného cinu, vyhrazuje si feditel prdvo odvolat ho ze
spoluspravy. Za néj je pak volen novy zdstupce.

i)V pfipadé, ze clenové spolusprdvy pracuji kvalitné a svédomité pro kolektiv
déti DD mohou po schvdleni feditelem DD obdrzet za tuto préci odménu
formou opatfeni ve vychové dle tohoto vnitiniho fadu.

i) Program c&innosti spolusprdvy se zohlednuje pii tvorbé celorocniho pldnu
prdce DD. Program cinnosti spolusprédva projedndvd s feditelem nebo
vedouci vychovatelkou.

k) Spolusprdva si mezi sebou voli pfedsedu a mistopfedsedu spolusprdvy,

Z jedndni spolusprdvy se pofizuje bodovy zdznam.
5.8 Podminky zachdzeni déti s majetkem
Majetek zafizeni Ize z pohledu uzivani déti rozdé&lit na

a) majetek svéfeny do osobniho uzivani: napf. vybaveni pokoju, vypocetni a
audiovizudini technika, sportovni potfreby, hracky, odév, obuv apod.,

b) majetek uzZivany spole¢né: napf. spolecné prostory, vstupy do budovy,
schodisté, chodby, podlahové krytiny, zdivo, dvefe, hygienickd zafizeni,

jidelna, nddobi, hrist&, zahrada, posilovna apod.

K veskerému majetku DD, s nimz prObézné prichdzeji do styku, jsou déti a nezaopatiené
osoby DD povinny chovat se Setrné, chrdnit jej pred poskozenim, znicenim nebo
ztrétou, uZivat jej pouze k danému Ucelu, bez svoleni vychovatele jej nikomu dalsimu

nepUjcovat.

V prostordch zafizeni a v osobnich vécech udrzovat porddek a Cistotu. V pripadé
Zjisténého poskozeni Ci ztrdty jsou déti povinny ihned toto nahldsit vychovateli své
rodinné skupiny. V pfipadé prokdzaného Umysiného poskozeni nebo zcizeni majetku
DD, zejména majetku svéfeného détem do osobniho uZivdni, a nedodrzovdni vyse
uvedenych pravidel zachdzeni s majetkem DD mUzZe byt udéleno ditéti opatieni ve
vychové dle tohoto vnitfniho fadu. Zdroven se budou déti pod dozorem vychovatell
prislusné rodinné skupiny podilet v zdvislosti na svych moznostech a schopnostech na

odstranéni zpUsobené skody (napf. oprava kola viastnimi silami, zabezpeceni opravy
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véci v autorizovaném servisu, vymalba, oprava poskozeného zdiva pod dozorem

Udrzbdre, zakoupeni odévu apod.

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych déti v zafizeni

Dle zdkona ¢. 109/2002 Sb., § 20, odstavce 1, pismena e), md dité prdvo na vytvdareni
podminek pro dosazeni vzdéldni a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, naddnim a potfelbami. Proto i nase zafizeni umoziuje setrvdani klienta v
zafizeni do ukon&eni pfipravy na povoldni. Je takto uc¢inéno po ukonceni UV
prostfednictvim tzn. Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni, kterou Ize uzaviit na
z&kladé Zdadosti nezaopatfeni osoby v piipadé, ze nebude prekrocena vyse

povoleného poctu déti.

Reditel DD uzavie Smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni s nezaopatfenou
osobou, kterd si podd Zddost o uzavieni smlouvy. Ve smlouvé, kterd se tykd prodlouzeni

pobytu vyhradné ve véci dokonceni pripravy na povoldni, se uvede

a) smluvni strany - organizace na strané jedné a na druhé strané jméno
nezaopatfené osoby a jeji identifikace

b) jaky studijni obor a do kdy bude nezaopatfend osoba studovat

c) podminky, za kterych se domov zavazuje poskytovat sluzby a nezaopatfend
osoba se zavazuje k plnéni dohody. Ddle je zde uvedeno, Ze nezaopatfend
osoba se podili na castecné Uhradé ndklad’, ma-li viastni pravidelné piijmy dle
§ 27 - § 30 zd&k. &. 109/2002 Sb., v platném znéni. Dohoda se uzavird na dobu

urcitou. Obé strany mohou, dohodnou ve vzdjemné shodé jiny termin.

5.10 Postup pii poddvdni a vyfizovdni Zddosti, stiznosti a navrhu feditel,

pedagogickym pracovnikUm zafizeni a dal$im osobdm a orgdnum

Postup pfi poddavdni a vyfizovdni stiznosti (véetné stiznosti na postupu pfi vyfizovani) se fidi
vnitfni smérnici feditelky ZS, DD, SD a SJ Vrbno pod Pradé&dem ze dne 01. 04. 2025. Stiznost
muzZe podat dité &i zletild nezaopatiend osoba v piném piimém zaopatieni zafizeni, Z4ak,
ddle rodic (z&konny zdstupce), zaméstnanec nebo jind osoba dotéend Cinnosti zafizeni.
Cilem je zdjistit transparentni, spravedlivé a efektivni feseni stiznosti, a tim prispét k
bezpecnému a podnétnému prostfedi pro svéfené déti a zletilé nezaopatfené osoby, zaky,

zaméstnance i rodice.

Dle § 20 z&kona €.109/2002 Sb., v platném znéni, md dité s nafizenou Ustavni vychovou

(event. pfedbéznym opatfenim) a nezaopatiend osoba prdvo:
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a) obracet se se zAdostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické
pracovniky a pozadovat, aby jeho dopisy adresované piislusnym stéatnim
orgdnim, orgdnim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm,
jsou-li povéreny vykonem socidiné pravni ochrany déti, byly z DD odesldny
v ndsledujici pracovni den po jejich odevzddni pracovnikim détského
domova, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto z&dosti, stiznosti, navrhy a
poddni je zafizeni povinno evidovat,

b) stiznosti na feditele zafizeni se postupuji na Moravskoslezsky kraj, odbor
skolstvi,

c) vyjadiit svijndzor na zamyslend a provadénd opatieni, které se ho dotykaj;
ndzorim ditéte musi byt vénovdana patficnd pozornost odpoviddajici jeho
véku a rozumoveé vyspélosti,

d) pozddat o osobni rozhovor a uskute&nit osobni rozhovor s povéfenym
zameéstnancem orgdnu socidlné-préavni ochrany déti, zaméstnancem
Ceské 3kolni inspekce, OSZ, ministerstva $kolstvi nebo Krajského Ufadu, s
pové&fenym pracovnikem DDU (etoped - koordindtor) a to bez pfitomnosti

dal§ich osob.
Déti, zaméstnanci, popr. jiné osoby mohou v zafizeni poddvat z&dosti, stiznosti a névrhy
urené zejména:
a) fediteli,
b) pedagogickym pracovnikim,
c) jinym zaméstnancdm, zejména vedoucim,

d) popt. jinym osobdm a orgdndm mimo zarizeni.

Stiznosti pfijimd feditel zafizeni, jeho z&stupce Cijind povéfend osoba (napf. vedouci Useku).

Stiznost Ize podat:

1. Ustn& — o Ustn& podané stiznosti musi pifiemce ve spoluprdci se st&Zovatelem sepsat z&pis,
pokud neni vyfesena ihned. Z&pis podepsany stézovatelem se ndsledné bez zbytecného
odkladu predd k fddnému zaevidovdni a piijemci k vyfizeni.

2. Pisemné - jednd se o stiznost pisemnou, kterd je dorucena osobné&, nebo prostiednictvim

dopisu Ci elektronické posty (e-mailu, datové schrénky).

Evidence sfiznosti - Stiznost je na Useku podatelny administrativnim pracovnikem fadné
zaevidovdana, oddélené od ostatni posty, a to do Knihy stiznosti a spisové sluzby. Zde je

uvedeno:
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e jméno a kontakt stézovatele (pokud neni anonymni);

e datum poddni a pfidélené cislo jednaci;

e strucny popis obsahu stiznosti; - osoby odpovédné za vyfizeni stiznosti;
e |ty pro vyfizeni;

e vysledek Setfeni a opatieni ke ziedndni ndpravy;

e datum vyfizeni stiznosti, pripadné prodlouzeni terminu IhUty k vyfizeni stiznosti.
Pokud stéZovatel pozddd o doklad potvrzujici poddni stiznosti, bude mu poskytnut.

Jedi poddna ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zdjisti feditelka, popr.
jeho statutdmi zéstupce, aby stiznost byla fddné zaevidovdna a dikladné prosetfena a jeji
feSeni probihalo s vyloucenim dot&ené osoby a zdijisti, aby bylo zabrdnéno riziku, Ze bude s

ditétem nebo s ditéti blizkou osobou zachdzeno jakkoli negativné.

Déti DD pro tyto Ucely také mohou vyuZivat jedndni détské spolusprdvy. Se z&dostmi,
stiznostmi a ndvrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv Easového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu. Na pisemnou
stiznost, Zz&dost &i ndvrh ditéte feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik odpovi ditéti
pisemné neprodlené, v pfipadé hodnych zietele nejpozdéji do 30 dnu. Pisemny dotaz
i pisemnd odpovéd je zalozena do spisu ditéte. Pfeddni odpoveédi ditéti se déje vidy
podpisem kopie ditétem, popf. svédkem. Pokud dité pozddd, aby bylo poddni
preddno jinym orgdndm, DD mu poskytne postovni zndmku i adresu orgdnu, kam je
poddni urceno, pripadné je na zadost ditéte odesle. Postup pfi poddvdani a vyfizovani

ostatnich stiznosti se fidi § 175 zdkona ¢.500/2004 Sb. (sprdvni fad), v platném znéni.

Kapitola 6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
6.1 Zdkonni zastupci ditéte maiji pravo
a) nainformace o ditéti a to na z&kladé své zadosti,

b)  vyjadiovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni duleZitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném

opatfen,

c)  na udrzovdni kontaktu s ditétem, nebrdni-li tomu zdvainé okolnosti

ohrozujici dité&,
d)  na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

e) pisemné pozddat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob
podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.
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6.2

a)

b)

f)

Zakonni zdastupci déti umistovanych do détského domova na

zakladé rozhodnuti soudu maiji zejména povinnost

pfi preddni ditéte do détského domova predat soucasné uvedenou

dokumentaci:

e pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbéiné opareni

e osobni list

e rodny list

e obcansky prikaz nebo v piipadé cizinc? cestovni pas

e posledni 3kolni vysvédc&eni nebo vypis z katalogového listu s
vyznac&enim roku skolni dochdzky

e prikaz zdravotni pojistovny

e ockovaci prokoz a lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k
umisténi ditéte do DD ne starsi 3 dnd a pisemné vyjadrieni Iékare o
aktudinim zdravotnim stavu ditéte.
Neni-li mozno ze zdvainych dbOvodU pri prijeti ditéte na zdkladé
predbéiného opatfeni predlozit nékteré zvyse uvedenych
dokladd, svyjimkou rozhodnuti o predbéiném opatifeni a
pisemného vyjadieni Iékafe o aktudinim zdravotnim stavu ditéte,
zqjisti orgdn socidinéprdavni ochrany déti jejich predlozeni bez
zbyte¢ného odkladu dodatecné.

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pripadech podle § 23 odst. 1

pism. a) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkona ¢&. 109/2002 Sb., ve znéni

pozdéjSich predpist, popfipadé pozddat pisemné v této véci o jiny

postup

sezndmit se s Vnitinim Fddem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni

ozndmit bezodkladné zarfizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,

tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy

predat ditéti umisténému do DD na zdkladé jejich zddosti financni

Castku jako kapesné ve vysi stanovené v § 31 zdkona &. 109/2002 Sb.,

ve znéni pozdéjsich predpist

hradit ndklady na zdravotni pédi, 1éCiva a zdravotnické prostfedky

poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho poijisténi, pokud

byly poskytovdny na jejich zddost.
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Kapitola 7  Uhrada ndkladd na pééi o déti v zafizeni
7.1 Vydanirozhodnuti

Rozhodnuti o vysi pfispévku na Uhradu péce (ddle jen prispévek) poskytované ditéti v

zafizeni, vyddvd feditel zafizeni ve spoluprdci se socidini pracovnici organizace.

Vyse prispévku ¢ini

Q) 1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 1 503 K&, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
c) 1 742 K&, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

1. V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfend osoba md viastni pravidelné prijmy, podili
se podle § 29 zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, na hrazeni pfispévku.

2. Za pfiimy a za spolecné posuzované osoby se povazuji zapocitatelné prijmy a
spolecné posuzované osoby podle zvldstnino pravniho predpisu.

Prispévek se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru

4, V pfipadé, ze se zafizeni nevypldci pridavek na dité, zvyiuje se prispévek o 30 %.

5.  Vyse prispévku na Uhradu péce o déti matek, umisténych v DD, &ini za kalenddini
mésic 10 % z vyse rodicovského prispévku.

6. Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse piispé&vku stanovi podle dnd. Denni Uhrada
ndklady Cini jednu fiicetinu vyse prispévku za kalenddini meésic.

7. Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, existuji oviem vyjimky:

a. Rodici, ktery doloZi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovand prijemcem
ddvky pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouz se
prispévek nestanovi.

b. Rodici, ktery doloZi, Ze po zaplaceni pfispévku by jeho prijem nebo pfilem s nim
spoleéné posuzovanych osob klesl pod soucet Edastky Zivotniho minima podle
z&kona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢dstky normativnich ndkladd na bydleni
podle zdkona o stdtni socidini podpore, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu
uvedeny soucet zUstal zachovdn; pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi nez
100 K&, nestanovi se.

8. Vysi prispévku a podil rodicd na jeho Uhradé v jednotlivych piipadech stanovi
feditel DD rozhodnutim.

9. Rodice jsou povinni vZdy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni skutecnosti
prokazovat, ze splnuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, a ddle
bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit viiv na vysi

prispévku. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek odpovidajicim
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13.
14.

19.

zpUsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula IhOta pro prokdzdni spinéni
podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.
Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nemd jiny piijlem, se na Uhradu prispévku pouZzije

nejvyse 10 %.

. Ljiného prijmu ditéte, nez je uveden vyse, se k Uhradé prispévku pouzije cdst piiim0

prevysujicich 50 % vyse prispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az
do vyse prispévku.

Rozdil mezi Castkou ur€enou pro Uhradu pfispévku z piijmu déti a prispévkem hradi
rodice.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni poufZiji obdobné.

Prispévek za kalenddini mésic se hradi nejpozdéji do patndctého dne
ndsledujiciho mésice. Prispévek ndlezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v DD.
Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu
nebo ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se prispévek
za kalenddini mésic o prislusny pocet dennich cdastek véetné Edstky za den, v
némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po
15 hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na Utéku z DD, snizuje se vyse prfispévku, o 50 % za kazdy
cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody.

DD provede vyuctovani preplatkd a nedoplatkd do patndctého dne mésice
ndsledujiciho po provedeni Uhrady pfispévku. Vysledky vyuctovdani za uplynulé
Ctvrtleti pisemné ozndmi DD osobé, kterd prispévek hradi.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni poufZiji obdobné.

POSTUP DD PRI STANOVENI PRISPEVKU NA UHRADU PECE

1.

Po ndstupu ditéte do DD feditel DD zahdji sprdvni fizeni pro stanoveni vyse
prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm v DD.
Podklady pro zahdjeni sprévniho fizeni zpracovavd socidini pracovnice DD. Jednd
se dolozZeni skuteCnosti (rodici, z&konnymi z&stupci déti) rozhodnych pro stanoveni
vyse prispévku (doloZeni prijm0). K tomuto se UCastnikim fizeni poskytne prfimérend
doba.

Po uplynuti stanovené IhOty na zdkladé dolozenych doklad o piijmech zdkonnymi
zdstupci ditéte vypocitd socidlni pracovnice DD prispévek na Uhradu péce o dité
v DD v souladu s ustanovenimi § 27-30 Zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,

tyto ndlezitosti zapracuje do podkladu pro rozhodnuti o vysi prispévku a pfipravi
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nAvrh znéni rozhodnuti. Rozhodnuti o vysi prispévku vyddavd feditel DD na zakladé
§ 24 odst. 3 pism. g) z&kona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

3. Socidini pracovnice DD sleduje platby pfispévku na Uhradu péce déti DD, provadi
vyUctovani preplatkl, nedoplatkd, vymdanhd diuiné cdstky, jednd s Ufady, soudy,

policii ve prospéch ditéte.
7.2 Ipusob odvolani

ZpUsob odvoldnije uveden dle Sprévniho fddu v pouéeni v rozhodnuti. Proti rozhodnuti
o vysi prispévku se mohou Ucastnici fizeni odvolat do 15 dnd od jeho doruceni ke
Krajskému Ufadu Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, a to prostfednictvim ZS,
DD, SD a $J Vrbno pod Prad&dem, ndm. Sv. Michala 17, p. o.

Kapitola 8  Postup zafizeni pii zajisténi BOZP a PO
8.1 Idravotni péce a zdravotni prevence

1. Rodinnd skupina md prdvo na vybér ékare Cijiného odborného pracovnika
a zdravotniho zafizeni. Zajistit doprovod ditéte k odborné zdravotni pomoci
jsou povinni vychovatelé rodinnych skupin, pfipadné jiny pracovnik
skolského zafizeni. U vétsich déti zafizeni cti vybér lékafe ze strany
samotnych déti.

2. Vychovatelé RS zqjistuji dohled a poddvani Iékd détem své skupiny.
Lékdrna s Iéky a se zdravotnickym materidlem je na hlavni sluzebné a za
stav lékdarny odpovidd povéfend osoba. Psychofarmaka md k dispozici
vychovatel RS, ktery plné zodpovidd za jejich uzamceni a sprdvné
poddvani ditéti a za znalost UCinnosti jednotlivych I1€kd.

4. Vychovatelé RS ddle provadi komplexni hygienickou kontrolu déti a
kontrolu Cistoty lozniho pradla, provddi rovnéz pedikulozni prohlidky na DD.
Zajistuji  telefonické objedndvky déti k odbornému Iékafi a ndkup
specifickych  pomUcek nebo vtomto ohledu aktivné spolupracuje
s povérenym pracovnikem.

5. Zdravotni dokumentace je vedena v PC - EVIX.

6. Evidence UrazU se zapisuje do Knihy Urazd déti, kterd je uloZzena na sluzebné.

7. K lékdrné se zdkladnim vybavenim md pfistup kazdy vychovatel a
pracovnik nocni sluzby.

8. Prevlékdanilozniho pradla je provadéno dle pofieb ditéte (min. 1x za 14 dnd)
provddi ranni sluzba/vychovatelé RS spolecné s détmi. Odpovédnost za
Cistotu a dezinfekci koupelen a WC md ranni sluzba. Odpovédnost za
Cistotu celé RS, maji vychovatelé pfislusné RS. O vikendech zodpovidd za

Uklid a dezinfekci WC a koupelen vychovatel RS.
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9.

O zdravi déti a jejich zdravotni stav dbaji na prvnim misté vychovatelé
rodinné skupiny a vsichni ostatni pedagogicti i nepedagogicti zaméstnanci
DD.

. K lékafi doprovdzi C&i odesild dité vychovatel (nebo jiny, uréeny

zameéstnanec zafizeni). Starsi déti, zvldsté pak plnoleté, dochdzeji k 1ékafi
samy, ale vzdy s védomim vychovatele. Navstévu lékare uvede vychovatel

do PC programu EVIX.

. O nemocné v dopolednich hodindch pecuje zpravidla nepedagogicky

pracovnik na ranni sméné, nebo jiny, urceny zaméstnanec zafizeni.

. Léky, které Iékar predepise ditéti, budou oznaceny jménem a ddvkovdnim.

Viechny léky musi byt mimo dosah déti. Nevypotfebované Iéky budou
preddny zaméstnanci povéfenému vedenim lékdrny na hlavni sluzebné.
Kazdé poddniléku musi byt zaznamendno a parafovdno v tiskopise ,,Rozpis

poddvani Iékd".

. Pfi osobni hygiené musi byt zgjistén ze strany zaméstnancd ndrok na

soukromi déti. Vyjimky tvori malé déti, které nejsou schopny se umyt Ci
vykoupat samostatné. Déti musi vychovatel RS naucit hygienickym

pravidlim - pouzivéani WC apod.

. Pobyt venku tvorii nezastupitelné misto v dennim rezimu ditéte. Vychovatelé

ho zafazuji do denniho rezimu kazdého dne min. na 60 minut. Vyjimku tvori

Spatné pocasi nebo udélené vychovné opatreni.

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pfi pracovnich c&innostech je zajistovdna predeviim
prislusnym sluzbu konajicim zaméstnancem.

Zaméstnanci jsou pfi ndstupu do pracovnino poméru v détském domové
pouceni v oblasti bezpe&nosti a ochrany zdravi zaméstnancl i déti
svéfenych do péce détskému domovu. Skoleni v oblasti BOZP je pak
ndsledné provddéno osobou povérenou v oblasti prevence rizik, pfipadné
feditelem zafizeni ¢&i jim povéfenym oprdvnénym pracovnikem v
pravidelnych intervalech v souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi pracovnich &innostech, o tomto pouceni je proveden pisemny
z&znam do knihy denni evidence - Evix denni program. Pfed zahd&jenim
prislusné pracovni ¢innosti je sluzbu kongijici zaméstnanec povinen déti
opétovné pouclit o zpUsobu vykondvdani &innosti, plipadné o zpUsobu
pouZiti ndstroju, ndfadi apod., a ddle o moznych rizicich pfi vykondvdani

¢innosti. Zaméstnanec je povinen oveérit informovanost déti. V pripadé
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ohroZeni bezpecnosti zdravi a bezpecnosti déti & zaméstnancl je
zaméstnanec povinen pracovni &innost zrusit, prerudit &i zakdzat a
informovat pfislusné zaméstnance tak, aby pficiny ohrozeni byly
neprodlené odstranény (o této skutecnosti provede zdznam do knihy denni
evidence - Evix).
Svéfenym détem neni povoleno pouzivat zafizeni typu pily, sekac¢ky apod.
¢i jind zafizeni slouZici k Gdrzbé nebo spravé objektu, k nimz nebyly fadné
odborné a prokazatelné proskoleny.

4. Reditelka zafizeni zodpovidd za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle

platné legislativy.
8.3 Postup pri Urazech déti

1. Za Uroz lze povazovat takovy Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
vzdélavani ve skole ¢ina DD, stejné jako ten, ktery se stal détem pfi akcich
konanych mimo s$kolu Ci DD, organizovanych 3kolou nebo détskym
domovem a uskuteChovanych za dozoru povérené odpovédné osoby.
Jednd se zejména o Urazy na vychdzkdch, vyletech, zdjezdech,
putovdnich, exkurzich, pfi koupdni, plaveckém a lyzafském vycviku, pfi
Ucasti na soutézich a prehlidkdch.

2.  Kazdy Uraz, je nutno neprodlené nahldsit dospélé osobé a zapsat do knihy
Urazl.

3.  Zaméstnanci jsou povinni poskytnout zranénému prvni pomoc. Podle
zavaznosti a s ohledem na vék, pfipadné dalsi okolnosti, zdijisti jeho
doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét nebo domud. O uddlosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zdkonného zdstupce
ditéte, feditele, zastupce feditele &i soc. pracovnici DD.

4. Vychovatel, jemuz byl Uraz nahldsen Ci byl svédkem Urazu, ozndmi Uraz
vedeni organizace a zajisti bezodkladné evidenci Urazu v knize Urazyd, kterd
je ulozena v hlavni sluzebné DD.

5. Jde-li o Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost ditéte ve skole zasahujici
alespon do 2 po sobé jdoucich vyucujicich dnd je nutno sepsat zdznam o
Skolnim Urazu na stanoveném tiskopise (provést registraci Urazu). Zdznam o
Urazu musi byt sepsdn nejpozdéji do dvou pracovnich dnd ode dne
nahldseni Urazu a vyplinén peclivé ve viech odstavcich. Zdznam o Urazu se
vyhotovi i v pfipadé, ze lze predpoklddat, ze ditéti bude poskytnuta

ndhrada za bolest zpUsobenou Urazem.
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8.4 Postup pfi onemocnénich déti

1. 'V piipadé zisténi prvotnich pfiznaku nemoci &i nevolnosti ditéte zaqijisti
sluzbu konaijici zaméstnanec potfebnou péci (méreni teploty, poddni léku,
ndpojU, zdbalu apod.).

2. V pfipadé nezlepseni zdravotniho stavu zgjisti vychovatel ndvstévu lékare,
je-li toho dité schopné.

3. Privold lékarskou pomoc, jestlize to vyzaduje situace (dychaci potize,
vysokd teplota, vyraznéjsi bolesti, mdloby ¢i bezvédomi apod.)

4. Zaznamend zdravotni potize do spojovaciho deniku a v Evixu. Postupuje

podle pokynuU Iékare.

8.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi
Iatkami, postup pii sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném
pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty

jinych nebo vlastni

Reditelka DD a pedagogicky pracovnik povéfeny feditelkkou DD, md& pravo pii
podezieni na uziti alkoholu nebo jiné ndvykové latky, vyzvat dité k podrobeni se
dechové zkouice na alkohol nebo testu na vyskyt ndvykovych Idtek. Vysledek testu je
zaznamendn do osobniho listu ditéte. Testovani provede vyhradné Policie CR nebo
RZS.

Pfi sebeposkozeni ditéte, Cijeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovdna
lékafskd pomoc, popripadé Policie CR a ndsledné Feditelka zafizeni. O mimorddné
uddlosti je sluzbu konajicim zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zA&pis do knihy
denni evidence — Evix a knihy Uraz0. Reditelka zafizeni v soucinnosti s VV a piislusnymi
vychovateli kontaktuje a spolupracuje s odbornymi pracovniky (odetfujici lékar,

psycholog, psychiatr apod.).

Pfi agresivité ditéte, kterd ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo viastnich je neprodiené
kontaktovana lékarskd pomoc, popripadé Police CR. V co nejkratiim mozném terminu
je o situaci informovdna feditelka zafizeni. O mimorddné uddlosti je sluzbou konajicim
zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zApis do kniny denni evidence - Evix,
popfipadé do knihy Urazd. Reditelka zafizeni, v soucinnosti s vychovateli kontaktuje a

spolupracuje s odbornymi pracovniky (osettujici I€karF, psycholog, psychiatr apod.).

V pfipadé vyse uvedenych situaci slouZici vychovatel informuje pisemné také vedeni

organizace - tzn. vedouciho vychovatele a feditelku.



@ Stranka 46
Kapitola 9  Zavéreénad ustanoveni

Vnitfni f&d a jeho plnéni je z&vazné jak pro viechny zaméstnance, tak déti Détského
domova, a daldi osoby odpovédné za vychovu. Vsichni tito aktéfi s nim musi byt

prokazatelné sezndmeni v plném rozsahu.

Vnitini Fad je spolecné s SVP a Vnitinim Fadem skolni jidelny volné pristupny v pofadadi na
kazdé rodinné skupiné na vychovatelné, je urcen k informovanosti déti, nezaopatfenych

osob, zaméstnancd DD, zdkonnych zdstupcU a osob zodpovédnych za vychovu.

Vnitini f&d je uloZzen v kanceldri feditelky, v kanceldri socidini pracovnice a vyvésen na

webovych strdnk&ch DD.

Vychovatelé maji povinnost seznamovat déti se zménami ve Vnitinim fédu, a to
prokazatelnym zpUsobem. Ndsledné pak nejméné jednou rocné, zpravidia na zacatku

skolniho roku, a to v rdmci komunity na rodinné skupiné.

Ve Vrbné pod Pradédem, 29. 08. 2026
Platnost a U¢innost od 01. 09. 2026

Tento Fad nabyvd UC&innosti dne 01. 09. 2026 a rusi verziz 01. 02. 2026

Mgr. Markéta Remesovd, feditelka organizace

ZA&kladni skola, Détsky domov, Skolni druzina a Skolni jidelna, Vrbno p. Prad&dem
ndam. Sv. Michala 17, prispévkovd organizace

793 26 Vrbno pod Pradédem

tel.: 554 751 720

e-mail: marketa.remesova@ddvriono.cz
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Pfiloha é&. 1 Vniffniho fadu:

1. Organizaéni struktura

Reditel

statutarni zastupce
feditele

(vedouci
vychovatel)

vychovatelé,
bezpecnosti
pracovnici,

pracovnici v soc.sl.

usek personalistiky,
Gklidu a pradelny
(personalistka)

dsek stravovaci, usek socialni pracovnik + administrativni

g soc. pracovnice,

usek vzdélavaci
(zastupce feditele)

(vedouci skolni <
jidelny) provozll us. pokladna

(ekonom)

utitelé, asistenti N udriba, ITa
pedagoga, vych. kolni kucharky uklid pradelna autoprovoz
druziny, metodik pro
vzdélévania kooperaci
sPC
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Pfiloha &. 2 Vnitfniho fadu:

Pravidla pouzivéni mobilnich telefond a jinych elektronickych zatizeni détmi v Détském domove
Vrbno pod Pradédem - zpracovdno v souladu s Metodika MT ZUOV.

Ucel piilohy
Tato piloha stanovuije pravidia pouzivéini mobilnich telefond, tabletd, notelbookyd, chytrych
hodinek a daSich elekironickych zarizeni détmi umisténymi v Détském domove Vrbno pod
Pradédem.

Pravidla vychdzeiji z nasledujicich principu:

o respektovani prdv ditéte na soukromi a kontakt s rodinou,

e ochrana zdravi, bezpecnosti a zdravého vyvoje ditéte,

e podporarozvoje odpovédného a bezpecného pouzivani digitdinich technologi,

e zajisténifddného chodu détského domova,

¢ individudinino a pfiméfeného pristupu k jednotiivym détem. [Metodika MT ZUQV |
PDF

Pravo ditéte pouzivat mobilni telefon

1. Dité mUze viastnit nebo uZzivat viastni mobilni telefon &i jiné elektronické zafizeni.

2. Vychozim stavem je, Ze dité mUze mit mobilni telefon u sebe a pouzivat jej podle
svého uvdzeni.

3. Dité md prévo vyuzivat mobilni telefon zejména:

e ke komunikaci s rodici, sourozenci a dalSimi blizkymi osolbami,

o ke vzdélavdni,

o kzisk&vaniinformaci,

e kvyuZivani volného Casu,

e ke komunikaci s OSPOD, skolou nebo dalsimi oprdvnénymi osobami.

4. Pouzivani mobilniho telefonu nesmi:

e narusovat prava ostatnich déti,

e narudovat vychovné vzdéldvaci cinnost,

e ohrozovat zdravi nebo bezpecnost,

e byt vrozporu s prdvnimi predpisy nebo vnitinim fFddem zarizeni. [Metodika MT_ZUOV
| PDF],

Pouzivani mobilniho telefonu dle viastniho uvazeni
Dité mUze telefon pouzivat dle viastniho uvdzeni zejména:

e bé&hem osobniho volna,

e bé&hem vychdzek,

e pii komunikaci s rodinou a blizkymi osobami,
e nasvém pokoji,



® Stranka 49

e béhem vikendl a prdzdnin (pokud neni stanovend fizend Cinnost qj),
¢ v dalSich situacich, kdy neni stanoveno omezeni podle této prilohy.

Pii pouzivani zafrizeni je dité povinno:

o respektovat soukromi ostatnich osob,

e nezverejnovat fotografie, videa &ijiné zdznamy bez souhlasu dotcenych osob,

e neporizovat audio a videozdznamy zaméstnancd ani déti,

e nevyuzivat technologie k sikané, kyberiikané, stalkingu nebo jinému nevhodnému
jedndni,

dodrzovat pokyny zamé&stnancd zafizeni a VR, [Metodika MT_ZUOV | PDF]

ReZimovd omezeni pouzivani mobilnich telefony
Pouzivani mobilniho telefonu mize byt docasné omezeno v dobé:
) Pripravy do skoly a vzdélévani

e 3kolni pripravy,

e doucovani,

e individudini pedagogické prdce,
e vzdéldvacich akfivit.

b) Spolecného stravovani

e snidang,
e Obédag,
e vecere,

e spolecnych rodinnych setkdni prijidle.
c) Organizovanych &innosti

e komunit,

e fizenych aktivit,

e skupinovych programd,

e schizek spolusprdv (pokud je ustanovena),

e z&jmovych aktivit organizovanych zaméstnanci.

d) Vecemiho reZimu a no¢nino klidu

Mobilni telefon nesmi byt pouzivan v dobé noéniho klidu:

e o 20:30 hod. u mladsich déti (déti do 9 let véku),
e o 21:00 hod. u stardich déti (déti od 10 do 13 let véku),
e 0 22:00 hod. u uCnU, studentd a starsich dospivajicich (déti od 14 let),

pokud pedagogicky pracovnik nerozhodne jinak (napfiklad v dobé prdzdnin). [Metodika
MT ZUQV | PDF],
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Postup pfi béZném poruseni pravidel

Pokud dité pouzivd telefon v rozporu s touto prilohou:

Krok 1 - Vysvétleni a upozornéni

Pedagogicky pracovnik dité upozorni na poruseni pravidia a vysvétli ddvod omezeni.

Krok 2 - Vyzva k ukonceni pouzivani

Dité je vyzvdno k vypnuti, ztumeni nelbo odloZeni telefonu na dobu trvdni Einnosti.

Telefon zUstdvé po celou dobu u ditéte.

Krok 3 — Individudini rozhovor

Pfi opakovaném porusovdni nésleduje individudini rozhovor zaméreny na vysvétleni picin
nevhodného pouzivani.

Krok 4 — Vychovné feseni

Pokud dité pravidla dlouhodobé a opakované nerespektuje, mize byt situace posouzena
jako porudeni povinnosti vyplyvaiicich z vnitfnino Fddu a fesena prostrednictvim opatfeni ve
vychové dle § 21 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

Mobilni telefon viak nesmi byt odebrdn joko opatfeni ve vychové. [Metodika MT ZUQV |
PDF],

Situace oduvodriujici omezeni pouzivani telefonu
Zaméstnanec zafizeni mize ditéti uloZit povinnost telefon docasné nepouzivat zejména
tehdy, pokud dité:

¢ nedodriuje dennirezim,

e opakované neplni skolni povinnosti,

e pouzivd telefon béhem piipravy do skoly,

e pouzivd telefon béhem komunitnich, terapeutickych Cijinych organizovanych
aktivit,

e pouzivd telefon pfi spolecném stolovani,

e pouzivd telefon po vecerce nebo béhem nocniho klidu,

e rusi ostatni déti,

e potizuje fotografie nebo zdznamy bez souhlasu jinych osob,

e pouzivd telefon zpUsobem odporujicim zdsaddm bezpenosti nebbo ochrany
soukromi,

e porusuje pokyny zaméstnancy zarizeni. [Metodika MT ZUQV | PDF],
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Kratkodobé Upiné odebrani telefonu

Uplné odebrdni telefonu predstavuje mimoradny zésah a lze jej pouzit pouze tehdy, kdyz
telefon v konkrétni situaci ohrozuje vychovu, zdravi nebo bezpecnost ditéte ¢i dalSich osob.
Nesmi byt pouzivdéino jako bézny kdzerisky prostredek ani joko sankce. [Metodika MT ZUOV |
PDF], Presto je mozné k odebrdni telefonu pristoupit a to zejména po opakovaném upozoméni
(existuje z&znam)ditéte na porusovani pravidel.

Duvody kratkodobého odebrdni
Za divod Ize povazovat zejména:
a) Z&vaziné ohrozeni zdravi

¢ dité dlouhodobé pouzivd telefon béhem nodi,

e opakované nespi,

e dochdz k fyzickému vycerpdni,

e pouzivdni telefonu negativné ovliviiuje skolni dochdzku nebo zdravotni stav.

b) Rizikové nebo zdvislostni pouZivani

e dité neni schopno pouZzivani telefonu regulovat,
e dochdz k zdvaznému narusovdni bézného fungovdani ditéte,
e bé&nd pedagogickd prdce nevede ke zméné.

c) Z&vainé ohrozeni bezpecnosti nebo vychovy
Napriklad:

e kybersikanag,

e stalking,

e navazovani kontaktt s nebezpednymi osobami,

e distribuce drog,

e poiizovdni nebo sifeni nevhodnych materidld,

e potizovdni fotografii Ci videi ostatnich déti bez jejich souhlasu,

e jedndnis moznym trestnéprdvnim presahem. [Metodika MT ZUQV | PDF],

Postup pii odebrani telefonu

1. Zaméstnanec vyhodnoti konkrétni situaci a jeji z&vaznost.
2. Pokud je to mozné, predchdzi odebrdni:

e rozhovor s ditétem,
e Upozornéni,
¢ opakovand snaha o ndpravu.

3. O odebrdani rozhoduje sluzbu kondgijici pedagogicky pracovnik. Pisemny z&dznam
podepisuje feditel.

4, Telefon je prevzat do bezpecné Uschovy.

5. Odebrdni trvd pouze po nezbytné nutnou dobu.



® Stranka 52

6. Ditéti musi byt zachovdna moznost piiméreného kontaktu s rodici nebbo osobami
odpoveédnymi za vychovu. Viechny déti DD mdji moznost vyuZit sluzelni mobily,
tablety, PC qi.

7. Po odeznéni ddvodu je telefon bezodkladné vrdcen. [Metodika MT ZUOV | PDF],

Pisemny zGznam o odebrani
O kazdém odebrdani telefonu se vyhotovi pisemny z&znam obsahujici:

e jméno a pfijmeni ditéte,

e datum a cas odebrdni,

e popis konkrétniho jedndni,

e dUvod odebrdni,

e predchozi vychovné kroky,

e dobu odebrdni,

e datum a cas vrdceni telefonu,
e podpis zaméstnance,

e podpis ditéte,

e vyjadfeni ditéte.

Z&znam se uklddd do osobni dokumentace ditéte. [Metodika MT ZUOV | PDF]

1&veérecnd ustanoveni

1. Tato pfiloha je nedilnou soucdsti Vnitiniho Fadu Détského domova Vrbno pod
Pradédem.

2. S pravidly budou prokazatelné sezndmeny viechny déti, zaméstnanci a zletilé
nezaopatifené osoby.

3. Pravidla jsou vyhodnocovdna pribézné a mohou byt upravovdna s prinlédnutim
k potfelbdm zafizeni, zkusenostem z praxe a platné legislativé. [Metodika MT ZUOV

PDF],




